REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA REPUBLIC OF KOSOVA
KOMUNA E KAMENICES
OPSTINE KAMENICA - MUNICIPALITY OF KAMENICA

NJESIA PER MENAXHIMIN E BURIMEVE NJEREZORE

Daté:28.06.2024
Njésia pér Menaxhimin ¢ Burimeve Njerézore. bazuar ne nenin 37 paragrafi 3 nénpargrafi 3.2
parag 4 t€ Ligjit Nr. 08/L. — 197 pér Zyrtarét publik, Neni 4 paragrafi | nénparagrafi 1.2, neni 6
paragrafi 1 nénparagrafi 1.2 si dhe 7 Rregullores (QRK) Nr.03/2024
Marrédhénies sé Punés me Kontraté pér periudhé t¢ caktuar. pér kit sh;?)a :
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Titulli i pozités sé punés: Zyrtar pér Informim dhe Monitorim (S I\/Ieciielvféa'r
Institucioni: Komuna ¢ Kamenicés
Departamenti/Drejtoria: Zyra ¢ Kryetarit
Numri i pozités: 1 (njé) pozité.
Orari i punés: Orar & ploté.
Kohézgjatja: ( Zévendésim deri né rikthimin e nepunses nga pushimi [ Lehonise).
Kategoria funksionale: Niveli i koeficienteve
Koeficienti: ( GJ38 - 4.85)
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Qéllimi i vendit t&é punés: Monitorimi i mediave (& shkruara dhe elektronike dhe plrgatitja e njé
pé€rmbledhjeje té informatave pér menagjmentin ¢ larté t& komunés dhe pérgatitja e pérgjigjeve.
reagimeve sipas nevojes.

Detyrat kryesore:

I. Menagjon né ményré ¢ pérditshme ndérlidhjen e komunés me media t¢ shkruara dhe

clektronike, si dhe gazetarét me té cilét punohet né baza (& rregullta;

Pércjell shkrimet dhe publikimet ¢ mediave lidhur me aktivitetet ¢ shérbimet ¢ komunés dhe

pérgatité pérgjigjet, reagimet sipas nevojés;

3. Monitoron né vazhdimési mediat e shkruara dhe elektronike dhe pérgatité nje pérmbledhje t&
informatave pér menagjmentin e larté & kom unés;

4. Mbané dhe pérditéson bazé & dhénash (@ kontakteve té mediave dhe krijon marrédhénic t&
mira me gazetarét kryesor, veganérisht té arsimit, shkencés dhe teknologjisé;

5. Ndihmon mbikéqyrésin dhe zyrtarin e larté pér komunikimin me publikun né pérgatitjen e
kumtesave, informatave, raporteve dhe publikimve tjera pér publikun:

6. Pranon kérkesat pér qasje né dokumente zyrtare, evidenton kérkesat dhe i pércjell tek burimet
pérkatése té cilat duhet t& pérgjigjen;

S

2

1(3)



Mirémbang, ruan dhe arkivon t& gjitha kumtesat, informatat, raportet dhe publikimet tjera pér
publikun e komunés, si dhe shkrimet e mediave t& shkruara dhe elektronike pér komunén;
Kryen dhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret t& cilat mund t& kérkohen né
ményr¢ & arsyeshme koh¢ pas kohe nga mbikéqyrési;

Kérkesat ¢ pérgjithshme pér pranim

t€ jeté shtetasi Republikés sé Kosovés:

té keté zotési (& ploté veprimi, sipas legjistacionit né fuqi;

t& zotérojé t¢ paktén njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

1€ Jet€ e/i afié pér té kryer detyrén pérkatése;

€ mos jet& efi dénuar pér kryerjen ¢ veprés penale me dashije;

t& mos ket né fuqi masé disiplinore pér shkelje té réndé né institucion publik:

té keté arsimin, pérvojén e punés profesionale dhe/apo aftésité ¢ kérkuara pér pozitén,
kategoring, klasén apo grupin pérkatés; dhe

1€ kaloj me sukses procedurat e pranimit t¢ pércaktuara né k& li gj.

Kérkesat e pérgjithshme formale

ii.

1.

Arsimimi i kérkuar: Diplomé e arsimit t& larté e niveljt & paré (Bachelor), n¢ Drejtimet:
Gazetari/Shkenca Komunikimi, Gjuhé dhe Letérsi, Marrédhenie me Publikun, Marketing
Kualifikime t& posagme formale: Certifikata, licenca kur kérkohen me legjislacionin ng
fugi apo kur vlerésohet se jané t& nevojshme pér pozitat e késaj klase:

Pérvoja e punés e kérkuar: S& paku 1 (njé) vit pErvojé pune né fushén pér & cilén
zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités s liré 1& punés.

Kérkesat (Njohuri, Aftési dhe Cilési) e pérgjithshme té nevojshme:

Njohuri & ploté dhe té specializuara né fushén profesionale specifike;

Nivel (& lart& & njohurive profesionale ose teknike t& fushés pérkatése dhe (& kuptuarit e
fushave q& ndérlidhen me detyrat dhe pérgjegisité;

Njohuri t& mira kérkimore, q& ndihmojné ne pérgatitjen e raporteve bazike ose analitike
dhe né marrjen e vendimeve;

Afigsi t& arsyetimit logjik dhe analizés:

Altgsi pér t& bére gjykime profesionale & pavarura dhe pér t¢ ushtruar diskrecion mbj
¢éshijet dhe pér & dhéné njé kontribut & réndésishém né zhvillimin dhe zbatimin e
politikave;

Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim 1€ rekomandimeve dhe
késhillave Aftési komunikimi dhe ndikim personal. perfshire aftési per t& pérfagésuar.
profesionale;
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Ményra e aplikimit
Aplikaciont mund t&€ merret né Qendrén pér Shérbime me Qytetar tek objekti 1 Komunés
Kamenicés ku edhe dorzohet aplikacioni.

Dokumentacioni qé duhet paraqitur pér aplikim

- Kopjet e diplomave té€ dhéna nga institucionet arsimore.

- Kopjet e déshmisé s¢ punésimit.

- Kopje té vlerésimeve (€ punés pér dy vitet e fundit (vetem per nepunesit publik).

- Dokument q& déshmon se nuk keni ndonjé masé¢ disiplinore qé nuk éshté shuar ende
(vetem per nepunesit publik).

- Kandidatét q¢ kané mbaruar studimet jashté shtetit t& Republikés s¢ Kosové, e gé
konkurojné pér kété pozité duhet g€ diploma e tyre (grada universitare té fituara) té jené
té njohura nga Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.

- Certifikata nga gjykata g€ nuk jeni nén hetime (jo mé t€ vjetér se nga data e shpalljés sé
konkursit)

Njoftimi dhe komunikimi me kandidatét:
Pérmes Web faqges zyrtare te komunes https://kk.rks-gov.net/kamenice/

Njoftimi per aplikim éshté 7 dité, ndérsa Afati pér aplikim éshté nga data: 29.06.2024 — 05.07.2024

T¢ gjith¢ kandidatét e interesuar duhet t'i marrin aplikacionet dhe t¢ plotésuara té dorézohen prané
Qendrés pér Shérbim me Qytetaré né Kamenicé. Dokumentacioni i kandidatéve té cilét nuk i
plotésojné kushtet ¢ konkursit nuk do t& shgyrtohet. ndérsa do té ftohen vetém kandidatét nga lista
¢ ngushté. Aplikacionet pas afatit (€ paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet ¢ mangéta refuzohen.
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REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA REPUBLIC OF KOSOV' A

KOMUNA E KAMENICES
OPSTINE KAMENICA MUNICIPALITY OF KAMENICA

Jedinica za Upravljanje Ljudskim Resursima

Datum:28.06.2024
Jedinica za upravljanje ljudskim resursima, na osnovu ¢lana 37. stav 3. tacka 3.2. stav 4. Zakona
br. 08/L — 197 za javne sluzbenike. ¢lan 4 stay |1 pododeljak 1.2. ¢lan 6 stay | pododeljak 1.2 kao
17 Uredbe (KRK) br. 03/2024 o zasnivanju radnog odnosa sa ugovoram
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Zvanje radnog mesta: Sluzbenik za Informisanje i Pradenje Medija
Institucija: Opstina Kamenica

Departman/Odeljenje: Kancelarija Predsednika

Broj pozicija: | (jedna) pozicija.

Radno vreme: Puno vreme.

Trajanje: (Zamena do povratka zaposlene sa porodiljskog odsustva).
Funkcionalna kategorija: Nivo koeficijenata

Koeficijent: ( GI38-4.85)

Svrha radnog mesta: Pradenje stampanih i elektronskih medija i priprema rezimea informacija za vise
rukovodstvo opstine i po potrebi priprema odgovor reakcija.
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Glavni zadaci:

I. Svakodnevno upravlja povezanost opstine sa Stampanim i elektronskim medijima, kao i sa
novinarima sa kojima se radi na redovnim osnovama.;
Prati medijske ¢lanke i publikacije u vezi sa aktivnostima i uslugama opstine te po potrebi priprema

[N

odgovore reakcije.;
3. U kontinuitetu prati Stampane i elektronske medije kao i priprema rezime informacija za vise
rukovodstvo opstine;
4. Odr7ava i azurira bazu podataka o kontaktima sa medijima i stvara dobre odnose sa glavnim
novinarima. posebno iz obrazovanja, nauke i tchnologije:
Pomaze nadzornom i visem sluzbeniku za odnose s Javnoséu u pripremi saopstenja, izvestaja i
drugih publikacija za javnost:
6. Prihvata zahteve za pristup sluzbenim dokumentima, evidentira zahteve i prosleduje ih kod

wn

odgovarajuéih izvora koji treba da odgovore;

7. Odrzava, ¢uva i arhivira sva saopstenja, informacije. izvestaje | druge publikacije za javnost
opstine. kao i medijska Stampana i elektronska pisma za opstinu;

8. Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima i pravilnicima Koji se s vremena na vreme od strane

nadzornog mogu traziti

Opsti uslovi za prijem



~da je drzavljanin Republike Kosovo;

- da imaju punu sposobnost za djelovanje, u skladu sa zakonima na snazi:

- vlada najmanje jednim od sluzbenih jezika. u skladu sa Zakonom o jezicima;

- biti u stanju da izvrsi odgovaraju¢i zadatak; - da nije osudivan za umisljajno izvrsenje kriviénog dela: -
nema na snazi disciplinske mere za tezu povredu u javnoj ustanovi:

- da imaju obrazovanje, stru¢no radno iskustvo i/ili vestine potrebne za odgovarajuéu poziciju. kategoriju,
Klasu ili grupu: |

- da uspesno prode prijemne procedure definisane ovim zakonom

Opsti formalni zahtevi
i Potrebno obrazovanje: Diploma prvog stepena visokog obrazovanja (Bachelor). u oblastima:
Novinarstvo/komunikologija, Jezik i knjizevnost, Odnosi s javnoscu, Marketing

1. Posebne formalne kvalifikacije: Sertifikat, licenca kada to zahtevaju vazeé¢i zakoni ili kada se
proceni da su neophodni za radna mesta ove klase:
iH. Potrebno radno iskustvo: Najmanje | (jedna) godina radnog iskustva u oblasti za koju se izraduje

procedura za popunjavanje upraznjenog radnog mesta.

Nacin primene
Prijava se moZe dobiti u Centru za usluge gradanima u objektu Opstine Kamenica. gde se i podnosi
prijava.

Opsti potrebni zahtevi (Znanje, Sposobnost i Kvalitet):

e Punoispecijalizovano znanje iz konkretne profesionalne oblasti:

* Visok nivo strucnog ili tehni¢kog znanja odgovarajuce oblasti i razumevanje oblasti koji se odnosi
zadataka 1 odgovornosti:

* Uspesno istrazivacko znanje koje pomaze u pripremanju baziénih ili analitickih iz eStaja 1 u
donosenju odluka:

*  Logitko rezonovanje i vestine analize:

* Sposobnost za donoSenje nezavisnih profesionalnih sudova i za vrsenje diskrecije nad stvarima i
da bi se dalo znacajan doprinos u razvoju i implementacije politike:

e Istrazivacke, analiticke i procenjivacke vestine i formulisanje preporuka i saveta. Komunikacijske
vestine 1 liéni uticaj. ukljucujudi vestine za profesionalno predstavljanje:

Obavestenje i komunikacija sa kandidatimas:

Putem e-poste i portala za elrektronsku regrutaciju (https://konkursi.rks¢gov.net) kao i sluzbene internet
stranice Opstine https:/kk.rks-gov.net/kamenice/

Obavestenje za prijavu je 15 dana. dok je rok za prijavu od: 29.06.2024 — 05.07.2024.

Svi zainteresovani kandidati treba da podignu prijave i popunjene predaju pri Centru za Usluge Gradanima
u Kamenici. Dokumentacija kandidata koja ne ispunjavaju konkursne uslove nece se razmatrati, dok bice
pozvani samo kandidati iz uzeg spiska. Prijave nakon predvidenog roka i I nepgtpune |)r|[¢1\c se odbijaju.




