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REPUBLIKA E KOSOVES KOMUNA E LiPJANIT

REPUBLIKA KOSOVA OPSTINA LIPLJAN
REPUBLIC OF KOSOVA MUNICIPALITY OF LIPJAN

Né mbéshtetje té nenit 13 dhe 58 t& Ligjit Nr. 03/L-040 pér Vetqeverisjen Lokale (Gazeta Zyrtare e
Republikés s& Kosovés Nr. 28/2008), neneve 40 dhe 41 t& Statutit t& Komunés s& Lipjanit INr.110-623 i
datés 26.09.2008, dispozitave t& Ligjit Nr. 03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité,
si dhe Rregullores MF Nr. 01/2019 pér Menaxhimin Financiar dhe Kontrollin, Kryetari i Komunés sé
Lipjanit, merr k&té:

VENDIM

I. APROVOHEN, Procedurat Standarde t& Operimit (PSO) té té hyrave komunale dhe menaxhimit ¢
pasurive jo financiare kapitale dhe jo kapitale, si pjesé perbérése e Doracakut “Libri i Proceseve”, i cili
aktualisht pérmban proceset e: buxhetit komunal, menaxhimit t& pagave, kontratave pér shérbime me
marréveshje té veganta, shpenzimeve pér mallra shérbime, shpenzimeve pér avance dhe para t& imét,
shpenzimeve pér udhélime zyrtare, shpenzimeve pér komunalité, shpenzimeve pér subvencione dhe
transfere, shpenzimeve pér investime kapitale, menaxhimit t& projekteve, prokurimit dhe menaxhimit té
kontratave. Kéto procedura standarde té operimit do & shérbejn€ si procedura té brendshme pér
regjistrimin dhe raportimin e té hyrave komunale nga tatimi né proné, gjeodezia, lejet e ndértimit,
lejet ¢ gjendjes civile, lejet, prona komunale, dhe si procedura t& brendshme pér evidentimin, ruajtjen
dhe tjetérsimin e pasurive jo financiare ashtu si¢ kérkohet me rregulla financiare.

I1. Pjesé pérbérése e kétij vendimi jang:
- PSO pér regjistrimin dhe raportimin e t€ hyrave komunale nga tatimi né proné;
- PSO pér regjistrimin dhe raportimin e t€ hyrave komunale nga gjeodezia;
- PSO pér regjistrimin dhe raportimin e t& hyrave komunale nga lejet e ndértimit;
- PSO pér regjistrimin dhe raportimin e t€ hyrave komunale nga lejet e gjendjes civile;
- PSO pér regjistrimin dhe raportimin e t& hyrave komunale nga prona komunale;
- PSO pér menaxhimin e pasurive komunale jo financiare nén 1,000€; dhe
- PSO pér menaxhimin e pasurive komunale jo financiare kapitale mbi 1,000€.

iil. Pér zbatimin e kétij aneks vendimi do té kujdesen: Drejtoria pér Buxhet dhe Financa, Drejtoria pér
Planifikim, Urbanizém dhe Mbrojtie t& Mjedisit, Drejtoria pér Gjeodezi dhe Kadastér, Drejtoria e
Administratés dhe Zyrtarét publik kompetent t&€ Komunés.

IV. Vendimi hyn né fuqi menjéheré pas nénshkrimit.

Me kété Vendim té njofiohen:

o Drejtorét e drejtorive t&€ Komunés
e  Zyrtarét kompetent t&€ Komunés
o Arkivii Komungs
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PERMBAJTIA
SHKURTESAT 3

LEGJENDA/PERSHKRIMI 4

1.  Procesiiregjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale: Té dhénat e pérgjithshme pér procesin 6
2. Procesii regjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale nga tatimi né proné: Procedurat

Standarde té Operimit 8
3.  Procesii regjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale nga tatimi né proné: Paraqitja e procesit
pérmes diagrameve 16



SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

QKMF | Qendra Kryesore e Mjekésisé Familjare

QSHQ | Qendra pér Shérbime me Qytetaré

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té Burimeve Njerézore
SIMFK | Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové
PSO Proceduré Standarde e Operimit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

uop Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

yAY Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari

DTP Departamenti i Tatimit né Proné

NjTP Njésia e Tatimit né Proné

BQK

Banka Qéndrore e Kosovés




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

R

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qéllimi

Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér
regjistrimin dhe raportimin e té hyave nga tatimi né proné. Procesi i pérshkruar mé poshté
mbéshtetet né Ligjet e Republikés sé Kosovés, Udhézimet Administrative, Rregulloret dhe
procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale dhe praktikat e mira gjerésisht té pranuara.
Procesi pérshkruan hapat né formé pérshkruese (narrative) dhe me diagrame gé duhet
ndjekur gjaté regjistrimtit dhe raportimit té té hyrave nga Tatimi né Proné.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument “qé frymon” i cili duhet té
rishikohet né baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore
apo rregullative dhe pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér
regjistrimin e té hyrave komunale. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i PSO duhet t'u
komunikohet té gjithé stafit qé ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe paléve té tjera
té interesit né komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve
té pérfshira né proces si dhe hallkave qé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-sé
gjithashtu i ndihmon stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE: TE DHENAT E PERGJITHSHME PER
PROCESIN

Titulli i procesit: Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té té Hyrave nga Tatimi né Proné

Organizata Buxhetore: | Komuna e Lipjanitl

Qéllimi / Objektivat / Procesi ka pér qéllim pérshkrimin e Procedurave Standarde té Operimit pér

Fushéveprimii/e regjistrimin dhe raportin e té Hyrave nga Tatimin né Proné.
procesit:
Pérgjegjési pér Drejtoria pér Buxhet dhe Financa/Njésia e Tatimit né Proné

rishikim té procesit:

Versioni: V-01/2021

Baza ligjore: 1. Ligji Nr.03/L-040 pér Vetégeverisje Lokale
Ligji Nr.03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal

3. Ligji pér dhénien né shfrytézim té dhe kémbimin e pronés sé paluajtshme té
Komunés

4. Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i
ndryshuar dhe plotésuar).

5. Ligji nr. 06/L-005 pér Tatimin né Pronén e Paluajtshme

6. Ligji vjetor i Buxhetit

7. Rregulla Financiare 03/2010 pér Té Hyrat (e rishikuar)

8. Vendim Komunal pér Tatimin né Proné

9. Procedura e MFK-sé Nr. 7 Té Hyrat

10. Marréveshjet e Mirékuptimit ndérmjet Ministrisé sé Financave dhe Komunés
pér té hyrat vetanake.

Pronari i Procesit: 1. Kryetarii Komunés
Palét kryesore té 1. Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
pérfshira né proces: 2. Njésia e Tatimit né Proné né Komuné
3. Departamentii Tatimit né Poné né Ministri té Financave
4. Zyrtari kryesor i té hyrave né komuné
5. Personi tatimpagues/debitori
6. Komisioniiankesave
7. Banka Qendrore e Kosovés
Sistemet e Tl té 1. Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (SIMFK)
pérfshira né proces: 2. Sistemi Informativ i Tatimit né Proné (SITP)
3. Intranetii Komunés
Dokumentet/déshmité | 1. Vendim Komunal pér Tatimin né Proné
kryesore qé 2. Planifikimii té hyrave nga tatimi né proné
gienerohen gjaté 3. Fatura e tatimit né proné
procesit: 4. Certifikata e vlerés sé shtuar
5. Specifikimii borxheve
6. Raportiité hyrave ditore nga BQK-ja
7. Plani mujor i alokimeve
8. Kérkesé pér ankimim té faturés sé tatimit né proné




9. Dokumentii barazimit té té hyrave (specifikacioni)
10. Dokumentet pércjellésve té pagesave

11. Raporti i pranimit té mallit né SIMFK

12. Urdhér Obligimi pér Pagesé

13. Urdhér blerja

14. Zotimi et;.

15. Raportet periodike financiare

16. Pasqyrat Vjetore Financiare

Ndérlidhja: Procesin e Shpenzimeve

Numri i fazave: 17




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TATIMI NE PRONE: PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

Procesi i regjistrimit dhe Raportimit té té hyrave nga Tatimi né Proné

Tatimi né Proné

Proné dhe drejtorité pérkatése bén
planifikimin e té hyrave nga tatimi né proné

2. Udhéheqgeési i
Njesisé sé

tatimi né proné

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegijési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
1. Caktimi i 1.1 Né baza vjetore Kuvendi Komunal cakton | 1. Kuvendi Cdo vit deri 1.Vendim 1.Ligji Nr.03/L-048
Tarifave Vjetore normat tatimore pér té gjitha kategorité e | Komunal i mé 30 néntor | Komunal i pér Menaxhimin e
pronave me pérjashtim té kategorisé sé | Komunés té vitit para Tatimit né Financave Publike
pronés publike. Kufijté e shkalléve tatimore 5 Ministri vendosjes s& | Proné dhe Pérgjegjésité
jané té pércaktuar ndérmjet 0.15% dhe 1% X inistria e tatimit
. . i .. | Financave (Gazeta Zyrtare e
1.2 Nése Kuvendi Komunal nuk pércakton né —. -
.. i . L Republikés sé
kohé normén tatimore, Ministria e -
. . n . . Kosovés).
Financave aplikon normén e fundit tatimore
té pércaktuar nga kuvendi komunal pér até 2.Ligji nr. 06/L-005
kategori pérkatése pér Tatimin né
e e Pronén e
Nga tatimi jané té liruara institucionet .
blik . comb ) Paluajtshme
publike, organizatat e‘ om (%’V.e té Gazeta Zyrtare e
bashkuara, organet e saj dhe misionet o N
- 0 o Republikés sé
e specializuara té OKB, bashkimi ~
) " Kosovés
evropian ose organet e tij, forcat
shumékombéshe té Kosovés, 3.Vendim vjetor
konsullatat, ambasadat e akredituara, komunale pér
0JQ-té me status té pérfitimit publik tatimin mbi
dhe institucionet fetare. pronén e
paluajtshme
2. Planifikimi i té 2.1 Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo vit 1.Planifikimi i n/a
hyrave nga me udhéhegésin e Njésisé sé Tatimit né | Financiar té hyrave nga
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Tatimit né

Proné
Regjistrimi dhe | 3.1 Komuna éshté pérgjegjése pér 1.Njésia e Né vijimési Nuk ka 1.Ligji nr. 06/L-005
Administrimi i a. Regjistrimin, menaxhimin e té dhénave | Tatimit né pér Tatimin né
té dhénave né pér tatimin né proné né regjistrat e | Proné Pronén e
Regjistrin e tatimit né proné. L Paluajtshme
T el .. . 2. Ministria e
Tatimit né b. Klasifikimin e pronave té paluajtshme : Gazeta Zyrtare e
e . Financave/Depa o N
Proné Inspekton pronat e paluajtshme - Republikés sé
.. S rtamenti i ..
d. Bashképunon me Ministriné e o Kosovés
. .. . .. | Tatimit né
Financave né vlerésimin e pronave té .
. Proné
paluajtshme
Gjenerimi i 4.1 Komuna pérdor sistemin gendror té tatimit | 1.Njésia e Jo mé voné 1.Fatura 1.Ligji nr. 06/L-005
Faturave té né proné té Ministrisé sé Financave pér | Tatimit né se 31 janarii . pér Tatimin né
s . e . i . 2.Certifikata e ..
tatimit né Iéshimin e faturés sé tatimit né proné. Proné ¢do viti lerés s Pronén e
proné 4.2 Njésia e Tatimit né Proné léshon fatura tatimor. vhetres >¢ Paluajtshme
. e . shtuar
vjetore té tatimit né proné. . Gazeta Zyrtare e
. o N N Afati mund o . N
4.3 Fatura vjetore e tatimit né proné nuk o 3.Specifikimi i Republikés sé
.. .. . te zgjatet me ..
Iéshohet nése shuma totale e detyrimeve B B borxheve Kosovés
. B . kérkesé dhe -
tatimore nuk kalon shumén prej tre (3) Euro. i
aprovim nga
MF por jo mé
voneé se 31
mars té té
njéjtit vit
tatimor.
Njoftimi 5.1 Brenda dhjeté (10) ditéve pune pas datés sé | 1.Njésia e 1. Dhjeté (10) | 1.Fatura e 1.Ligji nr. 06/L-005
(Shpérndarja) e léshimit té faturave té tatimit né pronég, | Tatimit né dité pune tatimit né pér Tatimin né
Faturave komuna dérgon faturén e tatimit dhe | Proné dérgimi i proné Pronén e
certifikatén e vlerés sé shtuar te té gjithé faturés Paluajtshme
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personat e identifikuar si tatimpagues ose

2.Dhjeté (10)

2.Certifikata e

Gazeta Zyrtare e

debitor né regjistrat e tatimit né proné. dité pune vlerés sé Republikés sé
5.2 Njésia e Tatimit né Proné brenda dhjeté (10) shpallja dhe | shtuar Kosovés
dhjeté ditéve pune pas datés sé léshimit té njoftimi o
R s N 3.Specifikimi i 2.Rregullore
faturave té tatimit né proné, shpall dhe S ;
. e o . 3. Tridhjeté borxheve vjetore komunale
publikon njé njoftim pér té informuar o A o -
. . (30) dite o pér tatimin mbi
tatimpaguesit. 4. Njoftimi N
5.3 Shpérndarja e faturave mund té béhet qofté purle .| informues pér prongn €
. .. tatimpaguesi ) paluajtshme
pérmes punonjésve komunal ose pérmes ; i tatimpagues
postés. £ r:ar"rm
5.4 Personat té cilét brenda tridhjeté (30) ditéve fé _::_rehrl
nuk e kané marré faturén e tatimit né proné, 12IKIS
kané té drejté té marrin njé kopje té
vértetuar té faturés duke u paraqitur
fizikisht apo pérmes pérfagésuese té tyre té
autorizuar.
Pagesa e 6.1 Tatimpaguesit paguajné detyrimet tatimore | 1.Tatimpaguesit | 1.Késtiiparé | 1.Faturae 1.Ligji nr. 06/L-005
Faturave té me dy késte té barabarta, deri mé 30 prill 5 Nigsi deri mé 30 tatimit né pér Tatimin né
Tatimit né dhe 30 shtator té vitit tatimor ose si njé | .Jes'la en Prill proné Pronén e
.. I Tatimit né .
Proné pagesé té vetme. Prond 5 Késtii dvté | 2.Certifikat Paluajtshme
6.2 Pagesa e tatimit né proné béhet né EURO rone ) ('es |"| yie : er ! I._ M€ | Gazeta Zyrtare e
R e . deri mé 30 vlerés sé . N
dhe né ndonjérén nga bankat komerciale B Republikés sé
. - shtator té shtuar N
apo institucionet e pagesave té licencuara . . Kosovés
.. vitit tatimor
nga Banka Qendrore e Kosovés 3.Specifikimi i . .
. o N . 2. Vendim vjetor
6.3 Kur dita e fundit pér pagesén e detyrimeve borxheve i
. C e . B komunal pér
tatimore bie né dité pushimi, data e pagesés o ]
. L s .. R e tatimin mbi
éshté dita e paré e punés pas dités sé .
pronén e

pushimit.
6.4 Komuna mundet, né rrethana té vecanta té
béj shtyrjen e afatit pér pagesén e

paluajtshme
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detyrimeve tatimore. Pas kérkesés, shtyrja
mund té béhet pér njé faturé specifike gé
shérben si vendbanim parésor i personit dhe
éshté i kufizuar jo mé shumé se dy (2) vjet
nda data e pranimit té kérkesés.

Raportimi i té 7.1 Banka Qendrore e Kosovés né baza ditore i | 1.Banka Cdo dité 1.Raportiité 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave nga dérgon Thesarit raport pér té hyrat e asaj | Qendrore e hyrave ditore pér Menaxhimin e
Banka date Kosovés Financave Publike
Qendrore e dhe Pérgjegjésité
Kosovés pér
Thesarin (Gazeta? "Zvrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Regjistrimi i té 8.1 Thesari bazuar né raportin ditor té BQK-sé, | 1.Thesari i Cdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave bén kategorizimin e té hyrave pér komunén | Ministrisé sé pér Menaxhimin e
pérkatése né raporte te specifikuara ditore. | Financave Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Kategorizimifre | 9.1 Zyrtari kryesor i té hyrave bazuar né | 1.ZyrtariKryesor | Cdo dité 1.Ekstrakt ditor | 1.Ligji Nr.03/L-048

gjistrimi i té
hyrave nga

komuna ne

SIMFK

extraktin ditor té té hyrave té dérguar nga
Thesari, bén regjistrimin/shpérndarjen e té
hyrave né kategorité kryesore té té hyrave
né SIMFK pérfshiré edhe regjistrimin e té
hyrave nga tatimi né proné.

i té Hyrave né
Komuné

té té hyrave

pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
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10. Barazimi 10.1 Zyrtari Kryesor i té Hyrave njofton Njésiné | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo dité 1.Njoftim me n/a
e Tatimit né Proné pér té hyrat e | itéHyrave e-mail
pérgjithme pér até daté. L
2.Njésia e
Tatimit né
Proné
11. Shlyerja e 11.1 Departamenti i Tatimit né Proné bén | 1.Departamenti | Cdo dité SITP n/a
detyrimeve shlyerjen e detyrimeve tatimore né bazé té | i Tatimit né
tatimore nga raporteve té inkasimit té té hyrave komunale té | Proné
Departamentii | pranuara nga Thesari.
Tatimit né
Proné
12. Alokimi i té 11.1 Zyrtari Kryesor Financiar i Komunés bén | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo muaj ose | 1.Plani mujori | 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave alokimin e rregullt té té hyrave té cilat | Financiar mé shpeshé | alokimeve pér Menaxhimin e

béhen té disponueshme pér shpenzim

Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
2.Rregullore
Nr.02/2017  pér
Alokimin e
Fondeve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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13. Shpenzimi i té 12.1Té hyrat shpenzohen né kategorité | 1.Drejtorité Nuk ka 1.Dokumentet | 1.Rregllore Nr.
hyrave pérkatése [shih mé detajisht procesin e | pérkatése pagesave 01/2013 pér
shpenzimeve nga libri i proceseve] B Shpenzimin e
y Rap‘?”'_' B Parave Publike
pranimit té
mallit né (Gazeta Zyrtare e
SIMFK Republikés sé
e Urdhér Kosovés).
ObI|g|T1| per 2.Libri i Proceseve
Pagesé
e Urdhér blerja
e Zotimi.

14. Raportimi né 13.1 Zyrtari Kryesore Financiar bén raportimin e | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Raportimet | 1.Raportet 1.Ligji Nr.03/L-048
Pasqyra Vjetore té hyrave nga SIMFK né Pasqyra Vjetore | Finanicar periodike Financiare pér Menaxhimin e
Financiare Financiare sipas kérkesés dhe né fundvit. financiare Financave Publike

2.Pasqyrat e
o ) dhe Pérgjegjésité
2.Raportimi Vjetore
vjetor né PVF | Financiare (Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
2.Rregullore
Nr.01/2017  pér
Raportim  Vjetor
Financiar nga

Organizatat

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
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Nén-Procesi: Ankimimi dhe Rimbursimi i Tatimpaguesit

15. Ankesa ndaj 14.1 Personi tatimpagues i cili konsideron né | 1.Tatimpaguesi/ | 1.Dy (2) muaj 1. Rregulla
faturés sé ményré té arsyeshme fatura e tatimit né | debitori pér ankesé 02/2013 pér
tatimit né proné proné éshté e pasakté, mund té ushtrojé L ) o raportimin e

N ey e . . 2. Njésia e 2.Gjashtédhj .. N
ankesé dhe té kérkojé rishqyrtim plotésisht A i o obligimeve té pa
. R . Tatimit né eté (60) dité i
ose té pjesérisht té faturés sé tatimit nga . T paguara té
Proné pér pérgjigje .
komuna organizatave
14.2 Ankesa pranohet né Qendrén pér Shérbime 3.Tridhjeté buxhetore
ndaj Qytetaréve, e cilai drejtohet Njésisé sé (30) dité
. . . N . (Gazeta Zyrtare e
Tatimit né Proné sé& bashku me shtesé . N
- . - .. i Republikés sé
dokumentacionin mbéshtetés jo mé voné p -
se dy (2) muaj nga dita e fundit pér Iéshimin Kosovés).
e faturés sé tatimit né proné pér até vit
tatimor. Ankesa nuk e pezullon detyrimin
pér té paguar detyrimet tatimore.
14.3 Komuna shqyrton dhe merr vendim né
lidhje me ankesén e dorézuar brenda
gjashtédhjeté (60) ditéve nga pranimi i
ankesés. Afati mund té shtyhet edhe pér
tridhjeté (30) dité pér shqyrtim té ankesés
me njé vendim té arsyetuar.

16. Ri-ankimimi 15.1 Personi tatimpagues/debitori mund té | 1.Tatimpaguesi/ | 1.Tridhjeté 1.Kérkesé pér | 1.Ligji nr. 06/L-005
ndaj vendimit té ankimojé vendimin e komunés né | debitori dité ankimim pér Tatimin né
komunés Ministriné e Financave brenda tridhjeté > Ministri kalendarike 5 Vendi _ | Pronén e

(30) ditéve kalendarike nga pranimi i F'. inistria € (30) pér .ken“|m per Paluajtshme
ankesés dhe i dérgon personit vendimin ihancave ankimim ankesen (Gazeta Zyrtare e
brenda 5 ditéve pune pas datés sé marrjes B Republikés sé
N . 2.Pesé (5) N
sé vendimit. S Kosovés)

dité pér
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15.2 Ministria e Financave merr vendim né lidhje
me ankesén e dorézuar brenda dyzet e
pesé (45) ditéve kalendarike nga data e
pranimit té ankesés.

15.3 Personi i cili nuk pajtohet me vendimin mbi
ankesén e marré nga Ministria e Financave
mund té ushtrojé padi né Gjykatén
Themelore té Prishtinés brenda tridhjeté
(30) ditéve kalendarike.

dérgim té
vendimit

3.Dyzet e
pesé (45)
dité
kalendarike
MF

4. Tridhjeté
(30) dité
kalendarike
pér padi né
Gjykate.

17.

Rimbursimi i

tatimpaguesit/d

ebitorit

16.1 Nése vendimi apo aktgjykimii marré éshté
né favor té tatimpaguesit ose debitorit,
¢do detyrim tatimor i paguar mé tepér nga
tatimpaguesi ose debitori dhe interesi i
llogaritur nga data e pagesés i
rimbursohen tatimpaguesit ose debitorit
brenda néntédhjeté (90) ditéve
kalendarike nga data e vendimit final.

1.Njésia e
Tatimit né
Proné

2.Zyrtari Kryesor
Financiar

1.Néntédhjet
é (90) dite
kalendarike

Nuk ka

1.Ligji nr. 06/L-005
pér Tatimin né
Pronén e
Paluajtshme
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés)

Fundi i procesit
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3.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TATIMI NE PRONE: PARAQITJA E PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Tatimpaguesii ushtron ankesé

[ Fillimi i Procesit J

A 4

Rregulloreja
Caktimi i Tarifave Vjetore vjetore

A 4

Planifikimi i t& hyrave nga Tatimi né Plani i té hyrave

Proné

!

Regjistrimi dhe Administrimi i t&
dhénave né Regjistrin e Tatimit né
Prong

Ruajtja e t&
dhénave

A éshté
fatura mbi
3EUR

Fatura dnhe dokumentet pércjellese
Gjenerimi i Faturés té Tatimit né ol
Prong né sistem té Ministrisé 4l

|

Shperndarja e Faturave

Gjenerimi

Me posie ose nga komuna

Jo

Tatimpaguesi

'

Ankesa pranohet né Qendrén e
Shérbimeve ndaj Qyetaréve
dhe pércjellet tek NjTP

kénaqur me faturé

Certifkata
specifikimi i

borxheve
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Ankesa shqyrtohet nga Njésia
e Tatimit né Proné
|

Ankesa pranohet né Qeendrén e
Shérbimeve ndaj Qyetaréve
dhe pércjellet tek NjTP

v

Mjésia e Tatimit né Proné nxjerr
vendim

Atimpagued Po
i kénaqur me

vendimin

Ankesé né Ministri t&
Financave

!

Ministria shqyréton dhe nxjerr
vendim

Po

atimpagues|
i kEnagur me
vendimin

Ankesé né Gjykaté

¥

Gjykata shgyton dhe nxjerr
vendim

Jo

&ndimi né favos,_P0

2 tatimpaguesk

| Fagesza e Faturaés sé tatimit né
»

Proné

l

Raportimi i t& hyrave nga Banka

Extrakt Bankar

Qéndrore e Kosovés né Thesar

|

Reqgjistrimi i t& hyrave si total nga

Dérgon raport ditor komunés

~ O

Extrakt ditor té
hyrave

Y

Thesari né emér t& Komunés

!

Kategorizimiregjistrimi t& hyrave
né SIMFK nga Zyrtari Kryesor i té
Hyrave né Komuné

|

Njoftimi ndaj Njésisé sé Tatimit né
Proné nga Zyrtari Kryesori té
hyrave pér t& hyrat e datés

Déergon

'

Shlyerjalbarazimi né sistemin e
tatimit né proné i detyrimeve
tatimore {é tatimpagueséve

|

Rimbursimi i tatimpaguesit [nése
ka]

l

Alokimi i té hyrave

l

Shpenzimi i t& hyrave

!

Raportimi né Pasqyra Vijetore
Financiare nga Zyriari Kryesor
Financiar

v

[ Fundi i Procesit

—

Ekstrakt i t& hyrave
ditore
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SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

QKMF | Qendra Kryesore e Mjekésisé Familjare

QSHQ | Qendra pér Shérbime me Qytetaré

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té Burimeve Njerézore
SIMFK | Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové
PSO Proceduré Standarde e Operimit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

uop Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

yAY Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

R

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qéllimi

Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér
regjistrimin dhe raportimin e té té hyrave komunale nga gjeodezia. Procesi i pérshkruar mé
poshté mbéshtetet né Ligjet e Republikés sé Kosovés, Udhézimet Administrative, Rregulloret
dhe procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale dhe praktikat e mira gjerésisht té
pranuara. Procesi pérshkruan hapat né formé pérshkruese (narrative) dhe me diagrame gé
duhet ndjekur gjaté regjistrimit dhe raportimit té té hyrave nga gjeodezia.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument “qé frymon” i cili duhet té
rishikohet né baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore
apo rregullative dhe pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér
regjistrimin e té hyrave komunale. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i PSO duhet t'u
komunikohet té gjithé stafit qé ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe paléve té tjera
té interesit né komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve
té pérfshira né proces si dhe hallkave qé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-sé
gjithashtu i ndihmon stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA GJEODEZIA: TE DHENAT E
PERGJITHSHME PER PROCESIN

Titulli i procesit: Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té té Hyrave nga Gjeodezia

Organizata Buxhetore: | Komuna e Lipjanit

Qéllimi / Objektivat / Procesi ka pér qéllim pérshkrimin e Procedurave Standarde té Operimit pér

Fushéveprimii/e regjistrimin dhe raportin e té Hyrave Komunale nga Gjeodezia.
procesit:
Pérgjegjési pér Drejtoria pér Buxhet dhe Financa

rishikim té procesit:

Versioni: V-01/2021
Baza ligjore: 1. Ligji Nr.03/L-040 pér Vetégeverisje Lokale
2. Ligji Nr.03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal
3. Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i

ndryshuar dhe plotésuar).

Ligji vjetor i Buxhetit

Rregulla Financiare 03/2010 pér Té Hyrat (e rishikuar)

Udhézimi Administrativ 08/2020 dhe 12/2019 Agjencioni Katastral i Kosovés
Procedura e MFK-sé Nr. 7 Té Hyrat

Marréveshjet e Mirékuptimit ndérmjet Ministrisé sé Financave dhe Komunés
pér té hyrat vetanake.

9. Udhézimi Administrativ 08/2020 Agjencioni Katastral i Kosovés

10. Udhézimi Administativ 12/2019 nga Agjencioni Katastral i Kosovés

©® N Uk

Pronari i Procesit: 1. Kryetarii Komunés
Palét kryesore té 1. Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar Komunal
pérfshira né proces: 2. Drejtoria e Katastrit dhe Pronés
3. Zyrtari kryesor i té hyrave né komuné
4. Zyrtari pérgjegjés pér pranim té faturave/protokollim
5. Zyrtari pérgjegjés administrativ/financiar
6. Zyrtari pérgjegjés pér shérbime me qytetaré
7. Banka Qendrore e Kosovés
8. Personi fizik ose juridik
Sistemet e Tl té 1. Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (SIMFK)
pérfshira né proces: 2. Intranetii Komunés
Dokumentet/déshmité | 1. Kontrata pér shitblerje
kryesore qé 2. Planifikimii té hyrave nga gjeodezia
gienerohen gjaté 3. Fatura pér pagesé (UNIREF)
procesit: 4. Déshmi pér pranim té faturés (kopje)
5. Raportiité hyrave ditore nga BQK-ja
6. Dokumentii barazimit té té hyrave (specifikacioni)
7. Dokumentet pércjellésve té pagesave

e Raporti i pranimit té mallit né SIMFK
e Urdhér Obligimi pér Pagesé




e Urdhér blerja

e Zotimi et;j.
8. Plani mujor i alokimeve
9. Raportet periodike financiare
10. Pasqyrat Vjetore Financiare

Ndérlidhja: Procesin e Shpenzimeve

Numri i fazave: 11




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TE HYRAT NGA GJEODEZIA: PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

Procesi i regjistrimit dhe Raportimi té té hyrave nga Gjeodezia

komunale pér caktimin e taksés, pércakton
shumén pér pagesé.

3.2 Zyrtari pérgjegjés né drejtoriné e
Urbanizmit, Gjeodezise dhe Katastres né
intranetin e komunés fut té dhénat e
personit juridik/fizik dhe gjeneron faturén
(UNIREF) me shumén pérkatése.

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegijési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
1. Planifikimi i té 1.1 Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo vit 1.Planifikimi i n/a
hyrave nga me Drejtoriné e Urbanizmit, Gjeodezi dhe | Financiar té hyrave nga
Gjeodezia Kataster bén planifikimin e té hyrave nga . L gjeodezia
. . 2. Udhéheqgési i
gjeodezia e
Drejtorisé sé
Urbanizmit,
Gjeodezi dhe
Kataster
2. Kontrata e 2.1 Personat fizik apo juridik, lidhin kontraté pér | 1.Personat fizik | Nuk ka 1.Kontrata pér | n/a
shitblerjes shit-blerje té pronés. ose juridik shitblerje
ndérmjet
paléve
3. Kalkulimi i 3.1 Zyrtari pérgjegjés né drejtoriné e | 1.Zyrtari Nuk ka 1.Fatura 1.Udhézimi
taksés pér Urbanizmit, Gjeodezise dhe Katastres, | pérgjegjés né Administrativ
pagesé dhe bazuar né shumén e transaksionit té | Drejtoriné e 08/2020 dhe
gienerimi i kontratés sé noterizuar ndérmjet paléve, | Pronés dhe 12/2019
faturés dhe kufijve té caktuar nga rregullorja | Katastrit Agjencioni

Katastral i Kosovés




3.3 Nése prona regjistrohet né bashképronési
nga burri dhe gruaja, bazuar né rregulloren
pér caktimin e tarifave, lirohen nga pagesa
e késaj takse.

Pagesa e 4.1 Fatura merret dhe paguhet nga personi apo | 1.Personi fizik 1.Menjéheré | 1.Kopje 1.Rregllore Nr.
Faturés subjekti juridik dhe pagesa béhet né EUR né | ose subjekti déshmisé sé 01/2013 pér
ndonjérén nga bankat apo institucionet e | juridik pagesés Shpenzimin e
licencuara nga Banka Qendrore e Kosovés. Parave Publike
4.2 Personi apo subjekti juridik e sjell njé kopje (Gazeta? “Zvrtare ?
A C . L Republikés sé
té déshmisé sé pagesés tek zyrtari i —
drejtorisé sé gjeodezisé. Kosovés).
2.Libri i Proceseve
Raportimi i té 5.1 Banka Qendrore e Kosovés né baza ditorei | 1.Banka 1. GCdo dité 1.Ekstrakt i té 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave nga dérgon Thesarit raport pér té hyrat e datés. | Qendrore e hyrave pér Menaxhimin e
Banka Kosovés Financave Publike
Qendrore e dhe Pérgjegjésité
Kosovés pér
Thesarin (Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Regjistrimi i té 6.1 Thesari bazuar né raportin ditor té BQK-s€, | 1.Thesari i 1. GCdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave bén kategorizimin e té hyrave pér komunén | Ministrisé sé pér Menaxhimin e
pérkatése né raporte te specifikuara ditore. | Financave Financave Publike

6.2

dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524

Kategorizimi/re
gjistrimi i té
hyrave nga
komuna ne
SIMFK

7.1

7.2

Zyrtari kryesor i té hyrave bazuar né
extraktin ditor té té hyrave té dérguar nga
Thesari, bén regjistrimin/shpérndarjen e té
hyrave né kategorité kryesore té té hyrave
né SIMFK pérfshiré edhe regjistrimin e té
hyrave nga gjeodezia.

Zyrtari Kryesor i té Hyrave njofton
Drejtoriné Pérkatése pér té hyrat totale pér
até daté.

1.Zyrtari Kryesor
i té Hyrave

Cdo dite

Nuk ka

1.Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

Barazimii té
hyrave

8.1

8.2

8.3

8.4

Zyrtari Kryesor i té Hyrave né baza té
rregullta bén barazimin me drejtoriné
pérkatése. [barazimi duhet té béhet ¢do
muaj, mirépo varésisht prej volumit dhe
nevojés, barazimi mund té béhet edhe mé
shpesh mirépo sé pak njé heré né muaj]
Zyrtari i dejtorisé pérkatése takohet me
zyrtarin e té hyrave dhe béjné barazimin e
té hyrave né bazé té déshmive gé kané
Nése té hyrat barazohen, atéheré té dy
palét e nénshkruajné njé spcifikacion gé
éshté béré barazimi i té hyrave ku ceket
muaj, data, lloj té hyrave dhe drejtoria.
Nése té hyrat nuk barazohet, atéheré
diferenca hetohet nga zyrtari i drejtorisé
pérkatése dhe zyrtari i té hyrave

1.Zyrtari Kryesor
i té Hyrave

2.Zyrtari
pérgjegjés né
drejtoriné
pérkatése

1.Cdo muaj

1. Dokumenti i
barazimit té té
hyrave i
nénshkruar
(specifikacioni)

n/a

Alokimi i té
hyrave

9.1

Zyrtari Kryesor Financiar i Komunés bén
alokimin e rrgullt té té hyrave té cilat béhen
té disponueshme pér shpenzim

1.Zyrtari Kryesor
Financiar

1.Cdo muaj

1.Plani mujor i
alokimeve

1.Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

10
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(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
2.Rregullore
Nr.02/2017  pér
Alokimin e
Fondeve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
10. Shpenzimi i té 10.1 Té hyrat shpenzohen né kategorité | 1.Zyrtari Kryesor | Nuk ka 1.Dokumentet | 1.Rregllore Nr.
hyrave pérkatése [shih mé detajisht procesin e | Financiar pagesave 01/2013 pér
shpenzimeve nga libri i proceseve] N Shpenzimin e
° Rapo.rt|.| } Parave Publike
pranimit té
mallit né (Gazeta Zyrtare e
SIMFK Republikés sé
e Urdhér Kosovés).
Obl|g|[n| per 2.Libri i Proceseve
Pagesé
e Urdhér blerja
e Zotimi.
11. Raportimi né 11.1 Zyrtari Kryesore Financiar bén raportimin e | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Deri me 31 | 1.Pasqyrat 1.Ligji Nr.03/L-048
Pasqyra Vjetore té hyrave nga SIMFK né Pasqyra Vjetore | Financiar Janar té vitit | Vjetore pér Menaxhimin e
Financiare dhe Financiare né fundvit dhe raportet e pasues Financiare Financave Publike

raportimi i

rregullta financiare.

dhe Pérgjegjésité
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rregullt
financiar

2. Raportimet e
rregullta
financiare

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
Nr.01/2017 pér
Raportim  Vjetor
Financiar nga
Organizatat

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

Fundi i procesit
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3. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA GJEODEZIA: PARAQITIA E
PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimi té té Hyrave nga
Gjeodezia dhe Katastri [

Fillimi i Procesit ]

A 4

Planifikimi i té hyrave nga .| Planiité hyrave

Gjeodezia, Prona, Katastri

!

Kontrata e shitblerjes »

Kontrata

Agsnte Po
pronza ne bas’ E
burrit dhe gruas?

Lirohen nga pagesa

Zyrtari | Drejtorise se Prones,
Gjeodezisé dhe Katastrit fut té
dhénat personale né Intranetin e
Komunés

Futja e té dhenave personale né intranet

Bazuar né shumén e transaksionit
té kontratés sé shitblerjes, dhe
megullores komunale caktohet

tarifa e faturés

l

Personi fizik ose juridik pranon a
faturén (uniref) ~

l

Pagesa e Faturés (uniref) né
banké komerciale

Fatura (uniref)

13



Y

té faturés né drejtori

Kthen

Kopje e faturés

Personi fizik/juridik kthen njé kopje |,

y

Raportimi i t& hyrave nga Banka
Qendrore e Kosovés né Thesar

Sé paguar

Extrakt Bankar

Y

A4

Regjistrimi i té hyrave si total nga
Thesari né emeér t€ Komunés

Dérgon raport ditor komunés

SESRN G

Extrakt ditor te
» hyrave

Kategorizimi/regjistrimi té hyrave
né SIMFK nga Zyrtari Kryesorité
Hyrave né Komuné

Njoftimi i Drejtorisé nga Zyrtari
Kryesor i té hyrave pérté hyrate
datés

Dergon

N A

Ekstraki i t& hyrave

» ditore

A4

Barazimi periodik i t& hyrave [ZKF
me drejtoring]

v

Rimbursimi i tatimpaguesit [nése
ka]

h 4

Alokimi i t€ hyrave

A 4

Shpenzimi i t& hyrave

A 4

Raportimi né Pasqyra Vjetore
Financiare nga Zyriari Kryesor
Financiar

A 4

Fundi i Procesit

14



Republika e Kosovés Komuna e Lipjanit
Republika Kosova Opstina Lipljan

Republic of Kosovo Municipality of Lipjan

PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT
PER
REGJISTRIMIN DHE RAPORTIMIN E TE
HYRAVE KOMUNALE
NGA

LEJET E NDERTIMIT

Gusht, 2021



PERMBAITIA
SHKURTESAT 3

LEGJENDA/PERSHKRIMI 4

1.  Procesiiregjistrimit dhe raportimit té hyrave komunale: Té dhénat e pérgjithshme pér procesin 6
2. Procesii regjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale nga té hyrat nga lejet e ndértimit:

Procedurat Standarde té Operimit 8
3. Procesiiregjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale nga lejet e ndértimit: Paragitja e procesit
pérmes diagrameve 14



SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

QKMF Qendra Kryesore e Mjekésisé Familjare

QSHQ Qendra pér Shérbime me Qytetaré

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té Burimeve Njerézore
SIMFK Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové
PSO Proceduré Standarde e Operimit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

uoP Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

ZP Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qéllimi

Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér regjistrimin dhe
raportimin e té hyrave nga Lejet e Ndértimit. Procesi i pérshkruar mé poshté mbéshtetet né Ligjet e
Republikés sé Kosovés, Udhézimet Administrative, Rregulloret dhe procedurat e institucioneve
gendrore dhe lokale dhe praktikat e mira gjerésisht té pranuara. Procesi pérshkruan hapat né formé
pérshkruese (narrative) dhe me diagrame qé duhet ndjekur gjaté regjistrimti dhe raportimit té té
hyrave nga Lejet e Ndértimit.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument “qé frymon” i cili duhet té rishikohet né
baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore apo rregullative dhe
pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér regjistrimin e té hyrave
komunale. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i PSO duhet t'u komunikohet té gjithé stafit gé
ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe paléve té tjera té interesit né komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve té
pérfshira né proces si dhe hallkave gé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e funksioneve té
institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-sé gjithashtu i ndihmon
stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE HYRAVE KOMUNALE: TE DHENAT E PERGJITHSHME PER PROCESIN

Titulli i procesit:

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té té Hyrave Komunale

Organizata Buxhetore:

Komuna e Lipjanit

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér qgéllim pérshkrimin

Procedurave Standarde té Operimit pér

regjistrimin dhe raportin e té Hyrave Komunale.

Pérgjegjési pér
rishikim té procesit:

Drejtoria pér Buxhet dhe Financa

Versioni:

V-01/2021

Baza ligjore:

1.

wn

N

Ligji Nr.03/L-040 pér Vetéqeverisje Lokale

Ligji Nr.03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal

Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i
ndryshuar dhe plotésuar).

Ligji Nr. 04/L-110 pér Ndértim

Ligji vjetor i Buxhetit

Rregulla Financiare 03/2010 pér Té Hyrat (e rishikuar)

Rregulloret Vjetore Komunale pér Tarifa, Ngarkesa dhe Gjoba

Procedura e MFK-sé Nr. 7 Té Hyrat

Marréveshjet e Mirékuptimit ndérmjet Ministrisé sé Financave dhe Komunés
pér té hyrat vetanake.

Pronari i Procesit:

=

Kryetari i Komunés

Palét kryesore té
pérfshira né proces:

vk wN e

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar Komunal
Drejtoria e Urbanizmit

Zyrtari kryesor i té hyrave né komuné

Zyrtari pérgjegjés pér shérbime me qytetaré

Operatori Ekonomik/ personi fizik/entitet tjetér juridik

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

N

Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (SIMFK)
Intraneti i Komunés

Dokumentet/déshmité
kryesore qé
gienerohen gjaté
procesit:

Kérkesa pér pajisje me kushtet ndértimore
Kérkesa pér pajisje me leje té ndértimit
e kopja e planit
e kushtet ndértimore
e dokumentacioni ndértimor
e ndikimi né mjedis
Fatura dhe/ose kérkesa pér pagim
Déshmi pér pranim té faturés (kopje)
Dokumentet pércjellésve té pagesave
a. Raportiipranimit té mallit né SIMFK
b. Urdhér Obligimi pér Pagesé
c. Urdhér blerja
d. Zotimi etj.
Plani mujor i alokimeve




7. Raportet periodike financiare
8. Pasqyrat Vjetore Financiare

Ndérlidhja: Procesi i shpenzimeve

Numri i fazave: 13




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TE HYRAT NGA LEJET E NDERTIMIT: PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

Procesi i regjistrimit dhe Raportimi té té hyrave nga Lejet e Ndértimit

prané Qendrés pér Shérbime me Qytetaré
pér pajisje me leje té ndértimit

3.3 Qendra pér Shérbime me Qytetaré drejton
kérkesén tek drejtoria e Urbanizmit

- kopja e planit

-kushtet
ndértimore

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegijési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
1. Planifikimi i té 1.1 Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo vit 1.Planifikimi i n/a
hyrave nga me Drejtoriné e Urbanizmit bén | Financiar té hyrave nga
Lejet e planifikimin e té hyrave nga lejet e . L Urbanizmi
Ndértimit ndértimit 2. Udhéheqési
Drejtorisé sé
Urbanizmit
2. Projekti i 2.1 Personi fizik ose juridik duhet té keté | 1.Personat fizik | Nuk ka 1.Projekti ideor | 1.Ligji Nr. 04/L-110
Ndértimit projektin ideor dhe konceptual té ndértimit | ose juridik dhe konceptual | pér Ndértim
i cilii prezantohet drejtorisé sé urbanizmit. )
2. Matjet (Gazeta Zyrtare e
gjeodezike dhe | Republikés sé
gjendja Kosovés).
fotografike né
teren
3. Aplikimi pér 3.1 Personi fizik ose juridik paraget kérkesé | 1.Personi fizik Nuk ka 1.Kérkesa pér 1.Ligji Nr. 04/L-110
Kushtet prané Qendrés pér Shérbime me Qytetaré | ose juridik pajisje me leje | pér Ndértim
Ndértimore dhe pér pajisje me kushte ndértimore (Kategoria ndértimit dhe
- (Gazeta Zyrtare e
Leje té | dhe ). dokumentet — -
Ndértimit 3.2 Personi fizik ose juridik paraget kérkesé pércjellése Repub}kes =
Kosovés).



https://gzk.rks-gov.net/ActDocumentDetail.aspx?ActID=2833
https://gzk.rks-gov.net/ActDocumentDetail.aspx?ActID=2833
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dokumentacio
ni ndértimor
-ndikimi né
mjedis
-Dokumentet e

parceles

-Projekti
kryesor

-Elaborati i
zjarrit, etj.

Shqyrtimi i 4.1 Drejtoria e Urbanizmit shqyrton projektine | 1.Drejtoria e 1.Pesémbédh | 1.Vendim pér 1.Ligji Nr. 04/L-110
aplikacionit dhe ndértimit dhe aplikacionin pér pajisje me | Urbanizmit jeté (15) dité | dhénie té lejes | pér Ndértim
nxjerrja e leje ndértimore pér kushte (Gazeta Zyrt
vendimit 4.2 Drejtoria pas shqyrtimit té aplikacionit dhe ndértimore aze é ~ yrare (_Jf
S - . . Republikés sé
projektit ndértimor, léshon vendim. o -
2.Tridhjeté Kosovés).
(30) dite
pune pér leje
ndértimore
Kalkulimi i 5.1 Zyrtari pérgjegjés né drejtoriné e | 1.Zyrtari Pas aprovimit | 1.Fatura 1.Ligji Nr. 04/L-110
taksés pér Urbanizmit, Ligjin pér Ndértim dhe bazuar | pérgjegjés né té lejes pér Ndértim
pagesé dhe né vendimin e drejtorisé, dhe rregullores sé | Urbanizmit
. . - . . .y (Gazeta Zyrtare e
gienerimi i komunés pér caktimin e tarifave té lejeve — -
. . e .. .. . Republikés sé
faturés té ndértimit, pércakton shumén pér N
.. Kosovés).
pagesé.
2.Rregullore

komunale pér



https://gzk.rks-gov.net/ActDocumentDetail.aspx?ActID=2833
https://gzk.rks-gov.net/ActDocumentDetail.aspx?ActID=2833
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5.2 Zyrtari pérgjegjés né drejtoriné e taksa dhe
Urbanizmit né intranetin e komunés ngarkesa
vendos té dhénat e personit juridik/fizik
dhe gjeneron faturén (Uniref) me shumén
pérkatése.
5.3 Personi fizik ose juridik, pajiset me faturén
pér pageseé.
Pagesa e 6.1 Faturamerret dhe paguhet nga personiapo | 1.Personi fizik 1.Menjéheré | 1.Kopje
Faturés subjekti juridik dhe pagesa béhet né EUR né | ose subjekti déshmisé sé
ndonjérén nga bankat apo institucionet e | juridik pagesés
licencuara nga Banka Qendrore e Kosovés.
6.2 Personi apo subjekti juridik e sjell njé kopje
té déshmisé sé pagesés tek zyrtari i
Drejtorisé sé Urbanizmit.
Raportimi i té 7.1 Banka Qendrore e Kosovés né baza ditore i | 1.Banka 1. Cdo dité 1.Raportité 1.Ligji  Nr.03/L-
hyrave nga dérgon Thesarit raport pér té hyrat e datés. | Qendrore e hyrave ditore 048 pér
Banka Kosovés Menaxhimin e
Qendrore e Financave Publike
Kosovés pér dhe Pérgjegjésité
Thesarin
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Regjistrimi i té 8.1 Thesari bazuar né raportin ditor té BQK-s€, | 1.Thesari i 1. GCdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave bén kategorizimin e té hyrave pér komunén | Ministrisé sé pér Menaxhimin e
pérkatése né raporte te specifikuara ditore. | Financave Financave Publike

8.2

dhe Pérgjegjésité
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(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

9. Kategorizimi/re | 9.1 Zyrtari kryesor i té hyrave bazuar né | 1.ZyrtariKryesor | Cdo dité 1.Ekstrakt ditor | 1.Ligji Nr.03/L-048
gjistrimi i té extraktin ditor té té hyrave té dérguar nga | i té Hyrave té té hyrave pér Menaxhimin e
hyrave nga Thesari, bén regjistrimin/shpérndarjen e té Financave Publike
komuna ne hyrave né kategorité kryesore té té hyrave dhe Pérgjegjésité
SIMFK né SIMFK pérfshiré edhe regjistrimin e té

. e (Gazeta Zyrtare e
hyrave nga lejet e ndértimit. Republiké N
9.2 Zyrtari Kryesor i té Hyrave njofton Kepu "| )es =
N L 0SOVEs).
Drejtoriné e Urbanizmit pér té hyrat e ROSoVes
totale pér até daté.
10. Barazimii té 10.1 Zyrtari Kryesor i té Hyrave né baza té | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Cdo muaj 1. Dokumentii | n/a
hyrave rregullta bén barazimin me drejtoriné | i té Hyrave barazimit té té
pérkatése. [barazimi duhet té béhet ¢do ) hyrave i
. . . . . 2.Zyrtari .
muaj, mirépo varésisht prej volumit dhe | =7 . nénshkruar
nevojés, barazimi mund té béhet edhe mé per'gjeg.Je:S ne (specifikacioni)
.. . . drejtoriné
shpesh mirépo sé pak njé heré né muaj] B .
pérkatése

10.2 Zyrtari i dejtorisé pérkatése takohet me
zyrtarin e té hyrave dhe béjné barazimin e
té hyrave né bazé té déshmive gé kané

10.3 Nése té hyrat barazohen, atéheré té dy
palét e nénshkruajné njé spcifikacion gé
éshté béré barazimi i té hyrave ku ceket
muaj, data, lloj té hyrave dhe drejtoria.

10.4 Nése té hyrat nuk barazohet, atéheré
diferenca hetohet nga zyrtari i drejtorisé
pérkatése dhe zyrtari i té hyrave

11
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11. Alokimi i té 11.1 Zyrtari Kryesor Financiar i Komunés bén | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Cdo 1.Plani mujori | 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave alokimin e rrgullt té té hyrave té cilat | Financiar muaj/sipas alokimeve pér Menaxhimin e
béhenté disponueshme pér shpenzim nevojes me Financave Publike
shpesh dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
2.Rregullore
Nr.02/2017 pér
Alokimin e
Fondeve
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
12. Shpenzimi i té 12.1Té hyrat shpenzohen né kategorité | 1.Zyrtari Kryesor | Nuk ka 1.Dokumentet | 1.Rregllore Nr.
hyrave pérkatése [shih mé detajisht procesin e | Financiar pagesave 01/2013 pér
shpenzimeve nga libri i proceseve] o Shpenzimin e
Raporti i .
o Parave Publike
pranimit te
mallit né SIMFK | (Gazeta Zyrtare e
B Republikés sé
Urd'h'er. - Kosovés).
Obligimi pér
Pagesé 2.Libri i Proceseve

Urdhér blerja

Zotimi

12
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13.

Raportimi né
Pasqyra Vjetore
Financiare dhe
raportimi i
rregullt
financiar

13.1 Zyrtari Kryesore Financiar bén raportimin e
té hyrave nga SIMFK né Pasqyra Vjetore
Financiare né fundvit dhe raportet e
rregullta financiare.

1.Zyrtari Kryesor
Financiar

1.Raportimet
periodike
financiare

2.Raportimi
vjetor né PVF

1.Raportet
Financiare

2.Pasqyrat
Vjetore
Financiare

1.Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
Nr.01/2017 pér
Raportim  Vjetor
Financiar nga
Organizatat

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

Fundi i procesit
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3. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA LEJET E NDERTIMIT: PARAQITIA E

PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimi te te Hyrave nga
Lejet e Ndertimit

Njofton

[ Fillimi i Procesit ]

A 4

Planifikimi i t& hyrave nga Lejet e
Ndeértimit

!

Projekti i Ndértimit

|

Aplikimi pér Leje Ndertimore

Personi fizik ose juridik

| Planiité hyrave
2 Projekti

A 4

Qendra pér Shérbime me Qytetar
njofton drejtoriné

l

Shayrtimi i kérkesés per leje

Y

Drejtoria nxjerr vendim

A

Keérkesa peér leje

Vendimi né favor
te
aplikuesit

~ Vendim |
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Zyrtari i Drejtorisé sé Urbanizmit
fut té dhénat personale té personit

Futja e té dhénave personale né intranet

fizik ose juridik né Intranetin e
Komunés

|

Bazuar né rregulioren komunale
per leje ndértimore, projektit
ndertimor, cakiohet tarifa e faturés

!

Personi fizik ose juridik pranon

Fatura (uniref)

faturén (uniref)

Pagesa e Faturés (uniref) né
banke komerciale ose institucion
pagesave

Personi fizil/juridik kthen njé kopje

Kthen

Kopje e faturés
sé paguar

A

teé faturés né drejtori

}

Raportimi i t& hyrave nga Banka

| Extrakt Bankar

Qendrore e Kosovés né Thesar

l

Regjistrimi i t& hyrave si total nga

Dérgon raport ditor komunées

S e

Extrakt ditor té
hyrave

Y

Thesari né emer té Komunés

|

Kategorizimi/regjistrimi t& hyrave
né SIMFK nga Zyrtari Kryesorite
Hyrave né Komuné

l

Njoftimi i Drejtorisé nga Zyrtari

Deérgon

S

Ekstraki i te hyrave
ditore

Kryesor i té hyrave périe hyrate
datés

h 4

Dokument i barazimit|

Barazimi periodik i t& hyrave [ZKF
me drejtoring]

v

Rimbursimi i tatimpaguesit [nése
ka]

l

Alokimi i té hyrave

|

Shpenzimi i t& hyrave

|

Raportimi né Pasqgyra Vjetore
Financiare nga Zyrtari Kryesor
Financiar

|

[ Fundi i Procesit ]

A 4

i hkruar
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PERMBAITIA
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LEGJENDA/PERSHKRIMI 4
1.  Procesiiregjistrimit dhe raportimit té hyrave nga dokumentet e gjendjes civile: Té dhénat e
pérgjithshme pér procesin 6
2. Procesii regjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale nga té hyrat nga dokumentet e gjendjes
civile: Procedurat Standarde té Operimit 8
3. Procesiiregjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale nga té hyrat nga dokumentet e gjendjes
civile: Paragitja e procesit pérmes diagrameve 16



SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

QKMF | Qendra Kryesore e Mjekésisé Familjare

QSHQ | Qendra pér Shérbime me Qytetaré

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té Burimeve Njerézore
SIMFK | Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové
PSO Proceduré Standarde e Operimit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

uop Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

yAY Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

R

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qéllimi

Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér
regjistrimin dhe raportimin e té hyrave komunale nga dokumentet e gjendjes civile. Procesi i
pérshkruar mé poshté mbéshtetet né Ligjet e Republikés sé Kosovés, Udhézimet
Administrative, Rregulloret dhe procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale dhe
praktikat e mira gjerésisht té pranuara. Procesi pérshkruan hapat né formé pérshkruese
(narrative) dhe me diagrame gé duhet ndjekur gjaté procesit té regjistrimit dhe raportimit té
té hyrave na dokumentet e gjendjes civile.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument “gé frymon” i cili duhet té
rishikohet né baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore
apo rregullative dhe pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér
regjistrimin e té hyrave komunale. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i PSO duhet t'u
komunikohet té gjithé stafit qé ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe paléve té tjera
té interesit né komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve
té pérfshira né proces si dhe hallkave qé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-sé
gjithashtu i ndihmon stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE HYRAVE NGA DOKUMENTET E GJENDJES CIVILE: TE DHENAT E
PERGJITHSHME PER PROCESIN

Titulli i procesit:

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té té Hyrave nga Dokumentet e Gjendjes
Civile

Organizata Buxhetore:

Komuna e Lipjanit

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér qgéllim pérshkrimin

Procedurave Standarde té Operimit pér

regjistrimin dhe raportin e té Hyrave Komunale nga Dokumentet e Gjendjes Civile.

PSO evidenton hallkat vendimmarrése brenda Komunés sa i pérket fazave té
pranimit, regjistrimit, procedimit, pagesés, arkivimit té faturés.

Pérgjegijési pér
rishikim té procesit:

Drejtoria pér Buxhet dhe Financa

Versioni: V-01/2021
Baza ligjore: 1. Ligji Nr.03/L-040 pér Vetégeverisje Lokale
2. Ligji Nr.03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal
3. Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i
ndryshuar dhe plotésuar).
4. Ligji Nr. 04/L-003 Pér Gjendjen Civile
5. Ligji vjetor i Buxhetit
6. Rregulla Financiare 03/2010 pér Té Hyrat (e rishikuar)
7. Rregulloret Vjetore Komunale pér Tarifa, Ngarkesa dhe Gjoba
8. Procedura e MFK-sé Nr. 7 Té Hyrat
9. Marréveshjet e Mirékuptimit ndérmjet Ministrisé sé Financave dhe Komunés
pér té hyrat vetanake.
Pronari i Procesit: 1. Kryetarii Komunés
Palét kryesore té 1. Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
pérfshira né proces: 2. Drejtoria e Administratés
3. Zyrat e Gjendjes Civile
4. Zyrtari kryesor i té hyrave né komuné
5. Zyrtari pérgjegjés pér shérbime me qytetaré
6. Personi fizik
Sistemet e Tl té 1. Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (SIMFK)
pérfshira né proces: 2. Intranetii Komunés
Dokumentet/déshmité | 1. Fatura dhe/ose kérkesa pér pagim
kryesore qé 2. Déshmi pér pranim té faturés (kopje)
gjenerohen gjaté 3. Dokumentet pércjellésve té pagesave
procesit: a. Raportiipranimit té mallit né SIMFK
b. Urdhér Obligimi pér Pagesé
c. Urdhérblerja
d. Zotimi etj.
4. Numri unik i protokollimit
5. Raportimi i obligimeve té pa paguara




Ndérlidhja: Nuk ka

Numri i fazave: 14




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TE HYRAT NGA DOKUMENTET E GJENDJES CIVILE: PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

Procesi i regjistrimit dhe Raportimi té té hyrave nga Dokumentet e Gjendjes Civile

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegijési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
1. Planifikimi i té 1.1 Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo vit 1.Planifikimi i n/a
hyrave nga me Drejtoriné e Administratés bén | Financiar té hyrave nga
Dokumentet e planifikimin e té hyrave nga lejet e . L dokumentet e
S . L 2. Udhéhegési i e
Gjendjes Civile dokumentet e gjendjes civile. DR gjendjes civile
Drejtorisé sé
Administratés
2. Kérkesa pér 2.1 Personi fizik né ndonjérén nga zyrat e | 1.Personi fizik Nuk ka 1.Kérkesa pér 1.Ligji Nr. 04/L-003

pajisje me
dokument té
gjendjes civile
né zyré té
gjendjes civile
dhe E-Kioské

gjendjes civile té komunés paraget kérkesé
pér pajisje me ndonjérin nga dokumentet e
gjendjes civile.

Dokumentet e gjendjes civile

Certifikata e Lindjes
Extrakt i Lindjes
Certifikata e bashkésisé familjare
Certifikata e martesés
Certifikata e vdekjes
Certifikata e shtetésisé
Certifikata e vendbanimit
Procesverbali pér pranimin e
atésisé/ameésisé
Leje varrimi
Déshmi e vdekjes
. Vértetim nga arkivi
. Vértetim i ¢’lajmérimit té vendbanimit
. Vértetimi pér regjistrim me vonesé
. Vértetim pér korrigjim té té dhénave
. Vértetim pér anulimin e regjistrimit
. Vértetim pér ndérrimin e té dhénave
personale

G = @ G S W =

pajisje me
dokument té
gjendjes civile

2. Dokumenti i
Gjendjes Civile

Pér Gjendjen Civile

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2743
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2743
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2743

2.2 Nése aplikimi pér dokument té gjendjes
civile béhet né E-Kioské, atéheré personi
paragitet né ndonjérén nga e-kioskat.

2.3 Personi vendos letérnjoftimin e tij né e-
kioské.

2.4 Pas leximit té letérnjoftimit nga e-kioska,
personi zgjedh ndonjérén nda dokumentet e
gjendjes civile.

2.5 Sistemi i kérkon personit té konfirmojé té
dhénat personale.

2.6 Pas konfirmimit, sistemi i kérkon personit
vendosje ne parave.

2.7 Pas njohjes sé parave, sistemi i kérkon té
shtyp dokumentin e gjendjes civile.

2.8 Personi merr faturén dhe dokumentin.

Vendosja e té
dhénave né
Intranet

3.1 Zyrtari pérgjegjés i kérkon njé dokument
personal dhe fut té dhénat personale té
aplikuesit né intranetin e komunés ku i
shfagen té dhénat nga regjistri i gjendjes
civile, ku edhe konfirmon té dhénat.

3.2 Nése person fizik éshté i liruar nga pagesa,
i paraget déshminé zyrtarit pérgjegjés dhe
lirohet nga pagesa.

3.3 Zyrtari pérgjegjés i gjendjes civile, vendos
informatat e déshmisé sé lirimit nga pagesa
né intranet.

1.Personi fizik
ose juridik

2. Zyrtari
pérgjegjés i
gjendjes civile
3. Arkatari i
administrates

komunale/bank
es

Menjéheré

1.Kérkesa pér
pajisje me
dokument té
gjendjes civile

1.Ligji Nr. 04/L-003
Pér Gjendjen Civile

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregulore pér
tarifa ngarkesa
dhe gjoba
komunale



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2743
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2743
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2743

3.4

Sipas kérkesés sé aplikuesit, zyrtari
pérgjegjés i zyrés sé gjendjes civile shtyp
dokumentin e gjendjes civile.

Té gjitha pagesat deri né shumén 10€
béhen né para té gatshme, ndérsa té

gjitha pagesa mbi shumén 10€ paguhen
pérmes bankés

3.5 Nése personi fizik nuk éshté i liruar nga
pagesa, ai/ajo bén pagesén tek arkatari i
administrates komunale né para té
gatshme apo per shumat mbi 10€ tek
arkatari i bankés.
3.6 Zyrtari i Gjendjes Civile i jep njé kopje té
déftesés sé pagesés personit fizik.
3.7 Personi fizik kthen déshminé tek zyrtari i
gjendjes civile dhe merr dokumentin e
gjendjes civile.
Aprovimi i 4.1 Drejtori i Administratés sé Komunés né | 1.Drejtorii Nuk ka Aprovimi né 1.Ligji Nr. 04/L-003
dokumenteve intranetin e komunés i shfagen té gjitha | Administratés intranetin e Pér Gjendjen Civile
té gjendjes kérkesat pér dokumente té gjendjes civile komunés
civile né té cilat i aprovon njé-nga-njé. (Gazeta} Fyrtare ?
intranet Republikés sé
Kosovés).
Dorézimi i 5.1 Zyrtari i gjendjes civile gjeneron raport | 1.Zyrtarii 1.Cdo dité 1.Dokumenti i 1.Ligji Nr.03/L-048
parave tek ditor (specifikacion) té pagesave nén 10€. | Gjendjes Civile dorézimit i pér Menaxhimin e
Arkatari Kryesor nénshkruar Financave Publike

i Komunés dhe

dhe Pérgjegijésité

10
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barazimi i té 5.2 Arkatari i administrates komunale né baza | 2.Arkatari 2. Raport té (Gazeta Zyrtare e
hyrave ditore bén barazimin (numérimin) e parave | Kryesor i pagesave Republikés sé
té gatshme. Komunés ditore Kosovés).
5.3 Nése shuma e pagesave té gatshme pas
numeérimit pérputhet me raportin ditor té
pagesave (specifikacionin) nen 10€, béhet
nénshkrimi i specifikacionit.
Gjenerimi i 6.1 Arkatari i administrates komunale bazuar | 1. Zyrtari i 1.Cdo dité 1.Dokumenti i 1.Ligji Nr. 04/L-003
Faturave nga ne shumat financiare, pér secilin lloj té té | Gjendjes Civile depozitimit né | Pér Gjendjen Civile
Arkatari i hyrave nga gjendja civile gjeneron faturat banké
. . . . (Gazeta Zyrtare e
adminisrates (unirefat) e asaj date. o i
komunale dhe 6.2 Arkatari i administrates komunale RepubPkes €
s . . . N Kosovés).
depozitimi i depoziton paraté sipas unirefave pér
parave né secilén lloj té té hyrave nga gjendja civile né 2.Rregullore  pér
Banké ndonjérén nga bankat komerciale té tarifa ngarkesa
licensuara nga BQK-ja. dhe gjoba
komunale
Raportimi i té 7.1 Banka Qendrore e Kosovés né baza ditore i | 1.Banka 1. Gdo dité 1.Ekstrakt i té 1.Ligji  Nr.03/L-
hyrave nga dérgon Thesarit raport pér té hyrat e datés. | Qendrore e hyrave 048 pér
Banka Kosovés Menaxhimin e
Qendrore e Financave Publike
Kosovés pér dhe Pérgjegjésité
Thesarin
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Regjistrimi i té 8.1 Thesari bazuar né raportin ditor té BQK-s€, | 1.Thesari i 1. GCdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave bén kategorizimin e té hyrave pér komunén | Ministrisé sé pér Menaxhimin e
pérkatése né raporte te specifikuara ditore. | Financave

11
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Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

9. Kategorizimi/re | 9.1 Zyrtari kryesor i té hyrave bazuar né | 1.ZyrtariKryesor | Cdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
gjistrimi i té extraktin ditor té té hyrave té dérguar nga | i té Hyrave pér Menaxhimin e
hyrave nga Thesari, bén regjistrimin/shpérndarjen e té o Financave Publike

.. e - 2.Drejtoria e e
komuna ne hyrave né kategorité kryesore té té hyrave Administrat dhe Pérgjegjésité
SIMFK né SIMFKpérfshiré edhe regjistrimin e té ministrates

. ) (Gazeta Zyrtare e
hyrave nga lejet dhe dokumentet e | 3, zyrtari o -
T L Republikés sé
gjiendjes civile.. pérgjegjés pér N
. - . R Kosovés).
9.2 Zyrtari Kryesor i té Hyrave njofton | gjendje civile
Drejtoriné e Administrates pér té hyrat e
totale pér até daté.
10. Barazimii té 10.1 Zyrtari Kryesor i té Hyrave né baza té | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Cdo muaj 1. Dokumentii | n/a
hyrave rregullta bén barazimin me drejtoriné | i té Hyrave barazimit té té
pérkatése. [barazimi duhet té béhet ¢do ) hyrave i
. i . . . , 2.Zyrtari ..
muaj, mirépo varésisht prej volumit dhe | =7 nénshkruar
nevojés, barazimi mund té béhet edhe mé pergjeg1§§ ne (specifikacioni)
.. - . drejtoriné
shpesh mirépo sé pakunjé heré né muaj] B .
pérkatése

10.2 Zyrtari i dejtorisé pérkatése takohet me

zyrtarin e té hyrave dhe béjné barazimin e
té hyrave né bazé té déshmive gé kané

10.3 Nése té hyrat barazohen, atéheré té dy

palét e nénshkruajné njé spcifikacion gé
éshté béré barazimi i té hyrave ku ceket
muaj, data, lloj té hyrave dhe drejtoria.

12
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10.4 Nése té hyrat nuk barazohet, atéheré
diferenca hetohet nga zyrtari i drejtorisé
pérkatése dhe zyrtari i té hyrave

11. Barazimi vjetori | 11.1 Kryetari i Komunés né konsultim me | 1.Kryetarii 1.Njé heré né | 1.Vendim pér n/a
té Drejtorin e Administratés sé paku njé heré | Komunés vit themelim té
hyravendérmjet né vit themelon komision pér verifikim dhe 2. Dreitori | komisionit
c . - . . Drejtori i
Komisionit pér barazim té té hyrave me arkatarin e € .o .
gt s L Buxhetit dhe 2.Raport i
verifikim dhe administrates komunale. . T
s Financave komisionit pér
barazim té té ]
Komisioni sipas gjykimit profesional mund barazim.
hyrave me N e e ) o
. té verifikoj té dhénat dhe té zhvillojé
Arkatarin e . . .
o procedura hetuese, té té dhénave té
administrates paraqgitura nga palét dhe té zgjedh ndonjé
komunale mostér pér té verifikuar transaksionet dhe
(opsionale) dokumentacionin apo edhe té vizitojé
arkatarét né teren dhe krahasoj té dhénat.
11.2 Komisioni i pérbéré prej sé paku 3
anétaréve bén barazon té hyrat ndérmjet
arkataréve individual, arkatarit kryesor dhe
zyrtarit kryesor té té hyrave né komuné.
11.3 Komisioni bén raport pér barazimin e té
hyrave vjetore dhe i dérgon raportin
Kryetarit té Komunés dhe Drejtorit té
Buxhetit dhe Financave, Zyrtarit Kryesor té
té Hyrave dhe Zyrtarit Kryesor Financiar.
12. Alokimi i té 12.1 Zyrtari Kryesor Financiar i Komunés bén | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Cdo tre 1.Kérkesat pér | 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave alokimin e rrgullt té té hyrave té cilat béhen | Financiar muaj alokim né pér Menaxhimin e
té disponueshme pér shpenzim Thesar Financave Publike

dhe Pérgjegjésité

13



(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
2.Rregullore
Nr.02/2017  pér
Alokimin e
Fondeve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
13. Shpenzimi i té 13.1 Té hyrat shpenzohen né kategorité | 1.Zyrtari Kryesor | Nuk ka Nuk ka 1.Rregllore Nr.
hyrave pérkatése [shih mé detajisht procesin e | Financiar 01/2013 pér
shpenzimeve nga libri i proceseve] Shpenzimin e
Parave Publike
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
2. Libri i Proceseve
14. Raportimi né 14.1 Zyrtari Kryesore Financiar bén raportimin e | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Deri me 31 | 1.Pasqyrat 1.Ligji Nr.03/L-048
Pasqyra Vjetore té hyrave nga SIMFK né Pasqgyra Vjetore | Financiar Janar té vitit | Vjetore pér Menaxhimin e
Financiare dhe Financiare né fundvit dhe raportet e pasues Financiare Financave Publike

raportimi i
rregullt
financiar

rregullta financiare.

2. Raportimet e
rregullta
financiare

dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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2.Rregullore
Nr.01/2017  pér
Raportim  Vjetor
Financiar nga
Organizatat

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

Fundi i procesit
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3. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TE HYRAT NGA DOKUMENTET
E GJENDIJES CIVILE: PARAQITJA E PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimi té té Hyrave nga
Dokumentet e Gjendjes Civile [

Fillimi i Procesit ]

l

Planifikimi i t& hyrave nga o
dokumentet e gjendjes civile kil

Planiité hyrave

Personi paragitet prané ndonjérés
nga e-kioskat

'

A éshté aplikim
érmes E-Kioskés,

Personi vendos leternjoftimin, dhe Jo
nga menyja zgjedh dokumentin e
gjendjes civile. Personi paragitet prané, ndonjérs B
nga zyrat e gjendjes civile dhe Kérkesa
¢ kérkon pajisjen me dokument té

gjendjes civile

Personi konfirmon nése té dhénat
personale jané té né rregull
Zyrtari kérkon njé dokument
¢ personal dhe vendos té dhénat
personale né intranetin e komunés

Futja e té dhenave

Sistemi kérkon vendosjen e
parave

v

Personi shtyp dokumentin e
gjendjes civile

|

Personi merr faturén dhe
dokumentin

A éshté personi i
liruar nga pagesa

Zyrtari shkruan arsyen e lirimit né
intranet dhe personi lirohet nga
pgesa

A4

4| Presoni bén pagesén e tarifes tek
arkatari né zyrén e gjendjes civile

v

Personi kthen tek zyrtari pérgjegjés
i gjendjes civile déshminé e
pagesés

4
Zyrtari i gjendjes civile
»| shtyp/gjeneron dokumentin e »
kerkuar té gjendjes civile

!

Dokumenti i
gjendjes civile

16



Hetohen diferencat

ovimi né intranet ng

Aprovimi i dokumenteve njé nga njé ose né grup

rejtori i administrate

Arkatari i zyrés sé gjendjes civile
dorézon paraté e gatshme tek
Arkatari Kryesor i Komunés

v

“| b&jné numérimin dhe barazimin e

Arkatari i zyrés sé gjendjes civile
dhe Arkatari Kryesor i Komunés

{é hyrave

A &shté barazimi Po

Nénshkruhet specifikacioni

né rregull?

Arkatari Kryesor Komunés bazuar
né shumat e pranuara ditore
gjeneron faturat (unirefat) pér

secilin lloj i€ té hyrave nga
dokumentet e gjendjes civile

v

okumenti |
barazimit i
nénshkruar

Unirefat me

h 4

Arkatari Kryesor Komunés
depoziton té hyrat né ndonjerén
nga bankat komerciale té
licensuara né Kosové

Raportimi i té hyrave nga Banka
Qéndrore e Kosovés né Thesar

\

Regjistrimi i t& hyrave si total nga

Dérgon raport ditor komunés

Extrakt ditor té

Thesari né emér i€ Komunés

shuma totale

Extrakt Bankar

hyrave

17



Kategorizimi/regjistrimi t& hyrave
né SIMFK nga Zyrtari Kryesori té
Hyrave né Komuné
A
Njoftimi i Drejtorisé nga Zyrtari Dérgon Ekstrakt i t& hyrave
Kryesor i té hyrave pérté hyrate > ditore
dates
A4
Barazimi Vjetor i té hyrave me Barazimi periodik i té hyrave [ZKF D“‘:’:::;Aﬁigzmm
Zyrtarin Kryesor té té Hyrave | me drejtoriné] il
Drejtori i Administratés sé paku njé v
heré né vit themelon komision pér
baratim vjetor t& t& hyrave Alokimi i t& hyrave
Komisioni s& bashku me me L 2
Zyrtarin Kryesor té té Hyrave,
Arkatarin Kryesor dhe arkatarét Shpenzimi i té hyrave
individual béjné hetimin/barazimin
vjetor té té hyrave
v
Raportjmi né Pasqyra Vjetore
Komisioni nése barazmi eshté né anancnaranig:nZC);;tf B KIyesot
rregull pérgatité specifikacion
(raport) pér drejtoriné e
administratés v
Fundi i Procesit
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Republika e Kosovés Komuna e Lipjanit
Republika Kosova Opstina Lipljan

Republic of Kosovo Municipality of Lipjan

PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT
PER
REGJISTRIMIN DHE RAPORTIMIN E TE
HYRAVE KOMUNALE
NGA

DHENIA NE SHFRYTEZIM E PRONES SE
PALUAJTSHME KOMUNALE

Gusht, 2021



PERMBAITIA

SHKURTESAT 3

LEGJENDA/PERSHKRIMI 4
1.  Procesiiregjistrimit dhe raportimit té hyrave komunale nga dhénia né shfrytézim e pronés sé
paluajtshme komunale: Té dhénat e pérgjithshme pér procesin 6
2. Procesii regjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale nga té hyrat nga dhénia né shfrytézim e
pronés sé paluajtshme komunale: Procedurat Standarde té Operimit 8
3. Procesii regjistrimit dhe raportimit té té hyrave komunale nga té hyrat nga dhénia né shfrytézim e
pronés sé paluajtshme komunale: Paragitja e procesit pérmes diagrameve 15



SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

QKMF | Qendra Kryesore e Mjekésisé Familjare

QSHQ | Qendra pér Shérbime me Qytetaré

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té Burimeve Njerézore
SIMFK | Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové
PSO Proceduré Standarde e Operimit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

uop Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

yAY Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari

DTP Departamenti i Tatimit né Proné

NjTP Njésia e Tatimit né Proné

BQK

Banka Qéndrore e Kosovés




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

R

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qéllimi

Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér
regjistrimin dhe raportimin e té hyave nga dhénia né shfrytézim e pronés sé paluajtshme
komunale. Procesi i pérshkruar mé poshté mbéshtetet né Ligjet e Republikés sé Kosovés,
Udhézimet Administrative, Rregulloret dhe procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale
dhe praktikat e mira gjerésisht té pranuara. Procesi pérshkruan hapat né formé pérshkruese
(narrative) dhe me diagrame gé duhet ndjekur gjaté regjistrimit dhe raportimit té té hyrave
nga dhénia né shfrytézim e pronés sé paluajtshme komunale.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument “qé frymon” i cili duhet té
rishikohet né baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore
apo rregullative dhe pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér
regjistrimin dhe raportimin e té hyrave komunale. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i
PSO duhet t'u komunikohet té gjithé stafit qé ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe
paléve té tjera té interesit né komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve
té pérfshira né proces si dhe hallkave qé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-sé
gjithashtu i ndihmon stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE HYRAVE KOMUNALE NGA DHENIA NE SHFRYTEZIM E PRONES
SE PALUAJTSHME KOMUNALE: TE DHENAT E PERGJITHSHME PER PROCESIN

Titulli i procesit:

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té té Hyrave Komunale nga Dhénia né
Shfrytézim e Pronés sé pa Luajtshme Komunale

Organizata Buxhetore:

Komuna e Lipjanit

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér qgéllim pérshkrimin

Procedurave Standarde té Operimit pér

regjistrimin dhe raportin e té Hyrave nga Dhénia né Shfrytézim e Pronés sé pa
Luajtshme Komunale.

Pérgjegjési pér
rishikim té procesit:

Drejtoria pér Buxhet dhe Financa

Versioni:

V-01/2021

Baza ligjore:

1.

W O N

Ligji Nr.03/L-040 pér Vetéqeverisje Lokale

Ligji Nr.03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal

Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i
ndryshuar dhe plotésuar).

Ligji pér dhénien né shfrytézim té dhe kémbimin e pronés sé paluajtshme té
Komunés

Ligji vjetor i Buxhetit

Rregulla Financiare 03/2010 pér Té Hyrat (e rishikuar)

Rregulloret Vjetore Komunale pér Tarifa, Ngarkesa dhe Gjoba

Procedura e MFK-sé Nr. 7 Té Hyrat

Marréveshjet e Mirékuptimit ndérmjet Ministrisé sé Financave dhe Komunés
pér té hyrat vetanake.

Pronari i Procesit:

=

Kryetari i Komunés

Palét kryesore té
pérfshira né proces:

R

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar Komunal
Drejtorét e Pronés dhe Katastrit

Drejtoria e Shérbimeve Publike

Zyrtari kryesor i té hyrave né komuné

Zyrtari pérgjegjés pér shérbime me qytetaré

Operatori Ekonomik/ personi fizik/entitet tjetér juridik

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

=

Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (SIMFK)
Intraneti i Komunés

Dokumentet/déshmité
kryesore qé
gienerohen gjaté
procesit:

Lo Nk WwN

Planifikimi i té hyrave nga dhénia né shfrytézim e pronés sé pa luajtshme
komunale

Lista e pronave té paluajtshme

Vendimi pér formim té komisionit vlerésues

Njoftimi publik pér dhénien né shfrytézim té pronave komunale
Propozimi i ofertés sé pérzgjedhur

Kontrata e nénshkruar pér shfrytézim té pronés komunale

Fatura pér pagesé

Déshmi pér pranim té faturés (kopje)

Raporti i té hyrave ditore nga BQK-ja




10.
11.

12.
13.
14.

Dokumenti i barazimit té té hyrave (specifikacioni)
Dokumentet pércjellésve té pagesave
e Raportii pranimit té mallit né SIMFK
e Urdhér Obligimi pér Pagesé
e Urdhér blerja
e Zotimi etj.
Plani mujor i alokimeve
Raportet periodike financiare
Pasqyrat Vjetore Financiare

Ndérlidhja:

Procesin e shpenzimeve

Numri i fazave:

15




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TE HYRAT NGA DHENIA NE SHFRYTEZIM E PRONES SE PALUAJTSHME KOMUNALE:
PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

Procesi i regjistrimit dhe Raportimi té té hyrave nga dhénia me qira e pronés sé paluajtshme komunale

komunés, né tabelén e shpalljeve té

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegijési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
1. Planifikimi i té 1.1 Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo vit 1.Planifikimi i n/a
hyrave dhénia me Drejtoriné pér Urbanizém, Kadastér | Financiar té hyrave nga
né shfrytézim e dhe Mjedis bén planifikimin e té hyrave nga L urbanizmi
" . .. L 2. Drejtori i
pronave té dhénia né shfrytézim e pronave dhe T
. s . Drejtorisé pér
paluajtshme hapésirave publike komunale. o
Urbanizém,
komunale B
Kadastér dhe
Mjedis
2. Publikimi i listés | 2.1 Kryetari i Komunés i propozon Kuvendit té | 1.Kryetari i 1.Derime31 | l.listae 1.Ligji pér dhénien
sé pronave té Komunés pér miratim paraprak pronén e | Komunés dhjetor pronave té né shfrytézim dhe
paluajtshme té paluajtshme té komunés pér dhénien né . paluajtshme kémbimin e
.. - 2.Kuvendi i R .
komunés dhe shfrytézim. B o pronés sé
e . . .. . Komunés 2. Propozimi i . ..
propozimi pér 2.2 Kuvendi merr vendim paraprak pér dhénien . paluajtshme té
v " .. e .. Kryetarit ..
dhénien né né shfrytézim té pronés komunale komunés
shfrytézim 2.3 Komuna publikon listén e pérgjithshme té 3.Miratimi i
. . R . L (Gazeta Zyrtare e
pronave té paluajtshme té komunés qé Kuvendit té S N
- . . .. . .. . Republikés sé
planifikohen pér dhénien né shfrytézim pér Komunés -
e Kosovés).
vitin vijues.
3. Njoftimi publik | 3.1 Pas marrjes sé& vendimit paraprak nga | 1.Zyra pér 1.Pesémbédh | 1.Njoftimi 1.Ligji pér dhénien
kuvendi i komunés, komuna bén publikimin | komunikim jeté (15) dité | publik pér né shfrytézim dhe
e njoftimit pér dhénien né shfrytézim té kalendarike dhénien né kémbimin e
pronés komunale. nga datae shfrytézim té pronés sé
3.2 Njoftimi publikohet né fagen zyrtare té publikimit



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=18917
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=18917
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=18917

komunés né vendin ku gjendet prona dhe pronave paluajtshme te
sé paku né ndonjérén nga mediat lokale té komunale komunés
shkruara dhe elektronike.
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Procedurat e 4.1 Komuna zhvillon procedurat pér dhénien | n/a Nuk ka Nuk ka 1.Ligji pér dhénien
ankandit publik, né shfrytézim té pronés sé paluajtshme né shfrytézim dhe
shprehje sé komunale pérmes ndonjérés nga kémbimin e
interesit dhe procedurat e mé poshtme pronés sé
negociatave té a. Ankandit publik paluajtshme te
kryetarit té b. Shprehjes sé interesit; dhe komunés
komunés c. Negociatave té kryetarit té komunés (Gazeta Zyrt
4.2 Pronaecilado té jepet né shfrytézim duhet azea‘u i yrtare ?
e e e . i Republikés sé
té jeté pjesé e listés sé publikuar pér pronat .
. Kosovés).
e paluajtshme.
Paragitja e 5.1 Personat fizik dhe juridik mund té | 1.Personatfizik | 1.Pesémbédh | 1.Vendimi pér 1.Ligji pér dhénien
ofertave, paragesin ofertat e tyre pér marrjen né | ose juridik jeté dité (15) | formim té né shfrytézim dhe
vlerésimi dhe shfrytézim té pronave té paluajtshme té o kalendarike komisionit kémbimin e
. . . 2.Komsioni . .. . ..
zgjedhja e komunés. lerd pas shpalljes | vlerésues pronés sé
pérfituesit 5.2 Pér zbatimin e procedurave té dhénies né vieresues sé njoftimit o paluajtshme té
- .. .. .. . 2.Propozimi i ..
shfrytézim té pronés sé paluajtshme S komunés
. . ofertés sé
komunale, formohet komision vlerésues. srzeedh (Gazeta Zyrt
5.3 Vendimi pér emérimin dhe shkarkimin e perzgjeanur azea.\ | yrtare ?
- .. A . Republikés sé
anétaréve té komisionit aprovohet né .
. R . Kosovés).
Kuvendin e Komunés me shumicén e
votave té anétaréve prezent dhe qé
votojné.
5.4 Komisioni vlerésues pas pranimit té

ofertave bén vlerésimin e tyre né pérputhje




me kushtet e pércaktuara né njoftimin
publik.

5.5 Komisioni propozon ofertén e pérzgjedhur.
Nénshkrimi i 6.1 Pas pérfundimit té afatit pér shqyrtimin e | 1.Personat fizik | Nuk ka 1.Kontrata e 1.Ligji pér dhénien
Kontratés pér ankesave, komisioni propozon ofertén e | ose juridik nénshkruar né shfrytézim dhe
dhénien né pérzgjedhur dhe e procedon te Kryetari i L kémbimin e
e .. 2.Komisioni . .
shfrytézim té Komunés. . pronés sé
pronés sé a. Pér rastet me periudhé shfrytézimi vlerésues paluajtshme té
paluajtshme afatshkurtér, Kryetari i Komunés | 3.Kuvendii komunés
komunale nénshkruan kontraté me fituesin. Komunés
R - N (Gazeta Zyrtare e
b. Pér rastet me periudhé shfrytézimi o )
afatgjaté, Kuvendi i Komunés me 4.Kryetari| Republl.lkes €
shumicé votash té anétaréve prezent Komunés Kosovés).
dhe gé votojné vendos pér ofertén e
pérzgjedhur nga komisioni
6.2 Pér zbatimin e vendimit té Kuvendit té
Komunés, obligohet Kryetari i Komunés té
nénshkruan kontraté me fituesin.
Kalkulimi i 7.1 Pas nénshkrimit té kontratés, personi fizik | 1.Zyrtari Gdo muaj 1.Fatura pér 1.Ligji pér dhénien
shumés pér ose juridik i pérzgjedhur paraqitet tek | pérgjegjés né pagesé né shfrytézim dhe
pagesé dhe zyrtari pérgjegjés né drejtoriné e Pronés | Drejtoriné pér kémbimin e
gienerimi i dhe Katastrit dhe bazuar né kontratén e | Urbanizém, pronés sé
faturés lidhur bén kérkesé pér pajisje me faturé. Kadastér dhe paluajtshme té
Mjedis2.Personi komunés
7.2 Zyrtari pérgjegjés né drejtoriné pér | fizik ose juridk
Urbanizém, Kadastér dhe Mijedis né (Gazeta Zyrtare e

intranetin e komunés fut té dhénat e
personit juridik/fizik dhe gjeneron faturén
(Uniref) me shumén pérkatése.

Republikés sé
Kosovés).

10



2. Rregullore pér

taksa, ngarkesa
dhe gjoba
komunale
8. Pagesa e 8.1 Faturamerret dhe paguhet nga personiapo | 1.Personi fizik 1.Menjéheré | 1.Kopje 1.Rregllore Nr.
Faturés subjekti juridik dhe pagesa béhet né EUR né | ose subjekti déshmisé sé 01/2013 pér
ndonjérén nga bankat apo institucionet e | juridik pagesés Shpenzimin e
licencuara nga Banka Qendrore e Kosovés. Parave Publike
8.2 Personi apo subjekti juridik e sjell njé kopje (Gazeta? “Zvrtare ?
A C . L Republikés sé
té déshmisé sé pagesés tek zyrtari i —
Drejtorisé sé Pronés dhe Katastrit. Kosovés).
9. Raportimi i té 9.1 Banka Qendrore e Kosovés né baza ditore i | 1.Banka 1. GCdo dité 1.Ekstrakt i té 1.Ligji  Nr.03/L-
hyrave nga dérgon Thesarit raport pér té hyrat e datés. | Qendrore e hyrave 048 pér
Banka Kosovés Menaxhimin e
Qendrore e Financave Publike
Kosovés pér dhe Pérgjegjésité
Thesarin
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
10. Regjistrimi i té 10.1  Thesari bazuar né raportin ditor té BQK- | 1.Thesari i 1. Cdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave sé, bén kategorizimin e té hyrave pér | Ministrisé sé pér Menaxhimin e
komunén pérkatése né raporte te | Financave Financave Publike

specifikuara ditore.

10.2

dhe Pérgjegjésité

11
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(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

11. Kategorizimi/re | 11.1 Zyrtari kryesor i té hyrave bazuar né | 1.ZyrtariKryesor | Cdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
gjistrimi i té extraktin ditor té té hyrave té dérguar nga | i té Hyrave pér Menaxhimin e
hyrave nga Thesari, bén regjistrimin/shpérndarjen e té Financave Publike
komuna ne hyrave né kategorité kryesore té té hyrave dhe Pérgjegjésité
SIMFK né SIMFK pérfshiré edhe regjistrimin e té

. o ) (Gazeta Zyrtare e

hyrave nga dhénia né shfrytézim e pronés —. -

. . Republikés sé
sé paluajtshme komunale. -

. s . Kosovés).
11.2 Zyrtari Kryesor i té Hyrave njofton -

Drejtoriné Pérkatése pér té hyrat e totale

pér até daté.

12. Barazimi i té 12.1 Zyrtari Kryesor i té Hyrave né baza té | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Cdo muaj 1. Dokumentii | n/a

hyrave rregullta bén barazimin me drejtoriné | i té Hyrave barazimit té té
pérkatése. ) hyrave i
2.Zyrtari ..
e nénshkruar
Barazimi i té hyrave Zer‘gseg.je"s ne (specifikacioni)
Barazimi duhet té béhet ¢do muaj, ':ej or.|.ne
pérkatése

mirépo varésisht prej volumit dhe

nevojés, barazimi mund té béhet
edhe mé shpesh mirépo sé pak njé
heré né muaj

12.2 Zyrtari i dejtorisé pérkatése takohet me
zyrtarin e té hyrave dhe béjné barazimin e
té hyrave né bazé té déshmive gé kané
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12.3 Nése té hyrat barazohen, atéheré té dy
palét e nénshkruajné njé spcifikacion gé
éshté béré barazimi i té hyrave ku ceket
muaj, data, lloj té hyrave dhe drejtoria.

12.4 Nése té hyrat nuk barazohet, atéheré
diferenca hetohet nga zyrtari i drejtorisé
pérkatése dhe zyrtari i té hyrave

13. Alokimi i té 13.1 Zyrtari Kryesor Financiar i Komunés bén | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Cdo 1.Kérkesat pér | 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave alokimin e rrgullt té té hyrave té cilat béhen | Financiar muaj/sipas alokim né pér Menaxhimin e
té disponueshme pér shpenzim nevojés mé Thesar Financave Publike
shpesh dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

2.Rregullore

Nr.02/2017 pér
Alokimin e
Fondeve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
14. Shpenzimi i té 14.1Té hyrat shpenzohen né kategorité | 1.Zyrtari Kryesor | Nuk ka Nuk ka 1.Rregllore Nr.
hyrave pérkatése [shih mé detajisht procesin e | Financiar 01/2013 pér
shpenzimeve nga libri i proceseve] Shpenzimin e

Parave Publike

13
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(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

2.Libri i Proceseve

15.

Raportimi né
Pasqyra Vjetore
Financiare dhe
raportimi i
rregullt
financiar

15.1 Zyrtari Kryesore Financiar bén raportimin e
té hyrave nga SIMFK né Pasqyra Vjetore
Financiare né fundvit dhe raportet e
rregullta financiare.

1.Zyrtari Kryesor
Financiar

1.Deri me 31
Janar té vitit
pasues

1.Pasqyrat
Vjetore
Financiare

2. Raportimet e
rregullta
financiare

1.Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
Nr.01/2017 pér
Raportim  Vjetor
Financiar nga
Organizatat

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

Fundi i procesit
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3. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TE HYRAT NGA DHENIA NE
SHFRYTEZIM E PRONES SE PALUAJITSHME KOMUNALE: PARAQITJA E PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimi te te Hyrave nga
denia né shfrytézim e pronave té paluajtshme komunale

[ Fillimi i Procesit ]

v

Planifikimi i t& hyrave nga dhénia
né shirytézim e pronave té
paluajtshme komunale

Planiiié hyrave

Kryetari | Komunes propozon
Kuvendi t&é Komunés pér miratim
paraprak pronén e paluajtshme
komunale

Y

Kuvendi merr vendim paraprak pér
dhénien né shiryiézim té pronés
komunae

\Vendimi i kuvendit

h 4

Njoftimi publik

Njoftimi publik

|

Procedurat e ankandit publik,
shprehje té interesit, dhe
negociatave té kryetarit té
komunés

Paragitja e ofertave

Ofertat

l

Vlerésimi i ofertave

l

Propozimi i ofertés sé pérzgjedhur

Oferta (t) e

|

Komisioni i propozon ofertén e
pérzgjedhur dhe e procedon te
Kryetari i Komunés

l

propozuar

15



Peér rastet me periudhé shirytezimi Pér rastet me periudhé shirytezimi
afatshkurtér afatgjate

A 4

Y
Kuvendi i Komunés me shumice votash
vendos pér oferién e pérzgjedhur nga
komisioni

Kryetari i Komunés nénshkruan kontratén
me pérfituesin

Kryetari i Komunés zbaton vendimin e
Kuvendi t& Komunés dhe nénshkruna
kontratén me pérfituesin

Kontrata e
nénshkruar

Nénshkrimi i kontratés

A 4

Kalkulimi | shumés pér pagesé dhe
gjenerimi i faturés

A 4

Personi fizik ose juridik pranon | Fatura (uniref)

faturén (uniref)

v
Pagesa e Faturés (uniref) né
banke komerciale ose institucion
pagesave

A 4

Personi fizik/juridik kthen njé kopje | Kthen
té faturés né drejtori

Kopje e faturés
Sé paguar

SUESN e

y

Dérgon raport ditor komunés i B

ST Sl

Raportimi i & hyrave nga Banka
Qendrore e Kosoves né Thesar

Y

16



Regjistrimi i t& hyrave si total nga

Dergon

Extrakt ditor té
hyrave

Thesari né emer i€ Komunés

A

Kategorizimi/regjistrimi t& hyrave
né SIMFK nga Zyrtari Kryesori té
Hyrave né Komuné

y

Njoftimi i Drejtorisé nga Zyrtari

Eksiraki i te hyrave

Kryesor i t& hyrave pérté hyrate

datés

Barazimi periodik i t€ hyrave [ZKF

ditore

Dokument i barazimit
i nénshkruar

me drejtoring]

A

Alokimi i té hyrave

A

Shpenzimi i té hyrave

A

Raportimi né Pasqyra Vjetore
Financiare nga Zyriari Kryesor

Financiar

A

Fundi i Procesit

Y
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PROCEDURA STANDARDE E OPERIMIT
PER
MENAXHIMIN E PASURIVE KOMUNALE
JO FINANCIARE KAPIALE
DHE

SISTEMI PER KONTROLLIMIN E
PASURIVE

Gusht, 2021



PERMBAJTIA
SHKURTESAT 3

LEGJENDA/PERSHKRIMI 4

1.  Procesiiregjistrimit dhe raportimit té pasurive komunale: Té dhénat e pérgjithshme pér procesin 6
2. Procesii regjistrimit dhe raportimit té pasurive jo financiare kapitale: Procedurat Standarde té

Operimit 8
3. Procesiiregjistrimit dhe raportimit té pasurive jo financiare kapitale: Paragitja e procesit pérmes
diagrameve 28



SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té Burimeve Njerézore
SIMFK | Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové
PSO Proceduré Standarde e Operimit

PIP Programi i Investimeve Publike

SIMZHB | Sistemi pér Menaxhimin dhe Zhvillimin e Buxhetit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

uop Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

yAY Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari

NjTP

Njésia e Tatimit né Proné




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

R

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qéllimi

Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér
regjistrimin, administrimin dhe raportimin e pasurive jo-financiare né komuné. Procesi i
pérshkruar mé poshté mbéshtetet né Ligjet e Republikés sé Kosovés, Udhézimet
Administrative, Rregulloret dhe procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale dhe
praktikat e mira gjerésisht té pranuara. Procesi pérshkruan hapat né formé pérshkruese
(narrative) dhe me diagrame qé duhet ndjekur gjaté regjistrimit dhe raportimit té pasurive
komunale.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument i “gé frymon” i cili duhet té
rishikohet né baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore
apo rregullative dhe pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér
procesim té faturave. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i PSO duhet t'u komunikohet
té gjithé stafit gé ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe paléve té tjera té interesit né
komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve
té pérfshira né proces si dhe hallkave qé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-sé
gjithashtu i ndihmon stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE PASURIVE KOMUNALE: TE DHENAT E PERGJITHSHME PER

PROCESIN

Titulli i procesit:

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té Pasurive Komunale

Organizata Buxhetore:

Komuna e Lipjanit

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér qgéllim pérshkrimin narrativ dhe pérmes diagrameve té Procedurave
Standarde té Operimit pér regjistrimin dhe raportin e pasurive komunale jo-financiare
kapitale mbi 1,000€. Procesi éshté i ndaré né dy pjesé. Pjesa e paré pérshkruan hallkat
dhe hapat kryesoré gé duhet ndjekur gjaté regjistrimit dhe prezantimit té pasurive né
Pasqyra Vjetore Financiare. Ndérsa pjesa e Il ka té bé me sistemin e kontrollit té
pasurive financiare i cili ndodh sé paku njé heré né vit dhe éshté pjesé integrale e

procesit t&€ menaxhimit té pasurive.

Pérgjegjési pér rishikim
té procesit:

Drejtoria pér Buxhet dhe Financa.

Versioni:

V-01/2021

Baza ligjore:

1.

Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i
ndryshuar dhe plotésuar).

2. Rregulla financiare Nr. 01-2013 MF pér Shpenzimin e Parasé Publike
3. Rregulla Financiare Nr.02/2013/MF pér Menaxhimin e Pasurisé Jo-financiare né
Organizatat Buxhetore
4. Procedura e MFK-sé Nr. 5 Menaxhimi i Pasurive
5. Procedura e Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit Nr. 6 — Autorizimet dhe Pagesat
6. Udhézim Administrativ Nr. 04/2019 pér Definimin e Projekteve Kapitale dhe
Klasifikimin e Shpenzimeve té Projekteve Kapitale
Pronari i Procesit: 1. Kryetarii Komunés
Palét kryesore té 1. Drejtori pér Buxhet dhe Financa
pérfshira né proces: 2. Drejtorét e Drejtorive Komunale
3. Kryetarii Komunés
4. Zyrtarii Pasurive
5. Komisioni pér Vlerésimin e Pasurive
6. Komisioni pér Inventarizimin e Pasurive
7. Zyrtari Kryesor Financiar
8. Zyrtari i Pranimit/Logjistikés
9. Zyrtari Pérgjegjés né Projektin e Investimeve Publike(PIP)
10. Zyrtarii Depos
11. Menaxheri i Prokurimit
12. Operatori Ekonomik/ personi fizik/entitet tjetér juridik
Sistemet e Tl té 1. SistemiInformativ i Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (SIMFK)
pérfshira né proces: 2. Aplikacioni E-Pasuria
Dokumentet/déshmité | 1. PlanifikimiiInvestimeve Kapitale
kryesore qé gjenerohen | 2. Lista e Projekteve Kapitale
gjaté procesit: 3. Dokumentet e Prokurimit
4. Marréveshjet e Mirékuptimit
5. Raportii Pranimit Teknik
6. Vendimiithemelimit té komisionit té pranimit teknik




7. Vendim pér themelimin e komisionit té vlerésimit pér pasurité gé do shiten
8. Njoftimi publik pér shitjen e pasurisé
9. Vendim pér themelimin e komisionit té vlerésimit té ofertave
10. Fatura pér shitjen e pasurive
11. Vendimi pér themelimin e komisionit té inventarizimit
12. Vendimi pér themelimin e komisionit té vlerésimit
13. Raporti i inventarizimit
14. Raporti i vlerésimit
15. Pasqyrat Vjetore Financiare
16. Dokumentet pércjellésve té pagesave
e Raportii pranimit té mallit né SIMFK
e Urdhér Obligimi pér Pagesé
e Urdhér blerja
e  Zotimi, et;j.

Ndérlidhja:

Procesin e Shpenzimeve Kapitale

Procesin e Prokurimit

Numri i fazave:

28




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE PASURIVE JO FINANCIARE KAPITALE: PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

PJESA I:

Procesi i regjistrimit dhe raportimit té pasurive jo-financiare kapitale

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegijési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
Nén-Procesi: Planifikimi, buxhetimi dhe prokurimi

1. Planifikimi i 1.1 Drejtori i Buxhetit dhe Financave si bartés | 1. Zyrtari Cdo vit 1.Planifikimi i 1. Ligji Nr.03/L-048
blerjeve té i procesit té buxhetit komunal né | pérgjegjés investimeve pér Menaxhimin e
pasurive bashképunim me té gjithé mbajtésit e | administrativ/fi kapitale Financave Publike

buxheteve béjné planifikimin dhe/ose | nanciar
projektimin e blerjeve té pasurive ose
ndértimit té tyre.

1.2 Drejtori i Buxhetit dhe Financave bazuar
né udhézimin administrativ. = pér
klasifikimin e projekteve kapitale dhe
shpenzimeve kapitale klasifikon
shpenzimet.

2.Drejtorét e
drejtorive
komunale

Kriteret pér projekte kapitale

-Shpenzimet e investimit jané mbi 1,000€ dhe
zgjasin mbi njé (1) vit

-Investimi pérmiréson, zgjeron kapacitetet, ulé
shpenzimet apo pérfitime té ngjashme
-Investimi ofron pérfitime gjaté shumé viteve
-Ndikon né zhvillimin e pérgjithshém shogéror,
dhe ekonomik té vendit apo/dhe arritjen e
objektivave té organizatés buxhetore

dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregulla
financiare Nr. 01-
2013 MF  pér
Shpenzimin e
Parasé Publike

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

3.Udhézimi
Administrativ
Nr.04/2019 pér

Definimin e
Projekteve
Kapitale dhe

klasifikimin e
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shpenzimeve té
projekteve
kapitale

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

Buxhetimi dhe 2.1 Drejtori i Buxhetit dhe Financave sé | 1.Drejtorii Pas aprovimit | 1.Lista e 1. Ligji Nr.03/L-048
vendosja e bashku me mbajtésit e buxhetit, zhvillojné | Buxhetit dhe té listés sé projekteve pér Menaxhimin e
projekteve né procesin e buxhetimit [mé detajisht shif | Financave projekteve kapitale e Financave Publike
platformén procesin e buxhetit né Librin e Proceseve] . aprovuar dhe Pérgjegjésité
Programin e 2.2 Drejtori Buxhetit dhe Financave sé bashku 2.Kryet?r| !

. - N, Komunés (Gazeta Zyrtare e
Investimeve me mbajtésit e buxhetit krijojné listén e — -
Publike (PIP) projekteve kapitale e cila nénshkruhet nga | 3.zyrtari EES;\::()ES €

Kryetari i Komunés pérgjegjés pér —
2.3 Buxheti i komunés aprovohet né Kuvend | p|p 2.Libri i Proceseve
Komunal.
2.4 Zyrtari i pérgjegjés pér projekte kapitale i
vendos té gjitha projektet kapitale té
aprovuara né Programin e Investimeve
Publike.
Prokurimi 12.1 Menaxheri i Prokurimit  zhvillon | 1.Menaxheri i Afat sipas 1.Dokumentet | 1.Ligji i Prokurimit
[opsionale] procedurat e prokurimit té pasurive | Prokurimit Ligjit té e prokurimit Publik
kapitale [mé detajisht shif procesin e prokurimit
prokurimit né Librin e Proceseve] Publik (Gazeta zyrtare e

12.2 Pas  zhvillimit té procedurave té
prokurimit, nénshkruhet kontrata me
operatorin ekonomik.

Republikés sé

Kosovés).
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Nén-Procesi: Blerja (pérvetésimi) i pasurive

Blerja e pasurive | 4.1 Nése pasuria e bleré éshté e |évizshme, | 1.Drejtori i n/a 1.Urdhér blerja | 1.Rregulla
mbi 1,000€ atéheré drejtoria pérkatése komunale | drejtorisé financiare Nr. 01-
inicion procedurat e blerjes dhe pérgatité | pérkatése 2013 MF  pér
urdhér-blerjen pér pasuriné né fjalé [mé ) Shpenzimin e
.. N . 2.Zyrtari Kryesor .. .
detajisht rreth procesit té shpenzimeve | — i Parasé Publike
. s Financiar
kapitale, shif Librin e Proceseve]
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Ndértimi ose 5.1 Nése pasuria éshté ndértim nga komuna, | 1.Kryetarii n/a 1.Procedurate | 1.Ligji i Prokurimit
bashkéfinancimi atéheré zhvillohen procedurat e | Komunés Prokurimit Publik

i pasurive

5.2

53

projektimit té té projektit kapital [mé
detajisht rreth procesit té zhvillmmit té
projektit pér investimeve kapitale, shif
procesin e shpenzimeve kapitale né Librin e
Proceseve].

Nése pasuria ndértohet si bashkéfinancim,
Kryetari i Komunés né bashképunim me
organizatén buxhetore bashké financuese
nénshkruajné marréveshje té mirékuptimit
pér ndértim té pasurisé kapitale.

Nése pjesémarrja e financimit éshté mé e
larté se 50%, procedurat e prokurimit
zhvillohen nga organizata buxhetore qé
financon mbi 50% té projektit apo sipas
marréveshjes ndérmjet tyre.

2.Udhéheqési i
organizatés
buxhetore
bashké
financuese

2.Marréveshje
mirékuptimi
pér bashkeé-
financim.

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregulla
financiare Nr. 01-
2013 MF  pér
Shpenzimin e
Parasé Publike

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).
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Dhurimet e 6.1 Nése pasurité kapitale pranohen nga | 1.Kryetarii Nuk ka 1.Marréveshje | 1.Rregullore
pasurive kapitale komuna si donacion nga ndonjé organizaté | Komunés mirékuptimi Nr.02/2013  pér
mbi 1,000€ tjetér buxhetore, organizaté . L i Menaxhimin e
i N . . 2.Udhéheqési i 2.Listae -
ndérkombétare ose kompani private, R . Pasurisé Jo
.. .. .. - .. .. | organizates ge pasurive . . ..
atéheré Zyrtari i Pasurisé i regjistron ato né | q ] Financiare né
regjistrin kontabél né SIMFK. Jep C.)::’:ICIOH 3.Dokumentet | Organizatat
6.2 Kryetari i Komunés né emér té komunés pasurite mbéshtetése Buxhetore
bén  marréveshje  mirékuptimi  me | 3, Zyrtari i té pasurive
N . - . . (Gazeta Zyrtare e
organizatén e cila dhuron pasurité kapitale | pasurive e N
. . . Republikés sé
gé shérben si dokument me té cilén i kalon -
. . i Kosovés).
pronésiné e pasurive komunés.
Transferet e 7.1 Kryetari i Komunés né emér té komunés | 1.Udhéheqési i Nuk ka 1. Marréveshje | 1.Rregullore
pasurive mbi bén  marréveshje  mirékuptimi  me | organizatés mirékuptimi Nr.02/2013  pér
1,000€ nga organizatén e cila i transferon pasurité | buxhetore 2 List Menaxhimin e
organizatat tjera kapitale qé shérben si dokument me té S ?e . Pasurisé Jo
e . . R pasurive té . . .
buxhetore cilénikalon pronésiné e pasurive komunés. Financiare né
trasferuara .
Organizatat
3.Dokumentet | Buxhetore
schtetd
:;nbes te'tese (Gazeta Zyrtare e
€ pasurive Republikés sé
4. Kérkesé pér | Kosovés).
transfer né
Ministri té
Financave
Nén-Procesi: Pranimi i pasurive mbi 1,000€
Pranimi i 8.1 Nése pasurité e blera pranohen pérmes | 1.Zyrtarii Nuk ka 1.Fletédérgesa | 1.Rregullore
pasurive mbi Depos Qendore té Organizatés Buxhetore, | Pranimit/Logjisti Nr.02/2013 pér
1,000€ nga blerja kés Menaxhimin e
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atéheré Operatori Ekonomik sjell pasurité e
|évizshme sé bashku me fletédérgesén.

8.2 Zyrtari i Pranimit/Logjistikés verifikon nése

a. pasurité e dérguara jané né sasiné e
porositur;

b. gjendja fizike pérputhet me
pérshkrimin né fletédégesé;

c. nése ka ndonjé démtim té dukshém té
pasurive; dhe

d. nése pérputhen me kushtet e urdhér
blerjes (porosing), dhe/ose kontraté.

8.3 Zyrtarii Pranimit/Logjistikés veritifkon nése
pasurité e sjellura jané jané sipas kérkesave
té kontratés dhe né pérputhje me urdhér-
blerjen

8.4 Nése pasurité e sjellura jané né rregull,
fletédérgesa pranohet dhe nénshkruhet
nga Zyrtari i Pranimit/Logjistikés.

8.5 Nése pasurité e blera pranohen
drejtépérdrejté nga furnitori pa kaluar nga
depoja géndrore, pasurité dérgohen direkt
tek pranuesi i pasurisé.

8.6 Zyrtari i Pranimit/Logjistikés pranon
pasurité dhe veritifkon nése pasurité e
sjellura jané jané sipas kérkesave té
kontratés dhe né pérputhje me urdhér-
blerjen.

8.7 Nése pasurité e sjellura jané né rregull,
fletédérgesa pranohet dhe nénshkruhet
nga Zyrtari i Pranimit/Logjistikés.

Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).
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8.8

Nése pasurité e sjellura nuk jané né
pérputhje me kontratén dhe
urdhérblerjen, ato nuk duhet té pranohen.
Pasuria né fjalé duhet t'i kthehet furnitorit
té mbéshtetur me arsyetimin mos pranimit

9. Pranimi i 9.1 Nése pasurité jané ndértuar, atéheré ato | 1.Kryetarii Nuk ka 1.Raporti i 1.Rregullore
pasurive mbi kalojné pérmes ciklit té procesit té | Komunés Pranimit Teknik | Nr.02/2013  pér
1,000€ nga projekteve sic jané planifikimit té projektit, L o Menaxhimin e

e . S e e N e 2.Komisioni i 2.Vendimi i -
Ndértimi aprovimit, zhvillimit té projektit ndértimor, o . L Pasurisé Jo
L . e Pranimit Teknik themelimit té . . i
buxhetimit, prokurimit, dhe ndértimit. e Financiare né
.. . . N . komisionit té .
9.2 Kryetari i Komunés themelon komision pér | 3.zZyrtari i it teknik Organizatat
pranimin teknik té projektit kapital. Pasurisé pranimit teknl Buxhetore
9.3 Komisioni i pranimit teknik verifikon
L . (Gazeta Zyrtare e
giendjen né teren dhe krahason me o
. s Republikés sé
kontratén, paramasat, projektin dhe -
. . . . . Kosovés).
pérpérgatité raport pérfundimtar té -
pranimit.
9.4 Pasi pasurité té pranohen teknikisht, dhe i
gjithé dokumentacioni plotésohet, zyrtari i
pasurisé bén regjistrimin e projektit kapital
né regjistrin kontabél né SIMFK

10. Pranimi i 10.1 Organizata gé i dhuron pasurité i ofron | 1.Komisioni i | Nuk ka 1.Memorandu | 1.Rregullore
pasurive nga dokumentacionin mbéshtes si¢ | vlerésimit té m Mirékuptimi | Nr.02/2013  pér
Dhurimet parashihet edhe né Memorandum | pasurive pér dhurim té Menaxhimin e

Mirékuptimi komunés lidhur me listén e 5 7yrtari . pasurive Pasurisé Jo
ploté té pasurive, gjendjen e tyre, kostot | yr ,ar,l I Financiare né
. . .. - Pasurisé 2.Dokumentet .
historike ose vlerén neto né libra dhe béshtets Organizatat
dokumentacionin tjetér mbéshtetés té m €s e'ese Buxhetore
té pasurive

pronésisé, certifikata té ndryshme, et;.
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10.2

10.3

10.4

10.5

Né rast se organizata gé i dhuron
pasurité, nuk ka informacione tjera
mbéshtetése pér pasurité e dhuruara,
atéheré Kryetari i Komunés themelon
komision pér vlerésimin e pasurive.
Komisioni i vlerésimit bén vlerésimin e
pasurive té pranuara si dhuraté duke i
dhéné njé vleré pasurive marré pér bazé
aspektet e mé poshtme:

e gjendjen e pasurive;

e cmimin e tregut pér té njéjtén pasuri

ose ¢mime referente;

e vitet e pritura té pérdorimit;

e kosto e blerjes;

o pérfitimet ekonomike nga pérdorimi

i pasurisé; dhe

e géllimin e pérdorimit, etj.
Komisioni i vlerésimit pérgatité raport me
shkrim lidhur me té dhénat dhe gjendjen
e dhe vlerén e pasurive dhe i dérgon njé
kopje zyrtarit té pasurisé.
Zyrtari i pasurisé i regjistron té gjitha
pasurité e vlerésuara né regjistrin e
pasurive kontabél né SIMFK dhe regjistrin
e pérgjithshém té pasurive.

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

11.

Pranimi
pasurive
Transferet

i
nga
nga

111

Kryetari i Komunés themelon komision
té vecanté pér vlerésim té pasurive gé
do té transferohen nga njé organizaté
buxhetore tek njé organizaté tjetér
buxhetore.

1.Kryetari i
Komunés

2.Komisioni i
vlerésimit

Nuk ka

1.Komision pér
vlerésimin e
pasurive

1.Rregullore
Nr.02/2013
Menaxhimin
Pasurisé
Financiare

pér
e
Jo
né

14


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159

organizatat
buxhetore

11.2

11.3

11.4

Komisioni i vlerésimit bén vlerésimin e
pasurive té cilat do té transferohen tek
njé organizaté tjetér buxhetore dhe
pérgatité raport me shkrim lidhur me té
dhénat dhe gjendjen e pasurive.
Udhéheqési i organizatés buxhetore qé
transferon pasurité bén marréveshje
mirékuptimi me organizatén buxhetore
si  pranuese e pasurisé  duke
bashkangjitur listén e pasurive té
transferuara dhe pérshkruar géllimin e
dhénjes sé pasurisé si dhuraté apo
transfer.

Organizata buxhetore qé transferon
pasurité e saj bén kérkesé tek Ministria
e Financave pér largimin e pasurive nga
regjistri kontabél i organizatés dhe
transferin e pronésisé tek organizata
pérfituese.

3.Zyrtarii
Pasurisé

4 .Ministria e
Financave

2.Raporti i
komisionit té
vlerésimit

3.Kérkesé né
MF pér
transfer té
pasurive

Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

Nén-Procesi: Depo

nimi dhe ruajtja e pasurive

12,

Marrja e pasurisé
né depo

12.1. Pasurité e pranuara nga Zyrtari i

Pranimit/Logjistikés  vendosen  né

depon kryesore té Komunés.

12.1.1. Zyrtarii Pranimit/Logjistikés
do té vendoset nén
Departamentin e Administratés
sé Pérgjithshme té organizatés
buxhetore.

1.Zyrtari i depos

Nuk ka

1.Fletépranimi
né depo

1.Rregullore

Nr.02/2013 pér

Menaxhimin

e

Pasurisé Jo
Financiare né

Organizatat
Buxhetore
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(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
13. Ruajta e pasurisé | 13.1. Pasurité vendosen né njé vend té | 1.Zyrtariidepos | Menjéheré Nuk ka 1.Rregullore
pérshtatshém dhe ruhen nga démtimi, Nr.02/2013  pér
vjedhja, casja e pa autorizuar, tjetérsimi, Menaxhimin e
etj. Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Nén-procesi: Regjistrimi i pasurive
14. Regjistrimi né 14.1. Zyrtari i  Pasuris€  bazuar né | 1.Zyrtarii Menjéheré Nuk ka 1.Rregullore
Regjistrat informacionet e ofruara nga | Pasurisé Nr.02/2013  pér
Kontabél (SIMFK) departamenti i financave regjistron Menaxhimin e
pasurité né regjistrin kontabél té SIMFK. Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
15. Regjistrimi né 15.1. Pérveg¢ regjistrit kontabél, zyrtar i | 1.Zyrtarii Menjéheré Nuk ka 1.Rregullore
Regjistrin e pasurisé regjistron pasurité edhe né | Pasurisé Nr.02/2013 pér
regjistrin e pérgjithshém té pasurive. Menaxhimin e
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Pérgjithshém té
Pasurive

Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
Nén-procesi:Regjistrimi i pasurive né proces té investimeve né vijim dhe pérmirésimet e pasurisé jo-financiare
16. Regjistrimi i 16.1. Zyrtari pasurisé regjistron pasurité jo | 1.Zyrtarii Menjéheré Nuk ka 1.Rregullore
pasurive né financiare kapitale gé gjenden né fazén | pasurive Nr.02/2013 pér
proces té e investimeve né vijim apo né fazén e Menaxhimin e
investimeve né ndértimit né regjistrin kontabél né Pasurisé Jo
vijim kategoriné e investimeve né vijim. Financiare né
16.2. Neé rast se pasurité blihen ose ndértohen Organizatat
pér organizatat tjera buxhetore, atéheré Buxhetore
zyrtari i pasurisé i regjistron ato si pasuri
e . e . R (Gazeta Zyrtare e
né vijim né regjistrin e pasurive té —
L . . N Republikés sé
organizatés  financuese deri né ~
. L i Kosovés).
momentin kur pasuria i ka kaluar té -
gjitha rregullat dhe procedurat e
dorézimit, ku zyrtari i pasurisé e mbyll
llogariné e investimeve né vijim.
16.3. Pasurité e regjistruara si né vijim nuk
zhvlerésohen.
16.4. Pas pérfundimit té procesit té investimit

né vijim, zyrtari i pasurisé i'a ndrron
statusin e pasurisé nga né vijim né pasuri
né pérdorim dhe zbaton zhvlerésimin.

17


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159

17.

Pérmirésimet e
pasurisé

17.1.

17.2.

Né rast se blerja e pasurive ka té bé&j me
pérmirésimin e pasurisé jo financiare,
ato regjistrohen né regjistrat pérkatés si
rritje e vlerés sé pasurisé jo financiare
kapitale.

Zyrtar i pasurisé identifikon numrin unik
identifikues té (ID) e pasurisé ekzistuese
né regjistrin kontabél né SIMFK dhe e
hapé regjistrin e pasurisé ku i'a shton
vlerén e pérmirésimit kostos totale té
pasurisé.

Pérmirésimet e Pasurisé

Jané shpenzime kapitale qé ndryshojné
ose modernizojné pasurité té cilat ja
zgjasin jetén e pérdorimit ose
pérmirésojné dukshém funksionalitetin.
Si pér shembull

Rritjen e produktit fizik ose
kapacitetin shérbyes

Zvogélimin e kostos operative

Zgjatjen e jetégjatésisé
Pérmirésimin e kualitetit té
prodhimit, etj.

Mirémbajtja e rregullt e pasurive nuk
konsiderohet pérmirésim dhe nuk duhet
té kapitalizohet.

1.Zyrtarii
pasurisé

Nuk ka

Nuk ka

1.Rregullore
Nr.02/2013  pér
Menaxhimin e
Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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Nén-Procesi:Prezantimi dhe Shpalosja e Pasurive jo-financiare né Pasqyra Vjetore Financiare

18. Prezantimi dhe 18.1. Pas barazimit té gjendjes me | 1.ZyrtariKryesor | Deri mé 15 | 1.Pasqyrat 1. Rregullore Nr.
Shpalosja né inventarizimin dhe vlerésim me gjendjen | Financiar janar té vitit | Vjetore 01/2017 pér
Pasqyra Vjetore e regjistrave té pasurisé jo-financiare, vijues Financiare Raportimin Vjetor
Financiare giendja e pasurive prezantohet né nga Organizata

Pasqyrat Vjetore Financiare. Buxhetore
18.2. Zyrtari Kryesor Financiar né fund té vitit,
. .. R . (Gazeta Zyrtare e
sipas kérkesave té rregullores vjetore — -
.. . . . . Republikés sé
pér Pasqyrat Vjetore Financiare siguron p s5)
té dhénat nga Zyrtari i Pasurisé dhe ROS0VES).
gjendjen e pasurive né Pasqyrat Vjetore
Financiare té Komunés.
18.3. Prezantimi i pasurive jo-financiare mbi
1,000€ nga regjistri kontabél né SIMFK
né vlerén kontabél neto.
Pasuria jo-financiare jashté pérdorimit
nuk do té prezantohet né pasqyrat
vjetore financiare mirépo vetém
shpaloset.

PJESA 1l: Procesi i Kontrollit té pasurive jo-financiare kapitale
Nén-procesi: Tjetérsimi i pasurive

19. Shitja e pasurive | 19.1. Kryetari i Komunés themelon Komision | 1.Kryetari i Nuk ka 1.Vendim pér | 1.Rregullore

pér Vlerésimin e Pasurisé jo-Financiare. | Komunés themelimin e | Nr.02/2013  pér
19.2. Komisioni i Vlerésimit té pasurisé bén L komisionit té | Menaxhimin e
. . . .... | 2.Komisioni i . . -
vlerésimin e pasurive dhe pérgatité L vlerésimit pér | Pasurisé Jo
. . . Vlerésimit/Tjeté e ) . R
raport me té dhénat e pasurive dhe o pasurité gé do | Financiare né
. . . . rsimit . i
rekomandime pér Kryetarin e Komunés. shiten Organizatat
Buxhetore
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19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

Kryetari i Komunés ose Kuvendi
Komunal vendosin pér pasurité gé do té
shiten.

Kryetari i Komunés krijon listén e
pasurive qé do té shiten dhe zgjedh
metodén pérmes té cilés do té shiten
(ankand, ose forma tjera).

Kryetari i Komunés publikon listén e
pasurive qé do té shiten né ndonjérén
nga mediat e shkruara apo edhe ato
elektronike té komunés.

Kryetari themelon  komision  pér
vlerésimin e ofertave té operatoréve
ekonomik.

Komisioni pér vlerésim té ofertave
vleréson ofertat e pranuara dhe
varésisht prej kriterit propozon fituesin
e ankandit.

Komisioni pér vlerésim té ofertave
ofertén e pérzgjedhur e procedon te
Kryetari i Komunés.

Zyrtari kryesor i té hyrave gjeneron
faturén ndaj personit fizik ose juridik
fitues i ofertés.

Personi fizik ose juridik pranon faturén
(uniref) dhe kryen pagesén né
ndonjérén nga bankat komerciale.

3.Komisioni pér
vlerésimin e
ofertave

4.Zyrtari Kryesor
i té Hyrave

5.Kuvendi
Komunal

2.Njoftimi
publik pér
shitjen e
pasurisé
3.Vendim pér

themelimin e
komisionit  té
vlerésimit  té
ofertave

4. Fatura pér
shitjen e
pasurive

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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20.

Dhurimi dhe/ose
transferi i
pasurive

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

Kryetari i Komunés themelon komision
té veganté pér vlerésimin e pasurisé jo
financiare gé do té dhurohen nga
Komuna ose do té transferohen tek njé
organizaté tjetér buxhetore.

Komisioni i vlerésimit bén vlerésimin e
pasurive té cilat do té dhurohen ose
transferohen tek njé organizaté tjetér
buxhetore dhe pérgatité raport me
shkrim lidhur me té dhénat dhe gjendjen
e pasurive.

Kryetari i Komunés bén marréveshje
mirékuptimi me organizatén buxhetore
si  pranuese e pasurisé duke
bashkangjitur listén e pasurive té
transferuara dhe pérshkruar géllimin e
dhénjes sé pasurisé si dhuraté apo
transfer.

Komisioni pér vlerésimin e pasurive gé
do té dhurohen/transferohen njofton
Zyrtarin e Pasurive dhe i dorézon njé
kopje té té gjithé dokumentaciont lidhur
me procesin e tjetérsimit.

Zyrtari i Pasurive identifikon té gjitha
pasurité e dhuruara sipas listés sé mé
sipérme dhe bén kérkesé né Ministri té
Financave pér largimin e pasurive nga
regjistri kontabél né SIMFK.

1.Kryetarii
Komunés

2.Komisioni pér
vlerésimin e
pasurive

3.Zyrtarii
Pasurive

Nuk ka

1.Raport i
vlerésimit  té
pasurive gé do
té
dhurohen/tran
sferohen

1.Rregullore
Nr.02/2013 pér
Menaxhimin e
Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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Dhénja né formé té dhuratés apo transferit
te individét ose shoqatat jo geveritare té
pasuris€ duhet té arsyetohet duke

pérshkruar géllimin e dhénjes sé dhuratés
apo transferit

21.

Asgjésimii
pasurive

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

Asgjésimi i pasurive mund té ndodhé né
rastet kur konstatohet se pasuria jo-
financiare nuk mund té shitet,
transferohet né ndonjé organizaté tjetér
buxhetore, apo dhurohet apo
transferohet tek individét apo OJQ-té.
Kryetari i Komunés themelon komision
té veganté pér asgjésimin e pasurisé jo
financiare.

Komisioni i asgjésimit té pasurive bén
vlerésimin e pasurive té cilat do té
asgjésohen dhe pérgatité raport me
shkrim lidhur me té dhénat dhe gjendjen
e pasurive.

Komisioni pér asgjésimin e pasurive e
njofton Zyrtarin e Pasurive dhe i dorézon
njé kopje té té gjithé dokumentaciont
lidhur me procesin e tjetérsimit.

Pér pasurité e blera nga fondet e
Qeverisé sé Kosovés ose me fonde

1.Kryetari i
Komunés

2.Komisioni pér
asgjésimin e
pasurive

Nuk ka

1.Raport
asgjésimin
pasurive

pér
e

1.Rregullore
Nr.02/2013 pér
Menaxhimin e
Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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donatoréve duhet té merret aprovimi
pér tjetérsim nga Ministria e Financave.

Nén-procesi: Inventarizimi dhe etiketimi i pasurive

22, Themelimi i 22.1. Kryetari i Komunés sé paku njéheré né | 1.Kryetari i Para 1.Vendim pér | 1.Rregullore
Komisionit té vit nxjerr vendim dhe themelon | Komunés pérfundimit themelimin e | Nr.02/2013 pér
Invetarizimit komision pér inventarizim té pasurive té vitit komisionit  té | Menaxhimin e

pér géllime té vértetimit té saktésisé, invetarizimit Pasurisé Jo
cilésisé dhe gjendjes fizike té pasurisé jo- Financiare né
financiare. Organizatat
22.2. Kryetari i Komunés né rastet kur ka Buxhetore
dyshime té bazuara pér mashtrime,
. . s D (Gazeta Zyrtare e
kegpérdorime, vjedhje apo humbje té —
. . . .. Republikés sé
pasurisé jo-financiare merr vendim pér -
. . N . N . Kosovés).
inventarizim té pjesshém apo té -
térésishém kurdo gé konstatohet njé
gjendje e tillé.
Komisioni i Inventarizimit
éshté organ i pérkohshém administrativ,
dhe pérbéhet nga sé paku 3 anétaré gé
jané zyrtaré té organizatés buxhetore. Pér
pasuri specifike, mund té caktohet edhe
ndonjé ekspert i jashtém.
Zyrtari i Pasurisé nuk mund té jeté anétar
i komisionit.

23. Inventarizimi i 23.1. Komisioni i Inventarizimit si trup | 1.Komisionii Para 1.Regjistrat 1.Rregullore

Pasurive administrativ sé bashku dalin fizikisht | Inventarizimit té | pérfundimit individual ~ té | Nr.02/2013  pér
vizitojné té gjithé zyrtarét e | Pasurive té PVF-ve inventaritimit Menaxhimin e
komunés/objektet dhe béjné té pasurive té | Pasurisé Jo
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numérimin fizik té pasurive dhe agjencioneve/d | Financiare né
konstatojné gjendjen e tyre. epartamenteve | Organizatat

23.2. Komisioni evidenton té gjitha pasurité /divizioneve, Buxhetore
gé gjendjen né momentin e etj.
. L . R (Gazeta Zyrtare e
inventarizimit dhe i vendos ato né njé — .

T - Republikés sé
regjistér né Excel apo format tjetér. —
Kosovés).

24, Pérgatitja e 24.1. Komisioni i inventarizimit pas | 1.Zyrtarii Nuk ka 1.Raporti i | 1.Rregullore
Raportit dhe pérfundimit té procesit té | Pasurisé Inventarizimit Nr.02/2013  pér
etiketimi i inventarizimit, pérgatité raport té Menaxhimin e
pasurive inventarizimit me listén gjithé Pasurisé Jo
(vendosja e pérfshirése té té gjithé pasurive dhe Financiare né
barkodeve) gjendjen e tyre. Organizatat

24.2. Komisioni i Inventarizimit njofton Buxhetore
zyrtarin e pasurisé dhe i dérgon njé
L . (Gazeta Zyrtare e
kopje té raportit. Republikds s
24.3. Zyrtari i Pasurisé bazuar né raportin e ERUDIKES 56

Komisionit, pér pasurité té cilat nuk kané
etiketé, printon etiketat nga printeri
special pér etiketa (tag) dhe ua vendos
pasurive né njé vend té dukshém.

Kosovés).

Nén-procesi:Vlerésimi i pasurive
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25. Themelimi i 25.1. Kryetari i Komunés varésisht prej | 1.Komisioniti Nuk ka 1.Raporti i | 1.Rregullore
Komisionit té nevojés mund té nxjerr vendim té | Vlerésimit té Komisionit  té | Nr.02/2013 pér
Vlerésimit té themeloj komision pér vlerésimin e | Pasurive Vlerésimit Menaxhimin e
Pasurive pasurive jo-financiare pér vértetuar Pasurisé Jo

nevojshmériné e pasurisé jo-financiare Financiare né
pér organizatén, gjendjen fizike dhe Organizatat
mundésiné pér ta pérdorur né njésité Buxhetore
tjera té organizatés.

(Gazeta Zyrtare e
Komisioni i Vlerésimit Republikés sé
éshté organ i pérkohshém administrativ, Kosovés).
dhe pérbéhet nga sé paku 3 anétaré qé
jané zyrtaré té organizatés buxhetore. Pér
pasuri specifike, mund té caktohet edhe
ndonjé ekspert i jashtém.
Zyrtari i Pasurisé nuk mund té jeté anétar
i komisionit.

26. Vlerésimi i 26.1. Komisioni i Vlerésimit si  trup | 1.Komisioniti Nuk ka 1.Raporti i | 1.Rregullore

Pasurive administrativ sé bashku dalin fizikisht | Vlerésimit té Komisionit  té | Nr.02/2013 pér
vizitojné  té  gjithé  zyrtarét e | Pasurive Vlerésimit Menaxhimin e
komunés/objektet dhe béjné vlerésimin Pasurisé Jo
e dhe konstatojné gjendjen e tyre Financiare né
varésisht prej géllimit té vlerésimit. Organizatat

26.2. Komisioni evidenton té gjitha pasurité Buxhetore

gé gjendjen né momentin e vlerésimit
dhe i vendos ato né njé regjistér né Excel
apo format tjetér.
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Komisioni i Vlerésimit

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Mund té béhet pér disa nga géllimet e mé Kosovés).
poshtme, por nuk limitohet:
Shitje té pasurive
Tjetérsim té pasurive
Transfer ose donacion té pasurive
Nxjerrje jashté pérdorimit
Apo géllim tjetér.
27. Pérgatitja e 27.1. Komisioni pas pérfundimit té procesit té | 1.Komisioni i Nuk ka 1.Raporti i | 1.Rregullore
Raportit vlerésimit, pérgatité raport té vlerésimit | Vlerésimit Komisionit  té& | Nr.02/2013 pér
me listén gjithé pérfshirése té té gjithé Vlerésimit Menaxhimin e
pasurive dhe gjendjen e tyre. Pasurisé Jo
27.2. Komisioni i Vlerésimit njofton zyrtarin e Financiare né
pasurisé dhe i dérgon njé kopje té Organizatat
raportit. Buxhetore (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Nén-procesi: Zhvlerésimi i pasurive
28. Kalkulimi i 28.1. Zhvlerésimi i pasurive béhet sipas | 1.Zyrtarii Cdo fund vit | Nuk ka 1.Rregullore
Zhvlerésimit metodés drejtvizore né regjistrin | Pasurisé Nr.02/2013  pér
kontabél né SIMFK. Pasurité ) Menaxhimin e
zhvlerésohen prej momentit té vénjés 2'.Zyrta'r| Kryesor Pasurisé Jo
né pérdorim té tyre. Pasurité e Financiar Financiare né
regjistruara si né vijim nuk zhvlerésohen. Organizatat
Buxhetore
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28.2. Zhvlerésmi béhet sipas normave té
zhvlerésimit

Normat e Zhvlerésimit
Ndértesat rezidenciale - 40 vite
Ndértesat jo rezidencial - 40 vite
Strukturat tjera - 40 vite
Ndértimi i rrugéve - 20 vite
Instalimet hidrosanitare - 25 vite
Ujésjellési - 25 vite
Furnizimi me rrymé, gjenerimi dhe
transmisioni - 20 vite
Pajisje té teknologjisé informative — 3
vite
Automijete transporti - 7 vite
Makineri - 10 vite
Kapitale tjera - 10 vite
Toka nuk amortizohet

Pasurité e paprekshme - 10 Vite

Investimet né vijim nuk amortizohet
Qenté - 9 vite

Mobiliet - 6 vite
Telefonat fiks - 8 vite
Telefonat mobil - 3 vite
Kompjuterét - 4 vite
Pajisje té Tl-sé - 3 vite
Fotokopje - 5 vite

Pajisjet mjekésore - 5 vite
Pajisjet e policisé - 7 vite
Pajisje té trafikut - 6 vite
Pajisje tjera - 6 vite.

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

Fund i Procesit
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3. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE PASURIVE JO FINANCIARE KAPITALE: PARAQITIA E

PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Pje=a | -Procesi | Regjistrimit dhe Raportimi t5 Pasuri
wa Jo-Financiare Kapitale né Komund Pérmes Diagrameve

-

Fillimi i Procesit J

larjeva
& Pasurive

Buxhetimi dhe
Vendozja né PIP dha
SMZHE

Procsdurat &
Prokurimit [opeionals]

P&rvetdeimi nga D& Saimi i | Pé&rvetdeimi nga
Nd&rtimi oze e - » Dhurimet/Tr
i Pasurive | -
Ba = Pagurive

Procadurat &
Zhwillimit & Projektit
Kapital

P&rvetdaimi nga
blerja

Marrévaszhjs &
Mirgkuptimit pér
dhurimfranafer

Pranimi i Pasurive

Procedurat e Cil
Projektsve Kapitala

Risgjiztrimi | Pagurive
né Procas t&

¥

L . Pranimi nga
Pranimi nga Blarja & Dhurimet/Transferet

Pazurive

l & Pazurive
Marrévezhjs
Pranimi Teknik MirSkuptimi psr

dhurimftransfer

Deponimi dhe Ruajtja Vler&eimi i Pasurive
& Pazurive

Aagjistrimi | Pasurive \

né SIMFE dhe

Investimews né Vijim B
dhe Pérmirésimst

]

Regjiztrimi | Pazurive
né Vijim osa
Pémirdesimst &
Pasurive

Regjistar t& &3
Pérgjithsham t&
Pasurive

Zhwvisréaimi | Pasurivs)

!

Prazantimi dhe
Shpalosja & Pasurive

| né Pasqyra Vistors

financiare

Fundi i Procesit
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Pjaea Il -Processt & Siztemit t5 Kontrollit t& Pasurive Jo-Financiare Paragitja P&rmez Diagrameve

SISTEMI | KONTROLLIT TE PASURIVE JO-FINANGIARE

r

Iy
Tjetérzimi i Pasurive
. -
/ | \
|
. Dhurimi Asgjssimi i
Shitja Tranzferi Pazurive
Komision pér Komision pér Homizion pér
Vierésim Viergsim Vieréaim
Vsrésimi i Vlarésimi i Wlsrésimi i
Pasurive Pasurive Paaurive
, |
Publikirmi i IMarnsvesh]a
Ligtés ad Mirgkuptimi Raporti i
Posyrive mea Org. Aagjesimit
pirfitusss
Pramiimi i -l
Cfartavs né e
. Mjoftimi i
Ankand Raporti i Zyrtarit t&
WVisrasimit .
A Paaurive
Vlerésimi i l l
Cfertava Njoftimi i Zyrtari
J, Zyrtarit t& Pagurive
Pasurive largon
Shpallja e S NaD
. paEUTtE Nga
Fituesit l Ragjistri
i Zyrtari i
Pazurive
Gijenarimi i '3’_9‘_‘"
Faturds pasunitd nga
¢ Regjistri
Pagsza &
faturée

~)

Inventarizimi i Pasurive

Vierdzimi i Pasurive

Thamslimi | Komisionit per
Inventaritim & Pasurive

Thamealimi i Komisionit par
iaréaim 18 Pazuriva

|

|

Dalja m& terenfvizitar fizike t&
pasurive

Dalja né terenfvizitat fizike 15
pEEUTive

¥

¥

Evidancimi i i gjsndjez azkiztusas
t& Pasurive

Pérgatitia @ Raportit 15 Visr&simit

¥

¥

Evidancimi i i gjendjes ezkiztusas
t& Pasurive

Mjoftim i Zyrtarit 16 Pasurive dha
Dargimi | Raportit

Pérgatitia @ Raportit 18
Inventarizimit dha Listée =6
Pasurive

Azhumimi i Regjistrit Kontabal dhs
Ragjiatrit t& PérgjithehSm bazuar

né Aaportin & Vierésimit

¥

Mjoftimi | Zyrtarit t& Pasurive dhe
Drargimni | Raportit

Azhurnimi | Regjistit Kontabal dha
A=gjistrit t& Pargjithehém bazuar

né Aaportin 8 Inventarizimit

SECT

Fund
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Republika e Kosovés Komuna e Lipjanit
Republika Kosova Opstina Lipljan
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PROCEDURA STANDARDE E OPERIMIT
PER
MENAXHIMIN E PASURIVE KOMUNALE
JO FINANCIARE NEN 1,000€
DHE

SISTEMI PER MENAXHIMIN DHE
KONTROLLIMIN NE E-PASURIA

Gusht, 2021



PERMBAITIA

SHKURTESAT 3

LEGJENDA/PERSHKRIMI 4
1.  Procesiiregjistrimit dhe raportimit té pasurive komunale nén 1,000€: Té dhénat e pérgjithshme pér
procesin 6
2. Procesii regjistrimit dhe raportimit té pasurive jo financiare kapitale: Procedurat Standarde té
Operimit 8
3. Procesiiregjistrimit dhe raportimit té pasurive jo financiare kapitale nén 1,000€: Paragitja e
procesit pérmes diagrameve 28
4.  Proceset e menaxhimit té té pasurive jo financiare kapitale nén 1,000€ né e-pasuria: Paraqitja e
procesit pérmes diagrameve Error! Bookmark not defined.
5. Proceset e kontrollit té té pasurive jo financiare kapitale nén 1,000€: Paragqitja e procesit pérmes
diagrameve 30



SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té Burimeve Njerézore
SIMFK | Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové

E-

Pasuria | Sistemi i Menaxhimit té Pasurisé nén 1,000€

PSO Proceduré Standarde e Operimit

PIP Programi i Investimeve Publike

SIMZHB | Sistemi pér Menaxhimin dhe Zhvillimin e Buxhetit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

uop Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

yAd Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari

NjTP

Njésia e Tatimit né Proné




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

R

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qéllimi

Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér
regjistrimin, administrimin dhe raportimin e pasurive jo-financiare né komuné. Procesi i
pérshkruar mé poshté mbéshtetet né Ligjet e Republikés sé Kosovés, Udhézimet
Administrative, Rregulloret dhe procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale dhe
praktikat e mira gjerésisht té pranuara. Procesi pérshkruan hapat né formé pérshkruese
(narrative) dhe me diagrame qé duhet ndjekur gjaté regjistrimit dhe raportimit té pasurive
komunale.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument i “gé frymon” i cili duhet té
rishikohet né baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore
apo rregullative dhe pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér
procesim té faturave. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i PSO duhet t'u komunikohet
té gjithé stafit gé ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe paléve té tjera té interesit né
komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve
té pérfshira né proces si dhe hallkave qé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-sé
gjithashtu i ndihmon stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE PASURIVE KOMUNALE NEN 1,000€: TE DHENAT E
PERGJITHSHME PER PROCESIN

Titulli i procesit:

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té Pasurive Komunale nén 1,000€

Organizata Buxhetore:

Komuna e Lipjanit

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér qgéllim pérshkrimin narrativ dhe pérmes diagrameve té Procedurave
Standarde té Operimit pér regjistrimin dhe raportin e pasurive komunale jo-financiare
kapitale nén 1,000€ né programin E-Pasuria.

Procesi éshté i ndaré né tri pjesé.

Pjesa e | pérshkruan hallkat dhe hapat kryesoré gé duhet ndjekur gjaté regjistrimit té
pasurive nén 1,000€ né sistemin pér menaxhimin e pasurisé E-Pasuria dhe prezantimi
té pasurive nén 1,000€ né Pasqyra Vjetore Financiare.

Pjesa e Il ka té béj me menaxhimin e stogeve né e-pasuria si

e Hyrjet/daljet e pasurive dhe materialit shpenzues

o Barkodimi i aseteve

e Zhvlerésimi i pajisjeve

e Gjendja e stokut

o Kérkesat online nga punéonijésit pér pajisje dhe material shpenzues .

Ndérsa Pesa e lll ka té béj me sistemin e kontrollit té pasurive financiare i cili ndodh sé
paku njé heré né vit dhe éshté pjesé integrale e procesit t&€ menaxhimit té pasurive.

Pérgjegijési pér rishikim
té procesit:

Drejtoria pér Buxhet dhe Financa.

Versioni:

V-01/2021

Baza ligjore:

1. Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i
ndryshuar dhe plotésuar).

2. Rregulla financiare Nr. 01-2013 MF pér Shpenzimin e Parasé Publike

3. Rregulla Financiare Nr.02/2013/MF pér Menaxhimin e Pasurisé Jo-financiare né
Organizatat Buxhetore

4. Procedura e MFK-sé Nr. 5 Menaxhimi i Pasurive

5. Procedura e Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit Nr. 6 — Autorizimet dhe Pagesat

6. Udhézim Administrativ Nr. 04/2019 pér Definimin e Projekteve Kapitale dhe
Klasifikimin e Shpenzimeve té Projekteve Kapitale

Pronari i Procesit:

=

Kryetari i Komunés

Palét kryesore té
pérfshira né proces:

Drejtori pér Buxhet dhe Financa

Drejtorét e Drejtorive Komunale

Kryetari i Komunés

Zyrtari i Pasurive

Komisioni pér Vlerésimin e Pasurive

Komisioni pér Inventarizimin e Pasurive

Zyrtari Kryesor Financiar

Zyrtari i Pranimit/Logjistikés

. Zyrtari Pérgjegjés né Projektin e Investimeve Publike(PIP)
10. Zyrtari i Depos/Pranimit

WO NOUL A WDNR




11. Menaxheri i Prokurimit
12. Operatori Ekonomik/ personi fizik/entitet tjetér juridik

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

1. Aplikacioni E-Pasuria

Dokumentet/déshmité
kryesore qé gjenerohen
gjaté procesit:

Planifikimi i Investimeve Kapitale
Lista e Projekteve Kapitale
Dokumentet e Prokurimit
Marréveshjet e Mirékuptimit
Raporti i Pranimit Teknik
Vendimi i themelimit té komisionit té pranimit teknik
Vendim pér themelimin e komisionit té vlerésimit pér pasurité qé do shiten
Njoftimi publik pér shitjen e pasurisé
Vendim pér themelimin e komisionit té vlerésimit té ofertave
. Fatura pér shitjen e pasurive
. Vendimi pér themelimin e komisionit té inventarizimit
. Vendimi pér themelimin e komisionit té vlerésimit
. Raportii inventarizimit
. Raportiivlerésimit
. Pasqgyrat Vjetore Financiare
. Dokumentet pércjellésve té pagesave
Raporti i pranimit té mallit né SIMFK
Urdhér Obligimi pér Pagesé
Urdhér blerja
e Zotimi, etj.
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B R R R R R R
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o o

Ndérlidhja:

Procesin e Shpenzimeve Kapitale

Procesin e Prokurimit

Numri i fazave:

30




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE PASURIVE JO FINANCIARE KAPITALE: PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

me mbajtésit e buxhetit krijojné linjat
buxhetore pér pasurité nén 1,000€

PJESA I: Procesi i regjistrimit dhe raportimit té pasurive jo-financiare kapitale nén 1,000€

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegijési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
Nén-Procesi: Planifikimi, buxhetimi dhe prokurimi

1. Planifikimi i 1.1 Drejtori i Buxhetit dhe Financave si bartés | 1. Drejtori pér Cdo vit 1.Planifikimi i 1. Ligji Nr.03/L-048
blerjeve té i procesit té buxhetit komunal né | Buxhet dhe blerjeve nén pér Menaxhimin e
pasurive nén bashképunim me té gjithé mbajtésit e | Financa 1,000€ Financave Publike
1,000€ buxheteve béjné planifikimin dhe/ose L dhe Pérgjegjésité

projektimin e blerjeve té pasurive nén 2.D'reJtF)ret €
drejtorive (Gazeta Zyrtare e
1,000€. . N
komunale Republikés sé
Kosovés).
2.Rregulla
financiare Nr. 01-
2013 MF  pér
Shpenzimin e
Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Buxhetimi dhe 2.1 Drejtori i Buxhetit dhe Financave sé | 1.Drejtorii Pas aprovimit | 1.Lista e 1. Ligji Nr.03/L-048
vendosja e bashku me mbaijtésit e buxhetit, zhvillojné | Buxhetit dhe té listés sé projekteve pér Menaxhimin e
projekteve né procesin e buxhetimit [mé detajisht shif | Financave projekteve kapitale e Financave Publike
platformén procesin e buxhetit né Librin e Proceseve] . aprovuar dhe Pérgjegjésité
Programin e 2.2 Drejtori Buxhetit dhe Financave sé bashku 2.Kryet?r| !

Komunés
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Investimeve 2.3 Buxheti i komunés aprovohet né Kuvend | 3.Zyrtari (Gazeta Zyrtare e
Publike (PIP) Komunal. pérgjegjés pér Republikés sé
2.4 Zyrtari i pérgjegjés pér projekte kapitale i | PIP Kosovés).
vendos té gjitha projektet kapitale té o
. . . 2.Libri i Proceseve
aprovuara né Programin e Investimeve
Publike
Prokurimi 12.1 Menaxheri i Prokurimit zhvillon | 1.Menaxheri i Afat sipas 1.Dokumentet | 1.Ligji i Prokurimit
[opsionale] procedurat e prokurimit té pasurive | Prokurimit Ligjit té e prokurimit Publik
kapitale [mé detajisht shif procesin e prokurimit
. . (Gazeta Zyrtare e
prokurimit né Librin e Proceseve] Publik Republika -
12.2 Pas  zhvillimit té procedurave té Kepu ..I - €
prokurimit, nénshkruhet kontrata me Kosovés).
operatorin ekonomik.
Nén-Procesi: Blerja (pérvetésimi) i pasurive nén 1,000€
Blerja e pasurive | 4.1 Drejtoria pérkatése komunale inicion | 1.Drejtorii n/a 1.Urdhér blerja | 1.Rregulla
nén 1,000€ dhe procedurat e blerjes dhe pérgatité urdhér- | drejtorisé financiare Nr. 01-
furnizimi me blerjen pér pasuriné né fjalé [mé detajisht | pérkatése 2013 MF  pér
material rreth procesit té shpenzimeve kapitale, shif ) Shpenzimin e
. 2.Zyrtari Kryesor .. .
shpenzues Librin e Proceseve] i i Parasé Publike
4.2 Menaxheri i Kontratés i dérgon porosiné thanciar (Gazeta Zyrt
(urdhér-blerjen) Operatorit Ekonomik 3.Menaxheri i aze é - Hee o ?
B Republikés sé
Kontratés ..
Kosovés).
Bashkéfinancimi | 5.1 Nése pasuria blihet si bashkéfinancim me | 1.Kryetarii n/a 1.Procedurate | 1.Ligji i Prokurimit
i pasurive nén ndonjé organizaté tjetér buxhetore, | Komunés Prokurimit Publik

1,000€

Kryetari i Komunés né bashképunim me
organizatén buxhetore bashké financuese
nénshkruajné marréveshje té mirékuptimit
pér blerjen e pasurive.

2.Udhéheqési i
organizatés
buxhetore

2.Marréveshje
mirékuptimi

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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5.2 Nése pjesémarrja e financimit éshté mé e | bashké pér bashkeé- 2.Rregulla
larté se 50%, procedurat e prokurimit | financuese financim. financiare Nr. 01-
zhvillohen nga organizata buxhetore qé 2013 MF  pér
financon mbi 50% té projektit apo sipas Shpenzimin e
marréveshjes ndérmjet tyre. Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Dhurimet e 6.1 Nése pasurité pranohen nga komuna si | 1.Kryetarii Nuk ka 1.Marréveshje | 1.Rregullore
pasurive kapitale donacion nga ndonjé organizaté tjetér | Komunés mirékuptimi Nr.02/2013  pér
nén 1,000€ buxhetore, organizaté ndérkombétare ose . . ) Menaxhimin e
A — - ... | 2.Udhéheqgési i 2.Listae -
kompani private, atéheré Zyrtari i Pasurisé T . Pasurisé Jo
. .. .. . . organizates ge pasurive . . ..
i regjistrohen ato né sistemin E-Pasuria. oo d . Financiare né
6.2 Kryetari i Komunés né emér té komunés 1ep c.>..aC|o 3.Dokumentet | Organizatat
.. .. . . pasurite . B
bén  marréveshje  mirékuptimi me mbéshtetése Buxhetore
organizatén e cila dhuron pasurité kapitale | 3, Zyrtari i té pasurive
. . . . (Gazeta Zyrtare e
gé shérben si dokument me té cilén i kalon | Pasurive — -
I . . Republikés sé
pronésiné e pasurive komunés. 5
Kosovés).
Transferet e 7.1 Kryetari i Komunés né emér té komunés | 1.Udhéheqési i Nuk ka 1. Marréveshje | 1.Rregullore
pasurive nén bén  marréveshje  mirékuptimi  me | organizatés mirékuptimi Nr.02/2013 pér
1,000€ nga organizatén e cila i transferon pasurité | buxhetore ) Menaxhimin e
. . . . g . . 2.listae -
organizatat tjera kapitale qé shérben si dokument me té L Pasurisé Jo
G . . R pasurive té . . .
buxhetore cilénikalon pronésiné e pasurive komunés. Financiare né
trasferuara .
Organizatat
3.Dokumentet | Buxhetore

mbéshtetése
té pasurive

10
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(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
Nén-Procesi: Pranimi i pasurive nén 1,000€
Pranimi i 8.1 Nése pasurité e blera pranohen pérmes | 1.Zyrtarii Nuk ka 1.Fletédérgesa | 1.Rregullore
pasurive 1,000€ Depos Qendore té Organizatés Buxhetore, | Depos/Pranimit Nr.02/2013 pér
nga Blerja atéheré Operatori Ekonomik sjell pasurité e Menaxhimin e
|évizshme sé bashku me fletédérgesén. Pasurisé Jo
8.2 Zyrtari i Depos/Pranimit verifikon nése Financiare né
a. pasurité e dérguara jané né sasiné e Organizatat
porositur; Buxhetore
b. gjendja fizike pérputhet me

pérshkrimin né fletédégesé;
c. nése ka ndonjé démtim té dukshém té
pasurive; dhe
d. nése pérputhen me kushtet e urdhér
blerjes (porosing), dhe/ose kontraté.
8.3 Zyrtari i Depos/Pranimit veritifkon nése
pasurité e sjellura jané sipas kérkesave té
kontratés dhe né pérputhje me urdhér-
blerjen
8.4 Nése pasurité e sjellura jané né rregull,
fletédérgesa pranohet dhe nénshkruhet
nga Zyrtari i Pranimit.
8.5 Nése pasurité e blera pranohen
drejtépérdrejté nga furnitori pa kaluar nga
depoja géndrore, pasurité dérgohen direkt

tek pranuesi i pasurisé.

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

11
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8.6 Zyrtari i Depos/Pranimit pranon pasurité
dhe veritifkon nése pasurité e sjellura jané
jané sipas kérkesave té kontratés dhe né
pérputhje me urdhér-blerjen.

8.7 Nése pasurité e sjellura jané né rregull,
fletédérgesa pranohet dhe nénshkruhet
nga Zyrtari i Depos/Pranimit.

8.8 Nése pasurité e sjellura nuk jané né
pérputhje me kontratén dhe
urdhérblerjen, ato nuk duhet té pranohen.
Pasuria né fjalé duhet t'i kthehet furnitorit
té mbéshtetur me arsyetimin mos pranimit

Pranimi i
pasurive nén
1,000€ nga
Dhurimet/Donac
ionet

9.1 Organizata gé i dhuron pasurité i ofron
dokumentacionin mbéshtes si¢ parashihet
edhe né Memorandum Mirékuptimi
komunés lidhur me listén e ploté té
pasurive, gjendjen e tyre, kostot historike
ose vlerén neto né libra dhe
dokumentacionin tjetér mbéshtetés té
pronésisé, gertifikata té ndryshme, etj.

9.2 Né rast se organizata qé i dhuron pasurité,
nuk ka informacione tjera mbéshtetése pér
pasurité e dhuruara, atéheré Kryetari i
Komunés themelon  komision  pér
vlerésimin e pasurive.

9.3 Komisioni i vlerésimit bén vlerésimin e
pasurive té pranuara si dhuraté duke i
dhéné njé vleré pasurive marré pér bazé
aspektet e mé poshtme:

e gjendjen e pasurive;

1.Komisioni
vlerésimit
pasurive

2.Zyrtari
Pasurisé

té

Nuk ka

1.Memorandu
m Mirékuptimi
pér dhurim té

pasurive

2.Dokumentet
mbéshtetése
té pasurive

1.Rregullore

Nr.02/2013 pér
Menaxhimin e
Pasurisé Jo
Financiare né

Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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e cmimin e tregut pér té njéjtén pasuri
ose ¢gmime referente;

e vitet e pritura té pérdorimit;

e kosto e blerjes;

o pérfitimet ekonomike nga pérdorimi
i pasurisé; dhe

o géllimin e pérdorimit, etj.

9.4 Komisioni i vlerésimit pérgatité raport me
shkrim lidhur me té dhénat dhe gjendjen e
dhe vlerén e pasurive dhe i dérgon njé
kopje zyrtarit té pasurisé.

9.5 Zyrtari i pasurisé i regjistron té gjitha
pasurité e vlerésuara né regjistrin e
pasurive kontabél né E-Pasuria dhe
regjistrin e pérgjithshém té pasurive.

10.

Pranimi
pasurive
Transferet
organizatat
buxhetore

i
nga
nga

10.1 Kryetari i Komunés themelon komision
té vecanté pér vlerésim té pasurive gé do té
transferohen nga njé organizaté buxhetore tek
njé organizaté tjetér buxhetore.

10.2  Komisioni i vlerésimit bén vlerésimin e
pasurive té cilat do té transferohen tek njé
organizaté tjetér buxhetore dhe pérgatité
raport me shkrim lidhur me té dhénat dhe
gjendjen e pasurive.

10.3 Udhéhegési i organizatés buxhetore qé
transferon pasurité bén marréveshje
mirékuptimi me organizatén buxhetore si
pranuese e pasurisé duke bashkangjitur listén e
pasurive té transferuara dhe pérshkruar

1.Kryetarii
Komunés

2.Komisioni i
vlerésimit

3.Zyrtarii
Pasurisé

4 .Ministria e
Financave

Nuk ka

1.Komision pér
vlerésimin e
pasurive

2.Raporti i
komisionit té
vlerésimit

3.Kérkesé né
MF pér
transfer té
pasurive

1.Rregullore
Nr.02/2013 pér
Menaxhimin e
Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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géllimin e dhénjes sé pasurisé si dhuraté apo
transfer.

10.4 Organizata buxhetore qgé transferon
pasurité e saj bén kérkesé tek Ministria e
Financave pér largimin e pasurive nga regjistri
kontabél i organizatés dhe transferin e
pronésisé tek organizata pérfituese.

Nén-Procesi: Depo

nimi dhe ruajtja e pasurive nén 1,000€ dhe materialit shpenzues

11. Marrja e pasurisé | 11.1. Pasurité e pranuara nga Zyrtari i | 1.Zyrtariidepos | Nukka 1.Fletépranimi | 1.Rregullore
né depo Depos/Pranimit vendosen né depon né depo Nr.02/2013 pér
kryesore té Komunés ose ndonjé depo Menaxhimin e
tjetér brenda komunés. Pasurisé Jo
11.1.1. Zyrtarii Pranimit/Logjistikés Financiare né
do té vendoset nén Organizatat
Departamentin e Administratés Buxhetore
sé Pérgjithshme té organizatés
(Gazeta Zyrtare e
buxhetore. —
Republikés sé
Kosovés).
12. Ruajta e pasurisé | 12.1. Pasurité vendosen né njé vend té | 1.Zyrtariidepos | Menjéheré Nuk ka 1.Rregullore
pérshtatshém dhe ruhen nga démtimi, Nr.02/2013  pér
vjedhja, ¢asja e pa autorizuar, tjetérsimi, Menaxhimin e
etj. Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

14
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(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
Nén-procesi: Regjistrimi i pasurive né programin E-Pasuria né Modulin e Depos
13. Regjistrimi né 13.1. Zyrtari i Depos/Pranimit té gjitha | 1.Zyrtari Depos/ | Menjéheré Nuk ka 1.Rregullore
Sistemin pér pasurité e pranuara nén 1,000€ dhe | Pranimit Nr.02/2013 pér
Menaxhimin e materialin shpenzues e regjistron né Menaxhimin e
Pasurisé (E- modulin e Depos né Programin E- Pasurisé Jo
Pasuria) -Moduli Pasuria. Financiare né
i Depos Organizatat
Buxhetore
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
2.Manuali i
Pérdorimit té E-
Pasurisé
Nén-procesi: Regjistrimi i pasurive né programin E-Pasuria né Modulin e Pasurisé
14. Regjistrimi né 14.1. Zyrtari i Pasurisé té gjitha pasurité nén | 1.Zyrtarii Menjéheré Nuk ka 1.Rregullore
Sistemin pér 1,000€ té regjistruara né Modulin e | Pasurisé Nr.02/2013 pér
Menaxhimin e Depos nga Zyrtari i Depos/Pranimit i Menaxhimin e
Pasurisé (E- regjistron ato né modulin e Pasurisé né Pasurisé Jo
Pasuria) — Moduli kuadér té programit E-Pasuria Financiare né
i Pasurisé 14.2. Té gjitha pasurité gé jané klasifikuar nga Organizatat
Zyrtari i Depos si inventar, Zyrtari i Buxhetore

Pasurisé i shfrytézon pér té krijuar librin
e veté té pasurive nén 1,000€.

15
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(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
2.Manualii
Pérdorimit té E-
Pasurisé
15. Regjistrimi né 15.1 Pérveg¢ regjistrit kontabél, zyrtar i | 1.Zyrtarii Menjéheré Nuk ka 1.Rregullore
Regjistrin e pasurisé regjistron pasurité nén 1,000€ edhe né | Pasurisé Nr.02/2013 pér
Pérgjithshém té regjistrin e pérgjithshém té pasurive. Menaxhimin e
Pasurive Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
16. Pérmirésimet e 16.1. Neé rast se blerja e pasurive ka té béj me | 1.Zyrtari i Nuk ka Nuk ka 1.Rregullore
pasurisé pérmirésimin e pasurisé jo financiare, | pasurisé Nr.02/2013 pér
ato regjistrohen né regjistrat pérkatés si Menaxhimin e
rritje e vlerés sé pasurisé jo financiare Pasurisé Jo
kapitale. Financiare né
16.2. Zyrtar i pasurisé identifikon numrin unik Organizatat
identifikues té (ID) pasurisé ekzistuese Buxhetore

né regjistrin kontabél né E-Pasuria dhe e
hapé regjistrin e pasurisé ku i’'a shton
vlerén e pérmirésimit kostos totale té
pasurisé.

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

16


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159

Pérmirésimet e Pasurisé

Jané shpenzime kapitale gqé ndryshojné
ose modernizojné pasurité té cilat ja
zgjasin  jetén e  pérdorimit ose
pérmirésojné dukshém funksionalitetin. Si
pér shembull

Rritjen e produktit fizik ose
kapacitetin shérbyes
Zvogélimin e kostos operative
Zgjatjen e jetégjatésisé
Pérmirésimin e kualitetit té
prodhimit, etj.

Mirémbajtja e rregullt e pasurive nuk
konsiderohet pérmirésim dhe nuk duhet
té kapitalizohet.

Nén-Procesi: Prezantimi dhe Shpalosja e Pasurive jo-financiare né

Pasqgyra Vjetore Fin

anciare

17.

Prezantimi dhe
Shpalosja né
Pasqyra Vjetore
Financiare

17.1.

17.2.

Pas barazimit té gjendjes me
inventarizimin dhe vlerésim me gjendjen
e regjistrave té pasurisé jo-financiare,
giendja e pasurive prezantohet né
Pasqgyrat Vjetore Financiare.

Zyrtari Kryesor Financiar né fund té vitit,
sipas kérkesave té rregullores vjetore
pér Pasqyrat Vjetore Financiare siguron
té dhénat nga Zyrtari i Pasurisé dhe
gjendjen e pasurive né Pasqyrat Vjetore
Financiare té Komunés.

1.Zyrtari Kryesor
Financiar

Deri mé 15
janar té vitit
vijues

1.Pasqyrat
Vjetore
Financiare

1. Rregullore Nr.
01/2017 pér
Raportimin Vjetor
nga Organizata
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).
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17.3.

17.4.

Prezantimi i pasurive jo-financiare nén
1,000€ nga regjistri né E-Pasuria béhet
né vlerén kontabél neto.

Pasuria jo-financiare jashté pérdorimit
nuk do té prezantohet né pasqyrat
vjetore financiare mirépo vetém
shpaloset.

PJESAII:

Menaxhimi i Pasurive nén 1,000€ né programin E-Pasuria né Moduli Logjistika

Nén-procesi: Ngarkimi i punonjésve me inventar

18.

Ngarkimet e
punonjésve me
inventar

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

Zyrtar i Logjistikés nga moduli Ngarkimet
zgjedh Listén e Logjistikés nga ku
paragiten té dhénat e regjistruara lidhur
me inventarin.

Zyrtari i Logjistikés nga menyja e
punonjésve zgjedh punonjésin e
komunés dhe e ngarkon até me té gjitha
pasurité nén 1,000€ (inventarin) me té
cilin éshté i ngarkuar punonijési.

Zyrtari i Logjistikés mund té gjeneroj
raport pér secilin punonjés me té gjitha
pasurité té cilat ai ose ajo éshté i
ngarkuar.

Né rast té inventarit té pérbashkét gé
mund té shfrytézohet nga mé shumé se
njé punonjés, atéheré zyrtari i logjistikés
ngarkon drejtorin departamentit
pérkatés apo udhéheqésin e programit
buxhetor (p.sh fotokopjet, tavolinat e

1.Zyrtarii
Logjistikés

2.Punonjési

Nuk ka

1.Lista
inventarit
ngarkaur

e
té

2.Manuali i
Pérdorimit té E-
Pasurisé

18



pérbashkéta té pajisjet e

ndryshme, etj.

punés,

Nén-procesi: Transferimet e inventarit Brenda Institucionit

19. Transferimet e 19.1. Bazuar né kérkesén Zyrtari i Personelit | 1.Zyrtari i Nuk ka 1.Kérkesé pér | 1.Manualii
inventarit brenda pér transfer té inventarit nga njé | Personelit transfer té | Pérdorimit té E-
institucionit departament tek tjetri ose nga njé . inventarit Pasurisé

punonjés tek tjetri, ose shkarkimi té 2.ZY.rta.r|"| . . .
o e .. .. | Logjistikés 2.Kérkesé pér
ndonjé punonjési té€ komunés, zyrtari i ) B
e . e L L shkarkim té
logjistikés né modulin e logjistikés bén | 3, Punonjési qé o -
transferin e inventarit. dorézon punonjesit  te
19.2. Zyrtari i Logjistikés kérkon pasuriné e | inventarin shkarkuar
ngarkuar nga punonjési qé po . 3.Fletétransferi
shkarkohet dhe bén transfer tek 4. Punonjési ge i mallit
punonjési gé& po i transferohen !:>ranon _
(ngarkohen) inventari. Inventarin
19.3. Zyrtari i Logjistikés, pas pérfundimit té
procesit té transferimit, gjeneron
dokumentin fleté transferimin e mallit.
19.4. Fleté transferi i mallit nénshkruhet nga
punonjési gé dorézon inventarin dhe
nga punonjési qé pranon até.
Nén-procesi: Kérkesat pér furnizim me material shpenzues

20. Kérkesa pér 20.1. Punonjési bén kérkesé tek Drejtori i | 1.Punonjési Nuk ka 1.Kérkesé pér | 1.Manualii
furnizim me Departamentit ose Udhéheqési i tij/saj . furnizim me | Pérdorimit té E-
material pér furnizim me material shpenzues. 2.ZY'rta'r|"| material Pasurisé
shpenzues 20.2. Punonjési paragitet tek depoja e Logjistikés shpenzues

komunés dhe né prani té zyrtarit té
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20.3.

logjistikés furnizohet me material
furnizues.

Zyrtari i Logjistikés né modulin e
logjistikés ngarkon punonjésin  me

materialin e furnizuar dhe kérkon nga
punonjési nénshkrimin né dokumentin
kérkesé pér furnizim me material

shpenzues.
PJESA llI: Procesi i Kontrollit té pasurive jo-financiare kapitale
Nén-procesi:Tjetérsimi i pasurive
21. Shitja e pasurive | 21.1. Kryetari i Komunés themelon Komision | 1.Kryetari i Nuk ka 1.Vendim pér | 1.Rregullore
nén 1,000€ pér Vlerésimin e Pasurisé jo-Financiare | Komunés themelimin e | Nr.02/2013 pér
nén 1,000€. S komisionit té | Menaxhimin e
L . . L. | 2.Komisioni i . .. -
21.2. Komisioni i Vlerésimit té pasurisé bén o vlerésimit pér | Pasurisé Jo
. . . ... | Vlerésimit/Tjeté e . . R
vlerésimin e pasurive dhe pérgatité o pasurité gé do | Financiare né
.. .. . rsimit . .
raport me té dhénat e pasurive dhe shiten Organizatat
rekomandime pér Kryetarin e Komunés. | 3.Komisioni pér 5 Nioftimi Buxhetore
21.3. Kryetari i Komunés vendosin pér | ylerésimin e ) Jc_) imi .
T . publik pér | (Gazeta Zyrtare e
pasurité qé do té shiten. ofertave . T
. R . - shitjen e | Republikés sé
21.4. Kryetari i Komunés krijon listén e _ L p s5)
pasurive qé do té shiten dhe zgjedh .4.%yrtar| Kryesor pasurise ROSOVES).
metodén pérmes té cilés do té shiten | t& Hyrave 3.Vendim pér
(ankand, ose forma tjera). themelimin e
21.5. Kryetari i Komunés publikon listén e komisionit  té

pasurive qé do té shiten né ndonjérén
nga mediat e shkruara apo edhe ato
elektronike té komunés.

vlerésimit  té
ofertave
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21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

Kryetari themelon  komision  pér
vlerésimin e ofertave té operatoréve
ekonomik.
Komisioni pér vlerésim té ofertave
vleréson ofertat e pranuara dhe
varésisht prej kriterit propozon fituesin
e ankandit.

Komisioni pér vlerésim té ofertave
ofertén e pérzgjedhur e procedon te
Kryetari i Komunés.

Zyrtari kryesor i té hyrave gjeneron
faturén ndaj personit fizik ose juridik
fitues i ofertés.

Personi fizik ose juridik pranon faturén
(uniref) dhe kryen pagesén né
ndonjérén nga bankat komerciale.

4.Fatura pér
shitjen e
pasurive

22.

Dhurimi dhe/ose
transferi i
pasurive

22.1.

22.2.

22.3.

Kryetari i Komunés themelon komision
té vecanté pér vlerésimin e pasurisé jo
financiare nén 1,000€ qé do té dhurohen
nga Komuna ose do té transferohen tek
njé organizaté tjetér buxhetore.
Komisioni i vlerésimit bén vlerésimin e
pasurive té cilat do té dhurohen ose
transferohen tek njé organizaté tjetér
buxhetore dhe pérgatité raport me
shkrim lidhur me té dhénat dhe gjendjen
e pasurive.

Kryetari i Komunés bén marréveshje
mirékuptimi me organizatén buxhetore
si  pranuese e pasurisé duke

1.Kryetari i
Komunés

2.Komisioni pér
vlerésimin e
pasurive

3.Zyrtarii
Pasurive

Nuk ka

1.Raport i
vlerésimit  té
pasurive gé do
té
dhurohen/tran
sferohen

1.Rregullore
Nr.02/2013 pér
Menaxhimin e
Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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22.4.

22.5.

bashkangjitur listén e pasurive té
transferuara dhe pérshkruar géllimin e
dhénjes sé pasurisé si dhuraté apo
transfer.

Komisioni pér vlerésimin e pasurive gé
do té dhurohen/transferohen njofton
Zyrtarin e Pasurive dhe i dorézon njé
kopje té té gjithé dokumentaciont lidhur
me procesin e tjetérsimit.

Zyrtari i Pasurive identifikon té gjitha
pasurité e dhuruara sipas listés sé mé
sipérme dhe bén kérkesé né Ministrine
perkatese pér largimin e pasurive nga
regjistri E-Pasuria.

Dhénja né formé té dhuratés apo transferit
te individét ose shogatat jo geveritare té
pasurise duhet té arsyetohet duke

pérshkruar géllimin e dhénies sé dhuratés
apo transferit

23.

Asgjésimi i
pasurive

23.1.

Asgjésimi i pasurive mund té ndodhé né
rastet kur konstatohet se pasuria jo-
financiare nén 1,000€ nuk mund té
shitet, transferohet né ndonjé
organizaté tjetér buxhetore, apo
dhurohet apo transferohet tek individét
apo 0JQ-té.

1.Kryetarii
Komunés

2.Komisioni pér
asgjésimin e
pasurive

Nuk ka

1.Raport
asgjésimin
pasurive

pér
e

1.Rregullore
Nr.02/2013
Menaxhimin
Pasurisé
Financiare
Organizatat
Buxhetore

pér

Jo
né

22



23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

Kryetari i Komunés themelon komision
té veganté pér asgjésimin e pasurisé jo
financiare.

Komisioni i asgjésimit té pasurive bén
vlerésimin e pasurive té cilat do té
asgjésohen dhe pérgatité raport me
shkrim lidhur me té dhénat dhe gjendjen
€ pasurive.

Komisioni pér asgjésimin e pasurive e
njofton Zyrtarin e Pasurive dhe i dorézon
njé kopje té té gjithé dokumentaciont
lidhur me procesin e tjetérsimit.

Pér pasurité e blera nga fondet e
Qeverisé sé Kosovés ose me fonde
donatoréve duhet té merret aprovimi
pér tjetérsim nga Ministria e Financave.

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

Nén-procesi: Inventarizimi dhe etiketimi i pasurive

24,

Themelimii
Komisionit té
Invetarizimit

24.1.

24.2.

Kryetari i Komunés sé paku njéheré né
vit nxjerr vendim dhe themelon
komision pér inventarizim té pasurive
pér géllime té vértetimit té saktésisé,
cilésisé dhe gjendjes fizike té pasurisé jo-
financiare.

Kryetari i Komunés né rastet kur ka
dyshime té bazuara pér mashtrime,
kegpérdorime, vjedhje apo humbje té
pasurisé jo-financiare merr vendim pér
inventarizim té pjesshém apo té

1.Kryetari i
Komunés

Para
pérfundimit
té vitit

1.Vendim pér
themelimin e
komisionit  té
invetarizimit

1.Rregullore

Nr.02/2013 pér

Menaxhimin

Pasurisé Jo
Financiare né

Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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térésishém kurdo gé konstatohet njé
gjendje e tillé.

Komisioni i Inventarizimit

éshté organ i pérkohshém administrativ,
dhe pérbéhet nga sé paku 3 anétaré qé
jané zyrtaré té organizatés buxhetore. Pér
pasuri specifike, mund té caktohet edhe
ndonjé ekspert i jashtém.

Zyrtari i Pasurisé nuk mund té jeté anétar
i komisionit.

25. Inventarizimi i 25.1. Komisioni i Inventarizimit si trup | 1.Komisionii Para 1.Regjistrat 1.Rregullore

Pasurive administrativ sé bashku dalin fizikisht | Inventarizimit té | pérfundimit individual ~ té | Nr.02/2013  pér
vizitojné té gjithé zyrtarét e | Pasurive té PVF-ve inventaritimit Menaxhimin e
komunés/objektet dhe béjné té pasurive té | Pasurisé Jo
numérimin fizik té pasurive dhe agjencioneve/d | Financiare né
konstatojné gjendjen e tyre. epartamenteve | Organizatat

25.2. Komisioni evidenton té gjitha pasurité /divizioneve, Buxhetore
gé gjenden né momentin e etj.
. o . - (Gazeta Zyrtare e
inventarizimit dhe i vendos ato né njé L
T - Republikés sé
regjistér né Excel apo format tjetér. -
Kosovés).

26. Pérgatitja e 26.1. Komisioni i inventarizimit pas | 1.Zyrtarii Nuk ka 1.Raporti i | 1.Rregullore
Raportit dhe pérfundimit té procesit té | Pasurisé Inventarizimit Nr.02/2013  pér
etiketimi i inventarizimit, pérgatité raport té Menaxhimin e
pasurive inventarizimit me listén gjithé Pasurisé Jo
(vendosja e pérfshirése té té gjithé pasurive dhe Financiare né
barkodeve) gjendjen e tyre. Organizatat

Buxhetore
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26.2. Komisioni i Inventarizimit njofton (Gazeta Zyrtare e
zyrtarin e pasurisé dhe i dérgon njé Republikés sé
kopje té raportit. Kosovés).

26.3. Zyrtari i Pasurisé bazuar né raportin e
Komisionit, pér pasurité té cilat nuk kané
etiketé, printon etiketat nga printeri
special pér etiketa (tag) dhe ua vendos
pasurive né njé vend té dukshém.

Nén-procesi:Vlerésimi i pasurive

27. Themelimi i 27.1. Kryetari i Komunés varésisht prej | 1.Komisioniti Nuk ka 1.Raporti i | 1.Rregullore

Komisionit té nevojés mund té nxjerr vendim té | Vlerésimit té Komisionit té | Nr.02/2013  pér

Vlerésimit té themeloj komision pér vlerésimin e | Pasurive Vlerésimit Menaxhimin e

Pasurive pasurive jo-financiare pér vértetuar Pasurisé Jo
nevojshmériné e pasurisé jo-financiare Financiare né
pér organizatén, gjendjen fizike dhe Organizatat
mundésiné pér ta pérdorur né njésité Buxhetore

tjera té organizatés.

Komisioni i Vlerésimit

éshté organ i pérkohshém administrativ,
dhe pérbéhet nga sé paku 3 anétaré qé
jané zyrtaré té organizatés buxhetore. Pér
pasuri specifike, mund té caktohet edhe
ndonjé ekspert i jashtém.

Zyrtari i Pasurisé nuk mund té jeté anétar
i komisionit.

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

25


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10159

28. Vlerésimi i 28.1. Komisioni i Vlerésimit si  trup | 1.Komisioniti Nuk ka 1.Raporti i | 1.Rregullore
Pasurive administrativ sé bashku dalin fizikisht | Vlerésimit té Komisionit  té | Nr.02/2013 pér
vizitojné té gjithé zyrtarét e | Pasurive Vlerésimit Menaxhimin e
komunés/objektet dhe béjné vierésimin Pasurisé Jo
e dhe konstatojné gjendjen e tyre Financiare né
varésisht prej géllimit té vlerésimit. Organizatat
28.2. Komisioni evidenton té gjitha pasurité Buxhetore
gé gjendjen né momentin e vlerésimit
. R e (Gazeta Zyrtare e
dhe i vendos ato né njé regjistér né Excel —
- Republikés sé
apo format tjetér. ~
Kosovés).
Komisioni i Vlerésimit
Mund té béhet pér disa nga géllimet e mé
poshtme, por nuk limitohet:
Shitje té pasurive
Tjetérsim té pasurive
Transfer ose donacion té pasurive
Nxjerrje jashté pérdorimit
Apo géllim tjetér.
29. Pérgatitja e 29.1. Komisioni pas pérfundimit té procesit té | 1.Komisioni i Nuk ka 1.Raporti i | 1.Rregullore
Raportit vlerésimit, pérgatité raport té vlerésimit | Vlerésimit Komisionit  té | Nr.02/2013  pér
me listén gjithé pérfshirése té té gjithé Vlerésimit Menaxhimin e
pasurive dhe gjendjen e tyre. Pasurisé Jo
29.2. Komisioni i Vlerésimit njofton zyrtarin e Financiare né

pasuris€ dhe i dérgon njé kopje té
raportit.

Organizatat
Buxhetore (Gazeta

Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

Nén-procesi: Zhvlerésimi i pasurive
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30.

Kalkulimi i
Zhvlerésimit

30.1.

30.2.

Zhvlerésimi i pasurive béhet sipas
metodés drejtvizore né regjistrin
kontabél né  E-Pasuria.  Pasurité
zhvlerésohen prej momentit té vénjés
né pérdorim té tyre. Pasurité e
regjistruara si né vijim nuk zhvlerésohen.
Zhvlerésmi béhet sipas normave té
zhvlerésimit

Normat e Zhvlerésimit

Pajisje té teknologjisé informative — 3 vite
Mobiliet - 6 vite

Telefonat fiks - 8 vite

Telefonat mobil - 3 vite

Kompjuterét - 4 vite

Fotokopje - 5 vite

Pajisjet mjekésore - 5 vite
Pajisjet e policisé - 7 vite
Pajisje té trafikut - 6 vite
Pajisje tjera - 6 vite.

1.Zyrtarii
Pasurisé

2.Zyrtari Kryesor
Financiar

Cdo fund vit

Nuk ka

1.Rregullore
Nr.02/2013  pér
Menaxhimin e
Pasurisé Jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

Fund i Procesit
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3. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE PASURIVE JO FINANCIARE KAPITALE NEN 1,000€:
PARAQITJA E PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Pjesa | -Procesi i Regjistrimit dhe Raportimi té Pasurive Jo-Financiare Kapitale nén 1,000€ Permes Diagrameve
5
Fillimi i Procesit

R

Planifikimi i Blerjeve
te Pasurive

A
Buxhetimi dhe
Vendosja né PIP dhe
SMZHB

Procedurat e
Prokurimit [opsionale]

v

Pérvetésimi
Pasurive
v ¢ T Ao
A. Pérvetésimi nga C.Pevatesininga DhcrkactTrnahot
Bashkefinancimi blerja e Pasurive

v v

Procedurat e Marreveshje e

Zhvillimit t& Projektit % PranduiiPasuiivg 1€ '\g;{ﬁg‘r‘n‘ﬁ‘rr:['fs‘f’:;
v v A4
S 4 i < C.Pranimi nga
A.Pranimi nga B.Pranimi nga Blerja ?
Bashkeéfinancimi e Pasurive Dhur;n;’ztgll'lrraiczferet
v v \ 4
e Marréveshje
P'°°e:r‘g2fdzfék"t 8 » Pranimi né SIMFK Mirgkuptimi pér
) dhurim/transfer
A 4
A4
Deponimi dhe Ruajtja Vierésimi i Pasurive
e Pasurive
A 4

Reqgjistrimi | Pasurive
né Proces té -
Investimeve né Vijim

Regjistrimi i Pasurive
né E-Pasuria
(Moduli i Depos)

Raporti i Vierésimit

A

dhe Permirésimet

v

h 4 Regjistrimi i Pasurive
Regjistrimi i Pasurive né E-Pasuria
né Vijim ose (Moduli i Pasurisé)
Pérmirésimet e
Pasurive ¢

|Zhvlerésimi i Pasurive

v

Prezantimi dhe

.| Shpalosja e Pasurive
"1 né Pasqyra Vjetore
financiare

Fundi i Procesit



4. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE PASURIVE JO FINANCIARE KAPITALE NEN 1,000€- SISTEMI |
MENAXHIMIT: PARAQITJA E PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Pjesa Il -Proceset e Sistemit té Menaxhimit té Pasurive Jo-Financiare nén 1,000€ Paragitja Pérmes Diagrameve

SISTEMI | KONTROLLIT TE PASURIVE JO-FINANCIARE NEN 1,000€

e ™

Ngarkimi i Punonjésve
me inventar

v
Zyrtari i Logjistikes zgjedh
punonjésin nga lista e
punonjésve

Zyrtar i Logjistikes ne
Modulin Logjistika

ngarkon punonjésin me té

gjithé inventarin

h 4

Perinventarin e
perbashket, Zyrtari i
Logjistikes ngarkon

Drejtorin e Drejtorise ose

Udhéhegésin e

Departamentit/Njesisé

v
[ Fund i Procesit ]

Flete
ngarkesa

Transferimet e Inventarit
Brenda Institucionit

Y

Kerkesat pér Furnizim me
Material shpenzues

{

Kerkesa per fransfer té
inventarit

Kéresé

A

Zyrtari i Logjistikés kérkon
pasuriné gé do té tranferohet

Y

Zyrtari i Logjistikes zgjedh
punonjésin nga lista e
punonjésve dhe bén
transferin nga dorezuesi tek

pranuesi

Fleté transferi

i

Y

[ Fund i Procesit ]

A 4

Punonjési Paragitet tek
Depoja e Komunés

Punonjesi furnizohet me
material shpenzues

|

Zyrtari i Logjistikés né
modulin e Logjistikés
ngarkon punonjésin me
materialin e furnizuar

Y

Punonjési nénshkruan

. | ngarkeseés me

Kerkesa per furnizim me Kérese
material

ormularn 1

formularin e gjeneruar
me material furnizues

Fund i Procesit ]

material
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5.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE PASURIVE JO FINANCIARE KAPITALE NEN 1,000€- SISTEMET
E KONTROLLIT TE PASURIVE: PARAQITJA E PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Pjesa Il -Proceset e Sistemit té Kontrollit té Pasurive Jo-Financiare nén 1,000€ Paraqitja Pérmes Diagrameve

Tjetérsimi i Pasurive nén 1,000€

[

Inventarizimi i Pasurive nén 1,000€

Themelimi i Komisionit pér
Inventaritim t& Pasurive

Vlerésimi i Pasurive nén 1,000€

|

Themelimi i Komisionit pér
Vlerésim té Pasurive

Dalja né teren/vizitat fizike té
pasurive

|

v

Dalja né teren/vizitat fizike té
pasurive

Evidencimi i i gjendjes ezkistuese
te Pasurive

v

v

Pérgatitja e Raportit té Vlerésimit

Evidencimi i i gjendjes ezkistuese
té Pasurive

v

Njoftim i Zyrtarit té Pasurive dhe
Dergimi i Raportit

Pergatitja e Raportit te
Inventarizimit dhe Listés sé
Pasurive

Azhurnimi i Regjistrit E-Pasuria

A 4

Njoftimi i Zyrtarit té Pasurive dhe
Dérgimi i Raportit

Azhurnimi | Regjistrit ne E-Pasuria
dhe Regjistrit t& Pergjithshém

e Dhurimi/ Asgjésimii
Shiga Transferi Pasurive
Komision pér Komision pér Komision pér
Vierésim Vierésim Vierésim
Vierésimi i Vierésimi i Vierésimi i
Pasurive Pasurive Pasurive
Publikimi i Marrevesnje |
Listés sé Mirékuptimi Raportii
Pasurive me Org. Asgjésimit
E |ese
Praniimi i i l
Ofertave né eI
Ankand Raportii NJOﬂ"."' !
Vierésimit ?azi’r'i‘\}s
v
Vierésimi i l l
Ofertave Njoﬂir_ni l Zyrtari |
¢ Zyrtarit té Pasurive
- Pasurive largon
Sh_pallja e pasurité nga
Fituesit Regjistri né E-
l Zyrtari | Pasuria
Pasurive
Gjenerimi i largon
Faturés pasurité nga
¢ Regjistri
Pagesa e
fatures
l v
-
Fund [ Fund ] [ Fund ]

bazuar né Raportin e Vierésimit

bazuar né Raportin e Inventarizimit

)

dhe Regjisirit t& Pérgjithshem

Fund ]
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