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Republika e Kosoyés
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Mitrovicés sé Jugut
Opstina JuZna Mitrovica - Municipality of Mitrovica South
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Né bazé té nenit 95 paragrafi 2, nenit 96, nenit 97 dhe nenit 103 paragrafi 2 té Ligjit
Nr.08/L-197 pér Zyrtar Publik, nenit 8 t€ Ligjit t€ Punés Nr. 03/L-212, Rregullores
(QRK)) Nr.05/2022 pér Procedurat Konkurruese dhe Pranimi pér Népunésit Administrativ
dhe Mbéshtetés si dhe Kérkesés sé€ Drejtorisé sé Administratés sé Pérgjithshme, Komuna
e Mitrovicés sé€ Jugut shpallg:

KONKURS

Pér plotésimin e vendit té liré té punés

Titulli i vendit té punés: Recepsioniste/t
Institucioni: Komuna e Mitrovicés sé Jugut

Vendi i punés: Qendra pér Shérbime me Qytetaré
Lloji i pozités: Népunése/s Teknik dhe Mbéshtetés 2
Koeficienti: GJ50/3.8

Data e njoftimit: 08.04.2024

Data pér aplikim: 23.04.2024 — 30.04.2024
Kontrata e punés: N¢€ kohé t€ pacaktuar

Nr. i Referencés 01-111/01-0023131/24,

Qéllimi i vendit té punés:

Kujdeset pér informimin dhe udhézimin e drejté t€ paléve té cilét kérkojné ndihmé.

Detyrat dhe pérgjegijésité:

Bashkérendon dhe udhéheq me efikasitet tavolinén e informatave;

U pérgjigjet kérkesave pér informata té réndomta;

Pranon telefonatat dhe u pérgjigjet thirrjeve né telefonata;

Mbéshtet aktivitetet e pérditshme té tavolinés sé informatave:

Kujdeset pér informimin e paléve duke ju dhéné fletépalosjet me informata;
Ndihmon, udhé&zon dhe i drejton palét né njésiné e caktuar;

Sqaron palét pér mundésit e realizimit té drejtave né komuné;

Kujdeset pér freskimin e pérditshme te tavolinés sé informatave;

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesé€s s€ mbikéqyrésit;

Kriteret e Pérgjithshme pér pranim:

e Té& jet& shtetasi Republikés sé Kosovés;

e Té& keté zotési t€ ploté€ veprimi, sipas legjislacionit né fuqi;

o  T& zotérojé t& paktén njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

o T& jeté e/i aft€ pér t& kryer detyrén pérkatése;

e T&mos jeté e/i dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje;

e T& mos keté& né fuqi masé disiplinore pér shkelje t€ réndé né institucion publik;

e  Té& keté arsimin, pérvojén e punés profesionale dhe/apo afiésité e kérkuara pér pozitén, kategoring,
klasén apo grupin pérkatés; dhe

® Té& kaloj me sukses procedurat e pranimit t& pércaktuara né kété ligj.



Kualifikimi, pérvoja, aftésité dhe shkathtésité tjera:

e Pérgatitje e mesme shkollore;

Dokumentacioni i nevojshém pér aplikim:

Fletéaplikacioni i plotésuar;

Déshmia se kandidati ka zotési t& ploté veprimi;

Kopja e Diplomés s€ Shkollés s¢ Mesme (e noterizuar);

Kopja e letérnjoftimit apo ¢ pasaportés;

Kopjet e déshmisé sé trajnimeve;

Rezymeja personale (CV);

Certifikaté/Vértetimi nga Gjykata me té cilin déshmohet se nuk jeni dénuar me vendim
t€ formés s€ preré pér kryerjen e veprés penale me dashje, jo mé t€ vjetés se gjashté (6)
muaj nga data e 1€shimit;

o Certifikata mjekésore (pas pérzgjedhjes);

.

Ményra e vlerésimit té kandidatéve /aplikantéve:

e  Vler&simi i jet€shkrimit (deri né 30 piké)
e Intervisté me gojé€ (deri né 70 piké)

Procedurat e konkurrimit: Konkurrimi &sht€ i hapur pér té gjithé shtetasit e Republikés sé
Kosovés pa dallim, t& cilét i plotésojné kushtet e konkursit dhe dispozitat e Ligjit pér Zyrtarét
publik, Ligjit t€ Punés, Rregullores (QRK) Nr. 05/2022 pér procedurat Konkurruese dhe Pranimi
pér Népunésit Administrativ dhe Mbéshtetés, si dhe dispozitat tjera né fuqi.

Informata t& pérgjithshme: Aplikacionet merren dhe dorézohen me dokumente té kompletuara
né Zyrén Pritése né Komunén e Mitrovic€s s€ Jugut, aplikacioni gjithashtu mund té shkarkohet
né web-fagen unike t€ procedurave té konkurimit:https://konkursi.rks-gov.net.

Dokumentet e dorézuara duhet t&€ jené né kopje dhe ato nuk kthehen, ndérsa origjinalet do t&
kérkohen me rastin e intervistimit.

Komunitetet jo shumicé dhe pjesétarét e tyre kané t& drejté pér pérfagésim té drejté dhe
proporcional siq specifikohet né Ligjin pér Zyrtarét Publik.

Dokumentet e dérguara pas afatit dhe ato t& pakompletuara nuk do t€ shqyrtohen nga Komisioni.
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Na osnovu ¢lana 95 stav 2, ¢lana 96, ¢lana 97 io ¢lana 103 stav 2 zakona Br.08/L-197 o
Javnim SluZzbenicima, ¢lana 8 Zakona o Radu Br. 03/L-212, Pravilnika (VRK)
Br.05/2022 za Konkursne Procedure i Prijem za Administrativne SluZbenike i SluZbenike

za Podr$ku kao i Zahteva Uprave Opstih Poslova, OpStina Juzna Mitrovica objavljuje:

KONKURS

Za popunu slobodnih radnih mesta

Naziv radnog mesta: Recepcioner

Institucija: Opstina Juzna Mitrovica

Radno mesto: Centar za Usluge sa Gradanima

Vrtsta pozicije: SluZzbenik Tehnicke Sluzbe i Podrske 2
Koeficijenat: GJ50/3.8

Datum obaveStenja: 08.04.2024

Datum za prijavu: 23.04.2024 —30.04.2024

Ugovor o radu: Na neodredeno vreme

Br. Reference: 01-111/01-0023131/24.

Cilj radnog mesta:

Brine o pravim informacijama i smernicama strana koje traze pomo¢.

Zadaci i odgovornosti:

Efikasno koordinira i upravlja informacijskim pultom;

Odgovara na zahteve za opste informacije;

Prihvata telefonske pozive i odgovara na pozive na telefonske pozive;
Podrzava svakodnevne aktivnosti informacionog pulta:

Stara se o informisanju stranaka dajuéi vam letke sa informacijama;
Pomaze, usmerava i upuéuje stranke u odredenoj jedinici;

Pojasnjava strankama o mogucnostima ostvarivanja prava u opstini,
Brine o svakodnevnom osveZavanju informativnog pulta;

Obavlja druge poslove na zahtev nadleznog;

Opsti Uslovi za Prijem:
® Da je drzavljanin Republike Kosovo;

Da ima punu sposobnost da deluje u skladu sa zakonima na snazi;

e

Da vlada najmanje jednim od sluzbenih jezika, u skladu sa Zakonom o Jezicima,

Da je u stanju da izvr$i relevantan zadatak;
e Da nije osudivan za umisljajno izvr§enje krivi¢nog dela;
e Da ne postoji disciplinska mera za teski prekrsaj u javnoj instituciji;

e Daima obrazovanje, profesionalno radno iskustvo i/ili vestine potrebne za odgovarajuéu poziciju,
kategoriju, klasu ili grupu; i

e Da uspesno prode prijemne procedure definisane ovim zakonom.



Kvalifikacija, iskustvo, sposobnosti i druge veStine:

e ZavrSena srednja $kola;

Dokumentacija neophodna za prijavljivanje:

Popunjena prijava;

Kopija Diploma Srednje Skole, noterizovana;

Kopija li¢ne karte ili paso$a;

Kopija dokaza o obu€avanju;

Li¢ni rezime (CV);

Uverenje/Potvrda od Suda kojom se dokazuje da niste pravosnaznom presudom
osudivani za izvrSenje krivicnog dela sa umisljajem, ne starije od Sest (6) meseci
od dana izdavanja;

e [Lekarsko uverenje (nakon odabira);

Nacin procene kandidata/aplikanata:

® Ocena biografije (do 30 poena)
e Usmeni intervju (ddo 70 poena)

Procedura konkurisanja: Konkurs je otvoren za sve gradane Republike Kosovo bez razlike,
koji ispunjavaju uslove konkursa i odredbe Zakona o Javnim SluZbenicima, Zakona o Radu,
Uredbe (VRK) Br. 05/2022 za Konkursne Procedure i Procedure Prijema Administrativnih
SluZbenika i SluZbenika za Podrsku, kao i druge odredbe na snazi.

Opste informacije: Prijave se primaju i predaju sa popunjenim dokumentima u Prijemnoj
Kancelariji u Op$tini JuZna Mitrovica, a prijava se moZe preuzeti i sa jedinstvene web stranice
konkursne procedure:https://konkursi.rks-gov.net.

Dostavljena dokumenta moraju biti u kopijama i ne vracaju se, dok ¢e originali biti potrebni u
vreme intervjua.

Nevedinske zajednice i njihovi pripadnici imaju pravo na praviénu i proporcionalnu zastupljenost
u skladu sa Zakonom o Javnim SluZbenicima.,

Dokumenta dostavljena nakon roka i nepotpuna dokumenta Komisija nece razmatrati.



