Republikae Kosovés Komuna Skenderaj
Republika Kosova Opstina Skenderaj
Republic of Kosovo Municipality of Skenderaj

Zyra e Kryetarit /Kabinet Predcednika / Office of the Mayor
Udhéhegqési i Personelit/ Rukovodilac Personala/ Mayor's office staff leader

02 Nr. 111/2/- ©O3FE07/77
Skenderaj, mé 07 .Korrik 2017.

NE& bazé t¢ Vendimit & Kryetarit t¢ Komungs s¢ Skenderajt ,mbi lejimin e shpalljes s& konkursit pér njé vend té liré t& punés,
Zyrtar pér Gjendjes Civile 1, si dhe né bazé t&€ kérkesés pér rekrutim t& Drejtorisé pér Administraté t¢ Komuna e Skenderajt nr:03-
111/01-0014338/2017, pas miratimit pérmes SIMBNJ nga DASHC ,me numrin e konkursit, JP00029354 ,t& datés:05.07.2017 ,pér
nj€, Zyrtar pér Gjendjen Civile 1, Udhgheqési i Personelit, duke u bazuar né nenin 3 paragrafi 2,nenin 11, paragrafi 1 dhe 2,nenin 12
paragrafi 3,neni 18,paragrafi 1,neni 20 paragrafi 1 dhe 2 t& Ligjit mbi Shérbimin Civil nr.03/L.-149,dhe Rregulloren nr. 02/2010 pér
Procedurat e Rekrutimit né SHC mé 07. Korrik 2017,vendosi t& shpallé kétg: .

KONKURS

Pér plotésimin e njé vendit t& liré t&€ punés né organet e Administratés t&¢ Komunés sé Skenderajt.
- Emri i Institucionit: Komuna e Skenderajt—Drejtoria pér Administraté,
- Pozita e punés: Zyrtar pér Gjendjen Civile 1.
- Kodi Buxhetor: 16323.
- Kategoria funksionale: Népunés civil niveli profesional.
-Grada e vendit té punés: Koeficienti 5.
-Lloji i vendit té punés: 1 karrierés, mé orar t& ploté(40)oré.
-Raporton: Té Mbikéqyrési i Drejtpérdrejté.
-Vend ndodhja :Drejtoria pér Administraté —Zyra e Gjendjes Civile né Cirez , Komuna Skenderaj.
-Pérshkrimi i detyrave té punés : Zhvillon dhe arrin pé€lqimin pér planet e punés dhe afatet me udhéheqésin pér zbatimin e
objektivave ne realizmin e shérbimeve ndaj qytetareve ne fushén e gjendjes civile, shqyrton kérkesat e paléve dhe pérgatit
aktvendime pér korrigjimin e gabimeve t& cilat kané ndodhur me rastin e regjistrimit né librat amzg, aktvendime lidhur me
ndérrimin e emrit, t¢ mbiemrit dhe regjistrime t&€ mévonshme né librat amzg t& lindurve. béné regjistrimin e ngjarjeve t& gjendjes
civile né librat amé pérkatés, merr pjesé né grupet punuese né fushén profesionale specifike kur kérkohet, ofron késhilla né fushén
e ekspertizés s¢ kérkuara brenda institucionit ,raporton rregullisht t& udh&heqési pér detyrat e kryera sipas planikryen edhe
detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret t& cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga
mbikéqyrési
Kualifikimi: Pérgatitja profesionale: Diplomé& Universitare-Fakulteti Juridik, Ekonomik, Shkenca Sociale, Shkenca Politike,
Shkollé e Larté.
- Pérveg kushteve t¢é parapara me ligj, kandidati duhet t’i plotésoj kushtet si né vijim:
- Njé CV té shkurtér.
- Te kété shkathtési dhe aftési profesionale pér kété vend pune.
- Kandidati duhet t& jeté i gatshém t&€ punojé nén presion dhe né shogéri multietnike.
- Shkathtési dhe aftési t& mira komunikimi.
- Njohja e gjuhéve zyrtare.
- Kohézgjatja e punés provuese 12 muaj, né bazé t& Rregullores t&€ MAP/DASHC nr. 02/2011.
Té& interesuarit pér kété vend pune, aplikacionit duhet t’ia bashkéngjesin kéto dokumente:
- Diplom universitare ,minimum 2 vite pérvojé pune profesionale.
- Déshmi pér pérvojén e punés.
- Certifikata e lindjés.
- Kopjen e letérnjoftimit té l&shuar nga MPB e Republikés sé Kosovés.
- Certifikatén g€ nuk jeni t€ dénuar dhe nén hetime nga Gjykata.

“Shérbimi Civil i Kosovés &shté né shérbim t& gjithé qytetaréve t&€ Kosovés, i cili i mirépret t& gjitha aplikacionet nga
meshkujt dhe femrat t& t¢ gjitha komuniteteve t& Kosovés” Aplikacionet mund t€ merren né Zyrén Pritése (QSHQ) t& Komunés sé
Skenderajt. Dokumentacioni i kompletuar dorézohet né Zyrén Pritése (QSHQ) t& Komunés s& Skenderaj, n¢€ kopje dhe mbetet né arkiv
nuk kthehet, konkursi &shté i hapur né afat prej 15 dité€sh, q& nga dljz/e’ %g%é kétij konkursi né mjetet e informimit publik, n&
njé gazeté t& pérditshme dhe n& web-fagen e komunés. \5 W € SKEWp, So,

Dokumentet e pakompletuara dhe ato qé€ vijné pas afatit t& konku,{sjf ,@\L dé‘ fé@bééfnﬁhe\n Konkursi do t& shpallet né té dy gjuhét.
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Republika e Kosovés Komun

SKenderaj
Republika Kosova Skupstina Skenderaj
RepublicofKosovo Municipal of Skenderaj

Kabinet Predsendika — KancelarijaPersonala
_Udhehegqesi i Personelit/RukovodilacPersonala/ Mayors,soffice staf leader
Br. 11)/6/-00 37607 /1)
Skenderaj, dt.07 Juli. 2017 g.

Na osnovu odluke predsednika Opstine Skenderaj br. 2-111-28893. Za odobrenje objavljivanja konkursa za jedno slobodno
radno mesto, Sluzbenik za Civlilno Stanje ,kao i na osnovgu zahteva za regrutaciju Direkcije za Administracije,Opstine Skenderaj br.
03-111/01-0014338/2017, kao i odobrenje od strane SIMLII od DACS, broj konkursa , JP00029354, od dana 05.07.2017, za jednog
sluzbenika za Civlne poslove 1, Skupstina Opstina, Rukovodilaca Personala na osnovu ¢lana 3, stavka 2, ¢lana 12, stavka 3, &lana 18,
stavka 1, ¢lana 20, stavka 1 , Zakona o Civilnoj Sluzbi br.03/L-149, i Pravilnika br. 02/2010, za procedure regrutacije CS-a, datum
07 jula 2017 godine je odlucio da objavljuje sledeéi:

KONKURS
Za popunjavanje jednog slobodnog radnog mesta u organima Samouprave
Opétine Skenderaj

a) Ime institucije: Opstina Skenderaj — Direkcija za Administracije;

b) Naziv radnog mesta: Sluzbenik za civilno stanje;

c) Budzetski kod: 16323;

d) Funnksionalna kategorija: Profesionalni nivo;

e) Stepen radnog mesta:koficienat5;

f) Tip radnog mesta: Karijere, puno radno vreme 40 ¢asova nedeljno;

¢) Raportira: direktno pretpostavljenog;

h) SediSte: Direkcija za Administracju, Opstina Skenderaj — Kancelarija Civilnog Stanja Gornja Klina;
Opis radnih zadataka:Razvoji postigne saglasnost za radne planove i rokove, sa predpostavljenom, sprovodenje ciljeva za
relaizaciju pruZanje usluga za stranke , koregovanje greSaka, koja su napravljene prilikom registracije na Mati¢nim knjigama, reSenje
u vezi sa promenom imena, prezimena, i kasnije registrovanje u Matiénim Knjigama Rodenih. 1zvr§i registraciju u doti¢nim mati¢nim
knjigama , u€estvuje u radu radnih grupa kad se to trazi,pruza savete u okviru institucije, redovno raportira pretpostavljenom za
izvrsene zadatke po planu, izvrsi i druge zadatke u skladu sa zakonskim propisima na snagu i izvrfS8ava naredenja pretpostavljenog.
Kvalifikacija: Stru¢na sprema, Univesitetska Diploma —Pravni , Ekonomski, Socijalne Nauke, Politicke Nauke Fakultet ili visa $kola.

- Osimopstihuslovapredvidjenezakonom, kandidat mora ispuniti i sledeceuslove:

- Kratak CV;

- Daposedujevestine i profesionalnesposobnostizaovoradno mesto;

- Kandidat mora biti spremandaradipodpritiskom na multietnickojdrustvi;

- Dobresoposobnostizakomunikaciju;

- Poznavanjesluzbenihjezika;

- Trajanjeprobnog perioda 12 meseci, Pravilnika MJS/DACS br. 02/2011 zaprobniradjavnihsluzbenika.

Zainteresovanizaovoradno mesto, aplikacijitrebapriloziti i slede¢udokumentaciju:
- Univesitetska diploma — VisaSkola minimum 2 godina radnogprofesionalnogiskustva.
- Dokaz o radnom iskustvu;
- Rodeni izvod;
- Kopiju li¢ne karte zdate od MUP-a Republike Kosova;
- Uverenje da nije kaznjen niti podistragom od nadleZnog suda;

“CivilnaSluzba Kosova je na usluzisvihstanovnika Kosova i pozeljnoo¢ekujeaplikacijeodmuskaraca i ZeneodsvihZajednica Kosova”
Aplikacije se mogudobiti u CUG-u (Arhivi) br. 1,u prostorijamaopstine Skenderaj.

Dokumentacija se predaje u CUG-u, SO Skenderaj, u roku od 15 dana od dana objavljivanja ovog konkursa na javnim srdstvima

informisanja. Nekompletirana dokumentacija i one kjih dolaze posle roka konkursa nece se razmatrati Konkurs se objavlja na oba

jezika.




